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SECTOR: ; o DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO : g
M Ve o3  CONTROL FISCAL Y VIGILANCIA DE LOS FONDOS Y BIENES DEL
_________________________________ wlen i MUNICIPIO EL HATILLO
SUB-PROGRAMA: ( : '

UNIDAD EJECUTORA: | CONTRALORIA MUNICIPAL EL HATILLO
DESCRIPCION

La Contraloria Municipal ejerce la funciéon publica de control fiscal sobre el correcto uso de los

- Ingresos, egresos y bienes municipales, asi como de las operaciones relativas al manejo de estos,

tal como la ejecucién coherente y correspondiente de las operaciones contables, presupuestarias y
financieras del gasto ptiblico municipal, ejercida a través de las Dependencias que conforman el

Ejecutivo Municipal. Del mismo modo vigila, controla, evalia y fiscaliza el desempefio de las

acciones y actividades desarrolladas por el personal al servicio publico de la municipalidad,
orientando asi la gestion al logro de una administracion ptblica municipal de calidad, con
estricto apego a las normas y disposiciones legales vigentes establecidas y aplicables,
coadyuvando y propiciando a la transparencia y rendicién de cuentas a los ciudadanos.

De las atribuciones mas esenciales de la Contraloria Municipal se mencionan las siguientes;

1. El control posterior de los Organismos y Entes Descentralizados.

2. El control y las inspecciones en los entes publicos, dependencias y organismos

administrativos de la entidad, con el fin de verificar la legalidad y veracidad de sus
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Ejercicio Econdmico Financiero 2022

e =
SECTOR:  ° o DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO

CONTROL FISCALY VIGILANCIA DE LOS FONDOS Y BIENES DEL

PROGRAMA: 03 MUNICIPIO EL HATILLO

| susPrOGRAMA: |
UNIDAD EJECUTORA: | CONTRALORIA MUNICIPAL EL HATILLO

DESCRIPCION

operaciones.

3. El control perceptivo que sea necesario con el fin de verificar las opei‘aciones de los entes
municipales, sujetos a control que, de alguna manera se relacionen con la liquidacion y
recaudacion d;z ingresos, el manejo y empleo de los fondos, la administracion de bienes, su
adquisicién y enajenacion, asi como la ejecucién de contratos. La verificacién a que se refiere
el presente numeral tendrd por objeto, no solo la comprobacion de la sinceridad de los
hechos en cuanto a su existencia y efectiva realizacién, sino tan{bién, examiinar si los registros |

=

o Sistemas Contables respectivo, se ajustan a las disposiciones legales y técnicas prescritas.

4. El control, vigilancia y fiscalizacién en las operaciones que se realicen por cuenta del Tesoro

en los bancos auxiliares de la Tesoreria Municipal.

5. Elaborar el cddigo de cuentas de todas las dependencias sometidas a su control, que
administren, custodien o manejen fondos u otros bienes del Municipio o del Distrito; velar

por el cumplimiento de las disposiciones establecidas en materia de contabilidad y resolver
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L | CODIGO IR | DENOMINACION
SECTOR: o L DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO
A 3 CONTROL FISCAL Y VIGILANCIA DE LOS FONDOS Y BIENES DEL
It '- . MUNICIPIO EL HATILLO
SUB-PROGRAMA. : ;
UNIDAD EJECUTORA: CONTRALORIA MUNICIPAL EL HATILLO
DESCRIPCION

las consultas ql._le: al respecto formulen.

6. Ordenar los ajustes que fueren necesarios en los registros de contabilidad de los entes sujetos
a su control, conforme al Sistema Contable Fiscal de la Republica, los cuales estaran
obligados a incorporar en el lapso que se les fije, salvo que demuestren la improcedencia de

los mismos.

7. Realizar el examen selectivo y exhaustivo, asi como la caljﬁcacipn de las cuentas, en la forma

y oportunidad que determine la Contraloria General de la Repiblica.

8. El control de los resultados de la accién administrativa, en general, la eficacia con que operan

las entidades sujetas a su vigilancia, fiscalizacién y control.

9. La vigilancia para que los aportes, subsidios y otras transferencias hechas por la Reptblica u
Organismos Publicos al Municipio o a sus dependencias, entidades descentralizadas y
l mancomunidades, o los que hiciere el Concejo Municipal a otras entidades publicas,

privadas, sean invertidos en las finalidades para las cuales fueron efectuadas. A tal efecto, la
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cODIGO DENéMINAC]ON
SECTOR: f 01 DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO
S 03 ' CONTROL FISCAL Y VIGILANCIA DE LOS FONDOS Y BIENES DEL
RS . MUNICIPIO EL HATILLO
SUB-PROGRAMA: __ : _
UNIDAD EJECUTORA: CONTRALORIA MUNICIPAL EL HATILLO
DESCRIPCION

Contraloria podra practicar inspecciones y establecer los sistemas de control que estime

convenientes.

10. Velar por la formacion y actualizacion anual del inventario de bienes, que corresponde hacer
al Alcalde o Alcaldesa, conforme con las normas establecidas por la Contraloria General de la

Republica. |

11. Elaborar el Proyecto de Presupuesto de Gastos de la Contraloria, el cual remitira al Alcalde o
Alcaldesa, quien debera incluirlo sin modificaciones en el proyecto de presupuesto que

presentara al Concejo Municipal. La Contraloria esta facultada para ejecutar los créditos de

su respectivo presupuesto, con sujecion a las leyes, reglamentos y ordenanzas respectivas.
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ORDENANZA DE PRESUPUESTO ANUAL E INGRESOS Y GASTOS

2 Ejercicio Economico Financiero 2022
cODIGO DENOMINAGION
SECTOR: SO 1 | DIRE‘CCI()N SUPERIOR DEL MUNICIPIO
S aR: 03 - CONTROL FISCAL Y VIGILANCIA DE LOS FONDOS Y BIENES DEL
T il 'f MUNICIPIO EL HATILLO
PUREEVORA i ' : g pelb T
UNIDAD EJECUTORA: CONTRALORIA MUNICIPAL EL HATILLO
DENOMINACION UNIDAD DE MEDIDA nggggﬁ?\gis FI_N(;%%TIEORO

GASTOS DE PERSONAL (ACTIVIDAD 51)
ACCIONES PROYECTOS

ADMINISTRATIVOS (ACTIVIDAD 51)

| DESPACHO DEL CONTRALOR

i

Municipio El Hatillo.

Representar a la Contraloria Municipal Evento E
ante Organos, Entes e Instituciones
publicas y privadas. -

Dirigir las reuniones de Directores de la Directorio 4
Contraloria Municipal del Municipio El .

Hatillo .

Dictar las politicas que regulan la gestion Documento 2

interna de la Contraloria Municipal del
Municipio El Hatillo

Aprobar y presentar al Alcalde el Documento 2
proyecto de Plan Operativo y de

Presupuesto de la Contraloria Municipal

del Municipio El Hatillo

Presentar ante la Contraloria General de Documento 1

la Republica el Informe de Gestion
Anual de la Contraloria Municipal del
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. Ejercicio Econémico Financiero 2022 |
CODIGD ] o DENOMINACION
SECTOR. 01 DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO
| ~ CONTROL FISCAL Y VIGILANCIA DE LOS FONDOS Y BIENES DEL

PROGRAMA: i 03

SUB-PROGRAMA:

~ MUNICIPIO EL HATILLO

UNIDAD EJECUTORA: .y CONTRALORIA MUNICIPAL EL HATILLO

DENOMINACION UNIDADDENEBIDA. | penilieits. | o oieto
: —_— ———
|
6. Suscribir los documentos que le sean Documento 382
‘ sometidos a su consideracion vy

aprobacion
DIRECCION GENERAL
|

| 1. Coordinar el cumplimiento de las metas Documento 4

* General.

y/o volumen de trabajo establecidas en

el Plan Operativo Anual de Ila
Contraloria Municipal del Municipio El .
Hatillo. -

Controlar y evaluar el cumplimiento de Documento 4
la ejecucion del presupuesto de la '
Contraloria Municipal del Municipio El

Hatillo.

Supervisar la ejecucién y control de los Documento 4
procedimientos  llevados  por las
Direcciones adscritas a la Direccion
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. Ejercicio Econdmico Financiero 2022
CODIGO ., DENOMINACION
SECTOR: oo DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO
i o3  CONTROLFISCALY VIGILANCIA DE LOS FONDOS Y BIENES DEL
‘ '- MUNICIPIO EL HATILLO
SUB-PROGRAMA: | i
UNIDAD EJECUTORA: | CONTRALORIA MUNICIPAL EL HATILLO
! . CANTIDADES | COSTO
DENOMINACION | UNIDAD DE MEDIDA PROGRAMADAS ©  FINANCIERO

' UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA

1.  Realizar el Examen y Calificaciéon de la ~ Examen de la 1
Cuenta, de la Contraloria Municipal del Cuenta 2015

Municipio El Hatillo. (CMMH), con base ¥

en las Normas para la Formacion,

Participacién, Rendiciéon, Examen y

Calificacion de las Cuentas de los

Organos del Poder Publico Nacional, ¢
Estadal, Distrital, Municipal y Entes '
Descentralizados

(NFPRECCOPPNEDMED),

correspondiente al afio 2015 -

2. Realizar el Examen y Calificacion de la  Examen de la i
Cuenta, de la Contraloria Municipal del Cuenta 2016
Municipio El Hatillo. (CMMH), con base
en las Normas para la Formacion,

Participacién, Rendicion, E}gamen y
Calificacion de las Cuentas de los
C)rganos del Poder Piiblico Nacional;
Estadal, Distrital, Municipal y Entes
Descentralizados
(NFPRECCOPPNEDMED),
correspondiente al afio 2016
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ORDENANZA DE PRESUPUESTO ANUAL E INGRESOS Y GASTOS |

. Ejercicio Econdmico Financiero 2022
S 7—_—-—-—.—_._—__._-—________—1
CODIGO DENOMINACION
SEGTOR: ) S DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO
1 s CONTROL FISCAL Y VIGILANCIA DE LOS FONDOS Y BIENES DEIL
| MUNICIPIO EL HATILLO a
SUB_PRDGRAMA: . e __._.....:..._. e - - + o e e b o e e .
UNIDAD EJECUTORA: | CONTRALORIA MUNICIPAL EL HATILLO
DENOMINACION ' UNIDAD DE MEDIDA e Bl ol
3. Verificar las Actas de Entrega de la Acta de Entrega 2
i Contraloria Municipal del Municipio El
| Hatillo (CMMH), de acuerdo a Ia
' Normativa que Regula la Entrega de los
Organos de la Administracion Pablica y
de sus Respectivas  Oficinas o
Dependencias (NREOEAPOD).
4. Seguimiento del Informe Definitivo AEC ~ Seguimiento - 38 ’

OFICINA DE ATENCION AL CIUDADANO

(ks

2014  Nro. 001-2019 Examen y Examendela

Calificacion de la Cuenta de 1la Cuenta 2014 *
Contraloria Municipal del Municipio El i :
Hatillo (CMMH) correspondiente al afio
2014 i

Evaluar, clasificar y tramitar las Requerimiento 30
denuncias, quejas, recIamos, sugerencias

y  peticiones, asi mismo hacer

seguimiento de las mismas

Organizar y Fjecutar el programa "LA Eleccion de 1
CONTRALORIA VA A LA ESCUELA" Contralor
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. Fjercicio Econémico Financiero 2022

— ST e R —em——————————.

CcODIGO DENOMINACION
SECTOR: i 01 DIRECCI(’)N SUPERIOR DEL MUNICIPIO
SRSER 03 CONTROL FISCAL Y VIGILANCIA DE LOS FONDOS Y BIENES DEL

) MUNICIPIO EL HATILLO
~ SUB-PROGRAMA:

UNIDAD EJECUTORA:

CONTRALORIA MUNICIPAL EL HATILLO

CANTIDADES COsSTO

DER o PROGRAMADAS FINANCIERO

UNIDAD DE MEDIDA

3. Organizar y Ejecutar el programa
"ABUELAS ¥ ABUELOS
CONTRALORASY CONTRALORES

4. Interactuar con las comunidades
organizadas para empoderarlas del
ejercicio del poder popular

3. Promover la cultura del control social y

la participacion ciudadana a través de
talleres, cursos, charlas o conversatorios

6. Actualizar la base datos de Ilas

comunidades organizadas del Municipio
El Hatillo.

| DIRECCION DE CONSULTORIA JURIDICA

1.  Emitir opinion juridica en relacién a las
consultas formuladas por el Despacho
del Contralor y dependencias de esta
Contraloria Municipal, asi como por
otros ¢rganos sujetos al ambito de su
competencia

Foro chat i —!
mediante la '
plataforma de

whatstap

Evento, foro chat 4
mediante la
plataforma de
whatsApp o
video

Taller, Curso, I
- Charla o
Conversatorio

Registro 2

Documento 12
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. | 'y Ejercicio Econdémico Financiero 2022 | |
cODIGO DENOMINAGION
SECTOR: | o | DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO
ES ) 03  CONTROLFISCALY VIGILANCIA DE LOS FONDOS Y BIENES DEL

MUNICIPIO EL HATILLO

SUB-PROGRAMA:

UNIDAD EJECUTORA: CONTRALORIA MUNICIPAL EL HATILLO
< CANTIDADES COSTO
DENOMINACION | UNIDAD DE MEDIDA PROGRAMADAS FINANCIERO
2. Redactar los proyectos de resoluciones Documento 30

dictados por el Contralor Municipal.

| _

' 3. Redactar los proyectos de contratos, Documento 20
adendas, acuerdos y convenios en el que
la Contraloria Municipal sea parte.

' DIRECCION DE ADMINISTRACION Y
FINANZAS

1.  Revisar y analizar el proceso Informe $ 12
presupuestario en general de la ‘
Contraloria Municipal del Municipio El :
Hatillo, en todas sus etapas.

2. Coordinar y consolidar la presentacion Documento 1
del Plan Operativo Anual Institucional y :
el Proyecto de Presupuesto de Gastos a

la Alcaldia.
| 3. Elaborar el Inventario de los bienes Inventario 2
' muebles de la Contraloria Municipal del

Municipio El Hatillo. '
4. Elaborar y Consolidar el Informe de Documento 5t

Gestion de la Contraloria Municipal del
Municipio El Hatillo a la Contraloria
General de Republica

5T
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DIRECCION DE PLANIFICACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO ' e (Eia

ELHATILLO

METAS DEL PROGRAMA, SUB-PROGRAMA Y/O e
PROYECTO

ORDENANZA DE PRESUPUESTO ANUAL E INGRESOS Y GASTOS

- Ejercicio Econémico Financiero 2022
CcoDIGo DENOMINACION
SECTOR: -0 DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO

JAReS i " CONTROL FISCAL Y VIGILANCIA DE LOS FONDOS Y BIENES DEL
) f MUNICIPIO EL HATILLO

SUB-PROGRAMA:

UNIDAD EJECUTORA: CONTRALORIA MUNICIPAL EL HATILLO
DENOMINAGION  UNIDAD DE MEDIDA | o i
5. Coordinar y Supervisar la implantacion Proceso 12
y evaluacion de los diferentes sistemas Administrativo
Contables, Administrativos y
Financieros de la Contraloria Municipal |
6.  Elaborar los Estados Financieros de la Proceso 12 '
Contraloria Municipal del Municipio EI ~ Administrativo
Hatillo y  emitir Reportes de |
Contabilidad
7. Gestionar los procesos administrativosg . Proceso 300
de ejecucion presupuestaria y gestion de = Administrativo |
pagos de la Contraloria Municipal de el
Hatillo '
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
1. Coordinar y controlar la ejecucion de_ Tramite del 12
los  beneficios socioeconémicos  del Beneficio
personal, tales como: Cestatickets
Socialista , a los fines de cumplir con los
beneficios en el Ejercicio Econémico
Financiero. 3
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REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
ESTADO BOLIVARIANO DE MIRANDA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATILLO
DIRECCION DE PLANIFICACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO
_____ METAS DEL PROGRAMA, SUB-PROGRAMA Y/O
PROYECTO ;
ORDENANZA DE PRESUPUESTO ANUAL E INGRESOS Y GASTOS
. Ejercicio Economico Financiero 2022
cODIGO DENCMINACION
SECTOR: 0o DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO
T _— - CONTROL FISCAL Y VIGILANCIA DE LOS FONDOS Y BIENES DEL
| | MUNICIPIO EL HATILLO
Sl Sl : = : S il e b e e Bl iy
UNIDAD EJECUTORA: CONTRALORIA MUNICIPAL EL HATILLO
DENOMINACION UNIDAD DEMEDIDA | ,SANTIORDES e diian
2. Coordinar el proceso de Evaluacion Proceso de &
de Desempefio, a fin de dar Evaluacién de
cumplimiento a lo establecido en la Desempenfio
normativa legal, solicitando a Ias
distintas dependencias las evaluaciones
de desempeno del personal que
supervisa.
3. Elaborar y tramitar los pagos de las Nomina 72
néminas quincenales permanentes y %
especiales. '
i [
4. Calcular y  tramitar los pagos TPago al Fondo 4
trimestrales al Fondo Fiduciario de Fiduciario
prestaciones sociales, a favor de los
trabajadores, asi como los dias
adicionales correspondientes por anos
de servicio.

FORMA: 2111

=4 o



REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
ESTADO BOLIVARIANO DE MIRANDA
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METAS DEL PROGRAMA, SUB-PROGRAMA Y/O
PROYECTO
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e POSELE -

" Ejercicio Economico Financiero 2022
CODIGO DENOMINACION
SECTOR: r DIRE_CCIC)N SUPERIOR DEL MUNICIPIO
SRR : 03 CONTROL FISCAL Y VIGILANCIA DE LOS FONDOS Y BIENES DEL
_ ' | _ MUNICIPIO EL HATILLO
pUETROCTeN sy VLR SR SRR
UNIDAD EJECUTORA: CONTRALORIA MUNICIPAL EL HATILLO
: | CANTIDADES COSTO
DENOMINACION UNiDA[IJ DE MEDIDA PROGRAMADAS | EINANCIERO

- ——— L C e
5. Calcular y tramitar los pagos mensuales Tramite de pago 60

derivado de los aportes y retenciones
de los trabajadores, por concepto de :
Seguro  Social =~ Obligatorio  (SSO),
Regimen Prestacional de Empleo (RPE),
Fondo de Ahorro Obligatorio de
Vivienda (FAOV), Fondo de Jubilaciones
y Pensiones (FJP) e Impuesto Sobre la

Renta.
| DIRECCION DE CONTROL DE LA :
ADMINISTRACION CENTRALIZADA :
1. Realizar Revision preliminar de la  Constancia de 2
formacion de la cuenta, a fin de dar recepcion

cumplimiento a los lineamientos
establecidos en la normativa legal que
rige la materia.

2.  Ejecutar Examen de la Cuenta de llos Informe 2
Organos del Poder Puablico del
Municipio El Hatillo, a fin de evaluar el
cumplimiento y los resultados de los
planes y las acciones administrativas, la
eficacia, eficiencia, economia, calidad e
impacto de la gestion. _
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ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATILLO
DIRECCION DE PLANIFICACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO

METAS DEL PROGRAMA, SUB-PROGRAMA Y/O
PROYECTO '

ORDENANZA DE PRFSUPUESTO ANUAL E INGRESOS Y GASTOS

+ o Ejercicio Econdmico Financiero 2022
CODIGO DENOMINACION
SECTOR: 01 DIRE_CCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO
SRR 03 CONTROL FISCAL Y VIGILANCIA DE LOS FONDOS Y BIENES DEL
O ' i __ MUNICIPIO EL HATILLO
2 SUB_PROGRAMA: B el = - - . " —— e - D . - .
UNIDAD EJECUTORA: CONTRALORIA MUNICIPAL EL HATILLO
. | CANTIDADES | COSTO
DENOMINACIGN UNIDAD DE MEDIDA PROGRAMADAS | FINANGIERO
3. Efectuat Auditoria de seguimiento para Informe 1

evaluar el grado de cumplimiento de las
acciones correctivas producto de las
recomendaciones contenidas en el
informe definitivo de la actuaciéon fiscal

practicada.
4. Elaborar del informe de valoracién Informe de 3
preliminar de los resultados de las Valoracion

actuaciones fiscales, practicadas en el
presente ejercicio fiscal y/o de afios
anteriores, a los fines de determinar la
procedencia o no del inicio del 5
procedimiento de potestad investigativa.

5. Iniciar del procedimiento de potestad Auto de 1
investigativa, = previsto en la Proceder
LOCGRSNCEF, en el area de Auditoria,

Inspecciones y Examen de Cuentas

6. Elaborar el auto de archivo como Autode Archivo 2
resultado de la valoraciéon preliminar del
informe definitivo de las actuaciones |
fiscales practicadas. - ;

7. Elaborar del informe de resultado del Informe 1
procedimiento de potestad Investigativa.
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ESTADO BOLIVARIANO DE MIRANDA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATILLO
DIRECCION DE PLANIFICACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO %
ELHATILLO
METAS DEL PROGRAMA, SUB-PROGRAMA Y/O e g
PROYECTO i
ORDENANZA DE PRESUPUESTO ANUAL E IN(:RESOS Y GASTOS
i Ejercicio Econémico Financiero 2022
CODIGO DENOMINACION |
SECTOR: P DIRECCI()N SUPERIOR DEL MUNICIPIO
S o3  CONTROL FISCALY VIGILANCIA DE LOS FONDOS Y BIENES DEL
s gl | RS s MUNICIPIO EL HATILLO
BB PRCGRAMA : - s S e sl M }
UNIDAD EJECUTORA: CONTRALORIA MUNICIPAL EL HATILLO
DENOMINACION UNIDAD DEMEDIDA | CANTIDADES | TG
DIRECCION DE CONTROL DE LA
ADMINISTRACION DESCENTRAIZADA
| 1. Realizar Actuacion fiscal (Auditorias) a Informe 2
los Entes e Institutos adscritos a la :
Alcaldia del Municipio El Hatillo, a los
fines de verificar el cumplimiento de las .
disposiciones legales y sublegales que
regulan sus operaciones. \ i ,'
2. Efectuar Inspecciones y fiscalizaciones Informe 2
en los Entes e Institutos, adscritos a la . -
Alcaldia del Municipio El Hatillo, en el &
ambito de su competencia, de
. conformidad con la Tey Organica de la
| Contraloria General de la Reptblica y el
i Sistema Nacional de Control Fiscal
(LOCGRSNCE).
3. Realizar Auditoria de seguimiento para Informe 2
evaluar el grado de cumplimiento de las
| acciones correctivas producto de las
| recomendaciones contenidas en el
| informe definitivo de la actuacién fiscal
practicada. *
FORMA: 2111



REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
ESTADO BOLIVARIANO DE MIRANDA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATILLO
DIRECCION DE PLANIFICACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO
| METAS DFL PROGRAMA, SUB-PROGRAMA Y/O
PROYECTO ' :
ORDENANZA DE PRESUPUESTO ANUAL E INGRESOS Y GASTOS
; Ejercicio Econémico Financiero 2022
CODIGO DENOMINACION
SECTOR: 01 DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO
I s 03  CONTROLFISCAL Y VIGILANCIA DE LOS FONDOS Y BIENES DEL
: __ MUNICIPIO EL HATILLO
VB PROCRAMA et el L LT i sl Rt
| UNIDAD EJECUTORA: CONTRALORIA MUNICIPAL EL HATILLO
DENOMINACION UNIDAD DE MeDIDA  ,CANTIOADES L
4. Elaborar informe de  valoracion Informe de 3
preliminar de los resultados de las Valoracion
actuaciones fiscales, practicadas en el o ‘
presente ejercicio fiscal y/o de arfios
| anteriores, a los fines de determinar la
' procedencia o no del inicio del
: procedimiento de potestad investigativa.
5. Iniciar del procedimiento de potestad Auto de o™ |
investigativa, previsto en la Proceder
LOCGRSNCEF, en el area de Auditoria,
Inspecciones s
6. Elaborar auto de archivo como resultado Auto de Archivo 2
de la valoracion preliminar del informe ' f
definitivo de las actuaciones fiscales
practicadas.
7. Elaborar informe de resultado del Informe if
procedimiento de potestad Investigativa.

FORMA: 2111



REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
ESTADO BOLIVARIANO DE MIRANDA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATILLO
DIRECCION DE PLA’\IIFI(,AC.ION ORGANIZACION Y PRESUPUESTO

METAS DEL PROGRAMA SUB-PROGRAMA Y/O
PROYECTO

ORDENANZA DE PRESUPUESTO ANUAL E INGRESOS Y GASTOS .

" Ejercicio Econémico Financiero 2022
— PRl o
CODIGO DENOMINACION
SECTOR: B DIRECCI()N SUPERIOR DEL MUNICIPIO
e 03 ~ CONTROL FISCAL Y VIGILANCIA DE LOS FONDOS Y BIENES DEL |
' L NI MUNICIPIO EL HATILLO
R A b SR A el R SIS B 8 L Bl
UNIDAD EJECUTORA: CONTRALORIA MUNICIPAL EL HATILLO
DENOMINACION . UNIDAD DE MEDIDA CANLES e

PROGRAMADAS - FINANCIERO

DIRECCION DE DETERMINACION DE
REPONSABILIDADES

t Realizar el procedimiento para la Documento | 2
determinacién de responsabilidades ’
administrativas, formulacién de reparos -

e imposicion de multas segun |
corresponda.

N

Dictar auto motivado para ordenar el Documento 2
archivo de las actuaciones realizadas o
el inicio del procedimiento para la :
determinacion de responsabilidades - |
administrativas, formulaciéon de reparos l
0 imposicién de multas.

FORMA: 2111



REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
ESTADO BOLIVARIANO DE MIRANDA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATILLO

DIRECCION DE PLANIFICACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO

CREDITOS PRESUPUESTARIOS DEL SECTOR POR PROGRAMA
A NIVEL DE PARTIDAS Y FUENTES DE FINANCIAMIENTO

(En Bolivares) ;
ORDENANZA DE PRESUPUESTO ANUAL DE INGRESOS Y GASTOS

Ejercicio Econémico Financiero 2022
“

ainio
i PETRELE

CODIGOE DENOMINACION
SECTOR: 11 . DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO
PROGRAMA: 03 i CONTROL FISCAL Y VIGILANCIA DE LOS FONDOS Y BIENES DEL MUNICIPIO EL HATILLO
ASIGNACION PRESUPUESTARIA
APORTE LEGAL iy N
| | ParTIDA DENOMINACION INGRESOS SITUADO " OTRAS FUENTES e
PROPIOS |——————— 1 por | FINANCIERAS
ESTADAL = MUNICIPAL ‘
4.01 | GASTOS DE PERSONAL + 25714 - 26.340 52.054
= it - e N | IR T_ ___i__ = ===
4.02 MATERIALES, SUMINISTROS Y MERCANCIAS 23.795 | 12.643 36.438
403 SERVICIOS NO PERSONALES 1.473 60.811 62,284
|
404 ACTIVOS REALES 747 603 r 1.350
. ,
4.07 | TRANSFERENCIAS Y DONACIONES | 1.698 90 1.788
— ‘ _!_ - —_— S—
411 DISMINUCION DE PASIVOS ' 10 " 10
i -
( e : = +I = " = o
! {
i
|
== = e e e e s . PP - = .|. - -—
= TOTALES: 53.427 100.497 ! 153.924
" FORMA: 2115
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o Programa 04

SISTEMA INTEGRAL DE
PLANIFICACION Y
PARTICIPACION PUBLICA EN
EL MUNICIPIO EL HATILLO




REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
ESTADO BOLIVARIANO DE MIRANDA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATILLO
DIRECCION DE PLANIFICACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO

DESCRIPCION DEL PROGRAMA Y SUB-PROGRAMA

ORDENANZA DE PRESUPUESTO ANUAL DE INGRESOS Y GASTOS

Ejercicio Econoémico Financiero 2022

4 CODIGO DENOMINACION

SECTOR: 01 DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO
' : SISTEMA INTEGRAL DE PLANIFICACION Y PARTICIPACION

T gl I PUBLICA EN EL MUNICIPIO EL HATILLO
SUB-PROGRAMA: : E
UNIDAD EJECUTORA: CONSEJO LOCAL DE PLANIFICACION

PUBLICA DEL MUNICIPIO EL HATILLO

DESCRIPCION

Organo consultivo y deliberante, articulado con los vecinos, comunidades organizadas y el
poder putblico municipal, presidido por el Alcalde, encargado de la planificacién local en el
ambito Municipal por medio de la participacién ciudadana de conformidad con lo establecido
en la Constitucion de la Reptblica Bolivariana de Venezuela, la Ley Orgéanica del Consejo Local
de Planificacién Publica, Ley Orgdnica del Poder Publico Municipal y demas leyes vigentes y

aplicable al &mbito de su competencia.

Responsable de disefiar y actuar en el marco del Plan Municipal de Desarrollo y deméas planes

municipales.

El Consejo Local de Planificacion Publica, ejerce la funcién de la planificacién integral del
Municipio por medio de la participacién ciudadana y conforme a lo establecido en la
Constitucion de la Reptblica Bolivariana de Venezuela, Ley Organica del Consejo Local de

Planificacion Pablica y demds instrumentos juridicos que la regulan. Entre las competencias

FORMA:; 2

111



REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
ESTADO BOLIVARIANO DE MIRANDA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATILLO
DIRECCION DE PLANIFICACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO ELHATILLO

DESCRIPCION DEL PROGRAMA Y SUB- PROGRAMA i
ORDENANZA DE I’RESUPUEC;TC' ANUAL DE IN( Rlﬂ%O% Y GASTOS

Ejercicio Econémico Financiero 2022

¢ CODIGD | DENOMINACION

SECTOR: 1 m DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO

SISTEMA INTEGRAL DE PLANIFICACION Y PARTICIPACION

s . PUBLICA EN EL MUNICIPIO EL HATILLO

SUB-PROGRAMA:

CONSEJO LOCAL DE PLANIFICACION

IR EAECUTORS PUBLICA DEL MUNICIPIO EL HATILLO

DESCRIPCION

- : i

mas destacadas se pueden citar:

Recopilar, procesar y priorizar las propuestas de las comunidades organizadas.

Impulsar, coadyuvar, orientar y presentar dentro del Plan Municipal de Desarrollo las politicas

de inversion del presupuesto municipal con las propuestas de las comunidades organizadas, de

conformidad con los lineamientos del Plan de la Nacion, los Planes y Politicas del Consejo

Federal de Gobierno y del Consejo de Planificacién y Coordinacién de Politicas.

Presentar propuestas y orientar el Plan Municipal de Desarrollo hacia la atenciéon de las
necesidades y capacidades de la poblacién del desarrollo equilibrado del territorio y del

patrimonio municipal.

Instar y facilitar la cooperacion equilibrada de los sectores publicos y privados, para la

instrumentacion en el Municipio de los planes suscritos.

FORMA: 2111

[ 123 ——



REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
ESTADO BOLIVARIANO DE MIRANDA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATILLO i
DIRECCION DE PLANIFICACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO _ ELHATILLO

e e POSELT :
DESCRIPCION DEL PROGRAMA Y SUB-PROGRAMA :
ORDENANZA DE PRESUPUESTO ANUAL DE INGRESOS Y GASTOS

Ejercicio Econémico Financiero 2022

¢ | CODIGO DENOMINACION
SEGTOR: 01 DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO
. ' SISTEMA INTEGRAL DE PLANIFICACION Y PARTICIPACION

04

SUB-PROGRAMA:

SR EIEGUY SR PUBLICA DEL MUNICIPIO EL HATILLO

CONSEJO LOCAL DE PLANIFICACION

_ DESCRIPCION _

Controlar y vigilar la ejecucion del Plan Municipal de Desarrollo.

Formular y promover ante el Consejo de Planificacién y Coordinacion de Politicas o el Consejo

Federal de Gobierno los programas de inversion para el Municipio.

Impulsar la celebracion de acuerdos de cooperacién entre el Municipio y los sectores privados,

tendentes a orientar sus esfuerzos al logro de los objetivos del desarrollo de la entidad local.

Impulsar la organizacién de las comunidades organizadas integrandolas al Consejo Local de

Planificacion Publica, de acuerdo con lo establecido en la ley. Entre otras funciones

establecidas en la Ley Organica del Consejo Local de Planificacion Puablica.

i

FORMA: 2111
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REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
ESTADO BOLIVARIANO DE MIRANDA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATILLO
DIRECCION DE PLANIFICACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO

METAS DEL PROGRAMA, SUB-PROGRAMA Y/O Uk s
PROYECTO

ORDENANZA DE PRESUPUESTO ANUAL DE INC JR-F,SOS Y GASTOS

Ejercicio Econémico Financiero 2022

’ CODIGO DENOMINACION
SECTOR: ' 01 _ DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO
R 04 SISTEMA INTEGRAL DE PLANIFICACION Y PARTICIPACION

M. | PUBLICA EN EL MUNICIPIO EL HATILLO
SUB-PROGRAMA: | !
CONSEJO LOCAL DE PLANIFICACION

L PUBLICA DEL MUNICIPIO EL HATILLO

 omowmoon | wowoeweoos | SATORES | cosro
GASTOS DE PERSONAL (ACTIVIDAD 52)
ACCIONES PROYECTOS
- ADMINISTRATIVOS (ACTIVIDAD 52)
SECRETARIA DEL CONSEJO LOCAL DE
PLANIFICACION PUBLICA DEL
MUNICIPIO EL HATILLO
s Elaborar, consolidar y gestionar la  Plan Operativo 1
' aprobacion del Plan Operativo Anual " Anual
del Consejo Local de Planificacion i
Piblica.
2 Gestionar la aprobacién del Plan de Plan de Inversion 1
| Inversion Municipal.
3. Gestionar la aprobacion del Plan® Plan Municipal 1
Municipal de Desarrollo 2021-2025 de Desarrollo
“ FORMA: 2112



REPUBLICA BOLIVARIANA DI VENEZUELA
ESTADO BOLIVARTANCG DE MIRANDA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATILLO
DIRECCION DE PLANIFICACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO

METAS DEL PROGRAMA, SUB-PROGRAMA Y/O SR
PROYECTO

ORDENANZA DE PRESUPUESTO ANUAL DE INGRESOS Y GASTOS

Ejercicio Econémico Financiero 2022

£ CODIGO ; DENOMINACION
SECTOR: 01 _ DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO
SRR L o | SISTEMA INTEGRAL DE PLANIFICACION Y PARTICIPACION

PUBLICA EN EL MUNICIPIO EL HATILLO
SUB-PROGRAMA: 3

" CONSEJO LOCAL DE PLANIFICACION

NIDAD EJECUTORA: <
£ PUBLICA DEL MUNICIPIO EL HATILLO

, | | CANTIDADES COSTO
DENOMINACION | UNIDADDEMEDIDA | proGRAMADAS | FINANGIERO

Lo Elaborar y mantener actualizada la  Base de Datos 1

base de datos de los consejos

- comunales v asociaciones

comunitarias.
E: Transcribir las actas las sesiones Documento 12

ordinarias y extraordinarias del CLPP.
| 6. Elaborar la agenda de cada Plenaria Documento (v S |
| 7. Realizar la Convocatoria y verificar el Documento 12

quorum para cada Sesion de la

Plenaria
| 8. Generar actos administrativos propios Documento -

de la actuacién del Consejo Local de
Planificacion Piblica

FORMA: 2112

.. 126




T 52 TR

DIRECCION DE PLANIFICACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO i Al’i“tLLc
el METAS DEL PROGRAMA, SUB-PROGRAMA Y/O A il

REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
ESTADO BOLIVARIANO DE MIRANDA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATILLO

PROYECTO i
ORDENANZA DE PRESUPUESTO ANUAL DE INGRESOS Y GASTOS

Ejercicio Econémico Financiero 2022

: cODIGO DENOMINAGION
SECTOR: ) | B __ DI_RECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO
R  oa SISTEMA INTEGRAL DE PLANIFICACION Y PARTICIPACION
‘ PUBLICA EN EL MUNICIPIO EL HATILLO
SUB-PROGRAMA: . :
. CONSEJO LOCAL DE PLANIFICACION
T PUBLICA DEL MUNICIPIO EL HATILLO
DENOMINACION | UNIDAD DE MEDIDA Panllite 8 | _F_I_NE\?Q%TI& .
GASTOS DE PERSONAL (ACTIVIDAD 53)
| ACCIONES PROYECTOS

- ADMINISTRATIVOS (ACTIVIDAD 53)

SALA TECNICA DEL CONSEJO LOCAL DE
| PLANIFICACION PUBLICA DEL
' MUNICIPIO EL HATILLO
1. Disefiar la  metodologia  del  Presupuesto 1
' Presupuesto Participativo Participativo

2. Analizar los resultados del Presupues’co 3

Presupuesto Participativo Participativo

3 Realizar la revision técnica de ‘los  Plan/Proyecto 5|

' planes y proyectos municipales vy ,
comunitarios
~ FORMA: 2112



REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
ESTADO BOLIVARIANO DE MIRANDA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATILLO
DIRECCION DE PLANIFICACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO

METAS DEL PROGRAMA, SUB-PROGRAMA Y/O
PROYECTO

" ORDENANZA DE PRESUPUESTO ANUAL DE INGRESOS Y GASTOS

Ejercicio Econémico Financiero 2022

» CODIGO DENOMINACION

e U DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO

SISTEMA INTEGRAL DE PLANIFICACION Y PARTICIPACION

G L 0 ' PUBLICA EN EL MUNICIPIO EL HATILLO

SUB-PROGRAMA:

AR E e, CONSEJO LOCAL DE PLANIFICACION

PUBLICA DEL MUNICIPIO EL HATILLO

| . CANTIDADES |  COSTO
DENOMINACION UNIDAD DE MEDIDA | procRamabas | FINANGIERG
4, Elaborar bancos y proyectos en Banco/Proyecto 3

formacion acerca de los recursos reales
y potenciales del Municipio

% Asesorar y formar a las comunidades Asesoria 12
(consejos  comunales, asociaciones
organizadas) en la elaboracion vy
presentacion de proyectos

FORMA: 2112

. -
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REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
ESTADQO BOLIVARIANO DE MIRANDA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO EI, HATILLO
DIRECCION DE PLANIFICACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO

RECURSOS HUMANOS POR TIPO DE CARGO Y GENERO
A NIVEL DE PROGRAMAS

(En Bolivares)

ORDENANZA DE PRESUPUESTO ANU AI; DF INGRESOS Y GASTOS

Ejercicio Econdémico Financiero 2022

L 1 .
ELHATILLO
ey POTELE

= T o PR AR LY B
et DIRECTION SUPERICR DEL MUNICIPIO =iy SISTEMA INTELRAL DL FILANIFICACION ¥ PARTIUIPACION PUBLICA EN §1 MUNICITRO FL BATILLO ol
BBV L wiman PR Z S Pt i %
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 FORMA: 2113
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REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
ESTADO BOLIVARIANO DE MIRANDA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATILLO
DIRECCION DE PLANIFICACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO

CREDITOS PRESUPUESTARIOS DEL SECTOR POR PROGRAMA .
A NIVEL DE PARTIDAS Y FUENTES DE FINANCIAMIENTO | e

(En Bolivares)

ORDENANZA DE PRESUPUESTO ANUAL DE INGRESOS Y GASTOS

Ejercicio Econdmico Financiero 2022

CODIGO DENOMINACION
=y B TEE SIS SR ==
SECTOR: 01 i DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO
== .,, - R |
PROGRAMA: 04 [SISTEMA INTEGRAL DE PLANIFICACION Y PARTICIPACION PUBLICA EN EL MUNICIPIO EL HATILLO
| ASIGNACION PRESUPUESTARIA
=i 1 I APORTELEGAL _ -
PARTIDA DENOMINACION INGRESOS | SITUADO OTRAS FUENTES
PROTIOS | — Fcl | FINANCIERAS TR
i ESTADAL | MUNICIPAL
i
401 GASTOS DE PERSONAL 1.176 ul 1176
S
| |
4 (R R f
|
1
TOTALES: 1.176 . 1.176

FORMA: 2113
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Programa 05

APOYO JURIDICO Y
REPRESENTACION LEGAL DEL
PODER PUBLICO MUNICIPAL




REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
ESTADO BOLIVARIANO DE MIRANDA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATILLO
DIRECCION DE PLANIFICACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO

DESCRIPCION DEL PROGRAMA Y SUB- I’ROGRAMA _
(‘JRDL'\IA\I)’A DE I’RI bUl’ULSlO A\IUAI DE INCRPBOS Y (JA‘: 1"0%

E]ercmm Economlco Financiero 2022

- cODIGO DENOMINACION
SECTOR: L DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO
St oL e APOYO JURIDICO Y REPRESENTACION LEGAL DEL PODER
‘ P PUBLICO MUNICIPAL

SUB PROGRAMA:

UNIDADEJECUFORA SN Rty deim el T r—— MUNIC;pAL

DESCRIPCION

Organo de apoyo juridico al Poder Publico Municipal, a cargo del Sindico Procurador

Municipal, cuya finalidad primordial es resguardar y defender los intereses del Municipio.

La Sindicatura Municipal es quien representa y defiende judicial y extrajudicial al Municipio,
en relacién a los bienes y derechos de la entidad, asi como en los asuntos referentes al Tesoro

Municipal. Dentro de las competencias mas esenciales se pueden citar las siguientes;

= Asesorar juridicamente al Alcalde y Concejo Municipal, emanando dictamenes e informe
J ¥ ) P

- |
juridicos, previa solicitud.
= Elaborar, actualizar, modificar y presentar proyectos de ordenanzas y demas instrumentos

juridicos al Alcalde.

= Asistir, con derecho a palabras, a las sesiones del Concejo Municipal, en asuntos

relacionados al &mbito de sus competencias.

" FORMA: 2111
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REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
ESTADO BOLIVARIANO DE MIRANDA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATILLO
DIRECCION DE PLANIFICACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO

DESCRIPCION DEL PROGRAMA Y SUB-PROGRAMA

Ejercicio Econdmico Financiero 2022

4 | CODIGO DENOMINACION
SECTOR: 01 DIRECCION SUPERIOR DEL MUNI_CIPIO
SRR 05 APOYO ]URIDI(_ZO Y BEPRESENTACION LEGAL DEL PODER
Vil i PUBLICO MUNICIPAL ol
SUB-PROGRAMA: _ ;
UNIDAD EJECUTORA: SINDICATURA MUNICIPAL
DESCRIPCION

= (estionar acciones juridicas sobre hechos ilicitos en que incurran los funcionarios o

personal al servicio del municipio, en el ejercicio de sus funciones, previa autorizacion del

Alcalde.

= Asesorar y orientacion a los ciudadanos y ciudadanas, organizados o no, en todos los

asuntos juridicos de su competencia.

= Velar por el buen funcionamiento de los servicios municipales, y presentar informes sobre
el déficit y limitaciones prestacionales de éstos, presentandolos oportunamente al Alcalde

y Concejo Municipal

FORMA: 2111
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REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
ESTADO BOLIVARIANO DE MIRANDA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATILLO
DIRECCION DE PLANIFICACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO
METAS DEL PROGRAMA, SUB-PROGRAMA Y/O
PROYECTO
ORDENANZA DE PRESUPUESTO ANUATL DE INGRESOS Y GASTOS

. Ejercicio Econémico Financiero 2022
_ PN R RO, | oo ey e 5 |

CODIGO DENOMINACION
SECTOR: - DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO
e ' 95 APOYOJURIDICO Y REPRESENTACION LEGAL DEL PODER

_ PUBLICOMUNICIPAL
SUB-PROGRAMA:
UNIDAD EJECUTORA: | SINDICATURA MUNICIPAL
CANTIDADES |  COSTO
DENOMINACION UNIDAD DE MEDIDA PROGRAMADAS | FINANCIERO

GASTOS DE PERSONAL (ACTIVIDAD 51)
| ACCIONES / PROYECTOS ADMINISTRATIVOS
(ACTIVIDAD 51)

| SINDICATURA MUNICIPAL

1. Elaborar y/o revisar los contratos suscritos Documento 12 ‘
entre el Municipio El Hatillo y personas '
naturales o juridicas, privadas o puablicas

2. Orientar juridicamente a los ciudadanos Asistencia 48
organizados o no, mediante audiencias con , ‘
el Sindico Procurador Municipal.

5]

Elaborar y/o revisar proyectos de Documento 12
ordenanza, reglamentos, decretos y demas

mstrumentos juridicos, asi como asesorar a

i los diversos o6rganos y entes de la

administracién publica municipal, mediante

dictamenes y opiniones juridicas.

FORMA: 2112




REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
: ESTADO BOLIVARIANO DE MIRANDA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATILLO
DIRECCION DE PLANIFICACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO
METAS DEL PROGRAMA, SUB-PROGRAMA Y/O
PROYECTO :
ORDENANZA DE PRESUPUESTO ANUAL DE INGRESOS Y GASTOS

. Ejercicio Econémico Financiero 2022
CcODIGO . DENOMINACION
SECTOR: 01 | DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO

 APOYO JURIDICO Y REPRESENTACION LEGAL DEL PODER
~ PUBLICO MUNICIPAL

PROGRAMA: 05

SUB-PROGRAMA:

UNIDAD EJECUTORA: 3 ” SINDICATURA IMUN]CIPAL |

CANTIDADES = COSTO

DENOMINACION UNIDAD DE MEDIDA PROGRAMADAS = FINANGIERO

EEs = — = = == S

| GASTOS DE PERSONAL (ACTIVIDAD 52)

ACCIONES / PROYECTOS ADMINISTRATIVOS
| (ACTIVIDAD 52)

DIRECCION DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS
1. Realizar gestiones administrativas ante los Gestion - 12

organos y entes del Poder Pablico Nacional o Administrativa
Estadal, con énfasis en Registros Publicos y

Notarias

2. Orientar juridicamente a los ciudadanos ‘Asistencia 48
organizados o no, mediante audiencias con el
personal de la Sindicatura Municipal.

3. Elaborar informes juridicos y documentos de Documento 12

. adjudicacion de propiedad en el marco de las '
ordenanzas de regulacion y reconocimiento de
propiedad sobre terrenos municipales

—_—— s - J o

FORMA: 2112



REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
ESTADO BOLIVARIANO DE MIRANDA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATILLO
DIRECCION DE PLANIFICACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO

METAS DEL PROGRAMA, SUB-PROGRAMA Y/O
PROYECTO

ORDENANZA DE PRESUPUESTO ANUAL DE L\IGI“{}ZSOS Y GASTOS

. Ejercicio Econdmico Financiero 2022
CODIGO DENOMINACION
SECTOR: o DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO
et o5 | APOYOJURIDICO Y REPRESENTACION LEGAL DEL PODER
i MO s ool PUBLICO MUNICIPAL
SUB-PROGRAMA: :
UNIDAD EJECUTORA: SINDICATURA MUNICIPAL
CANTIDADES = COSTO
DENOMINACION UNIDAD DEMEDIDA | ppnapaMADAS | FINANGIERO

| GASTOS DE PERSONAL (ACTIVIDAD 53)

ACCIONES / PROYECTOS ADMINISTRATIVOS e |
(ACTIVIDAD 53) -.:

DIRECCION DE ASUNTOS JUDICTIALES |

1. Representar juridicamente al Municipio, | Actty - v | 80
mediante actos orales o escritos en todos los |
juicios en los cuales el Municipio El Hatillo sea |
parte o tenga interés i

2. Revisar los expedientes judiciales en cada una = Actividad | 120
de las instancias correspondientes 1 ;

3. Revisar los expedientes de las causas que !  Actividad 40 '
cursa ante los 6rganos y entes administrativos, |
como Inspectoria del Trabajo y Ministerio |
Puablico

FORMA: 2112




REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA : |
ESTADO BOLIVARIANO DE MIRANDA

ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATILLO
DIRECCION DE PLANIFICACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO Ris
RECURSOS HUMANQOS POR TIPQ DE CARGO Y GENERO ! a@% :
A NIVEL DE PROGRAMAS ' R
(En Bolivares) | AP |
ORDENANZA DE PRESUPUESTO ANUAL DE INGRESOS Y GASTOS \

’ Ejercicio Economico Financiero 2022 | -

m

SELMM i DIRECCIIN SUPERIOR DEL MUNICIPIO PROGE AR 05 APOYOJURIDIC O ¥ REPRESENTACION LEGAL DEL FOIER PUBLIC O MUNICIPAL

BT G S i
IR AR, HECUTORA SINDEC ATURA MUNICITAL

AT RLAL 200

RO ESUE A

I ASDCLTING ESTIMADD 2021 [l I
MUWTDANLAL | wepeiass | AT AL AL W OFEARGOS | AR IO AN AL
b ;

t T
| striisy | 5 | ooy

D COAIMBSACLONTS | FERMAS | DITAS | ToTAL ROV Tomh
| b 2 : 1448 | S

TIPS TIE € ARCAT

COMILMSMIONES | PRIMAS  DITAS | TOTaL Er]u ¥ TOTAL TOMMMLALICNES | HHIMAG | IHTTAS | TOTAL

H R
4 f f - -
|§I.5ﬂl.99¢1' spzewiils 7013 62710800 [ 1502050, Zazizsi1/3 9 13 2847
L 1 S (R S 1 : Y

PERSONMAL FIJO A TIEMPO
COMPLETD

I RSSO L

ALTES FUNCIONARIOS ¥ |
FUNCIGNARIAS DE ELECCTAN 1 3 | EESRE 4,700
FUPLLAR(™) ] |

t

; I | I
ALTO NIVEL Y DE DIRECCKIN 2| 1l o3 | 12eEsw {1353R.250

LEIE SN I 1 19526410 12163 2%

2624 TN 1 2 4 T 4243200

1 T
DIRECTIVG |
> S B ) S 2% = —— ; . -
PEOFESICONAL ¥ TECHK O 12 3 & | 151H00 233654 A1) 1 4 6 71 8% 000 AFDITH60

FERSONAL DOCENTE

PERSCNAL ML

PERSCMAL FOLITTAL

|
|
Il FERSOMAL BOMEEFRIL

DIOND 1 1 £ s

FERSCHNAL ADMINEBTRATIVO 1 P 424800 [t R el
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PERSINAL DOCENTE

FERSOMAL MEDICTH

|
DIREC TV
|
|

FEREONAL POLICIAL

PERSONAL BOMELRIL

FERSOMNAL ADMINISTREATIVG

PERSONAL OBREROY

PERSONAL CONTRATADO

| TIRECTIVD

| PROFESIGHAL ¥ TEUNK O

PERSOINAL XK ENTE

PERSONAL MEDK O

PERSONAL POLICIAL

PERSONAL BOMBERIL

PERSONAL ADMINISTRATIVO

PEESONAL QURERSY

OTROS

AL FUNEIINARK S Y
FUNCIOMARLAS DE ELECLION
POPULAR (=)

MIEMEROS DE LAS JUNTAS
FARRDQUIAL COMUNAL

25 TOTALES: 4 4.5, 13
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FORMA: 2113




REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
ESTADO BOLIVARIANO DE MIRANDA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATILLO
DIRECCION DE PLANIFICACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO
CREDITOS PRESUPUESTARIOS DEL SECTOR POR PROGRAMA
A NIVEL DE PARTIDAS Y FUENTES DE FINANCIAMIENTO

(En Bolivares) -

ORDENANZA DE PRESUPUESTO ANUAL DE INGCRESOS Y GASTOS

Ejercicio Econémico Financiero 2022

HATILLG
ikt T ;

. CODIGO DENOMINACION
SECTOR: 01 DIRECCION SUPERIOR DE_L MUNICIPIO
PROGRAMA: 05 APOYO JURIDICO Y REPRESENTACION LEGAL DEL PODER PUBLICO MUNICIPAL
ASIGNACION PRESUPUESTARIA
APORTE LEGAL -
PARTIDA DENOMINACION ; ; =i OTRAS
INGRESCS SITUADO FUENTES | TOTAL
PROPIDS FCI NCIE |
ESTADAL | MUNICIPAL FIRANCIERAS |
1_ . |
| % | | |
4,01 | GASTOS DE PERSONAL 28471 | 2.847
|
| —— it e e R S el e — — . T
|
- ]
|
|
|
| = e . B
)
|
i
TOTALES: 2.847 , 2.847
FORMA: 2115




Programa 06

EVALUACIONY
FISCALIZACION DEL SISTEMA .
DE CONTROL INTERNO EN LA

GESTION DE LA ALCALDIA

= -
2 i =
F F




REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
FSTADO BOLIVARIANO DE MIRANDA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATILLO
DIRECCION DE PLANIFICACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO
DESCRIPCION DEL PROGRAMA Y SUB-PROGRAMA e

ORDENANZA DE PRESUPUESTO ANUAL DE lN GRESOSY GASTOS

Ejercicio Econémico Financiero 2022

. CODIGO | DENOMINAGION

SECTOR: ] DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO

~ EVALUACION Y FISCALIZACION DEL SISTEMA DE CONTROL

i AN, L INTERNO EN LA GESTION DELA ALCALDIA .

SUB-PROGRAMA:

UNIDAD EJECUTORA. AUDITORIA INTERNA

DESCRIPCION
st E L S |

Responsable de evaluar, fiscalizar y hacer seguimiento a la administracién activa del

Gobierno Municipal en cuanto a la debida implementacién de los Sistemas de Control Interno
y de Gestion, mediante la realizacién de auditoria, inspeccion, fiscalizacién, examen,
evalucion, andlisis, e investigacion de los actos y acciones administrativas ejecutadas por las
Dependencias que conforman la Alcaldia, a fin de verificar la legalidad, exactitud, sinceridad,
racionalidad y correccion de sus operaciones, asi como para evaluar el cumplimiento y los
resultados de los planes orientandolos por la eficacia, eficiencia y economia, calidad e impacto

de la gestion.

Depende jerarquicamente a la Maxima Autoridad ]erérquica del Ejecutivo Municipal, como

una unidad de apoyo. En cuanto a sus competencias fundamentales se tiene;

= Emanar lineamientos, instrucciones, objeciones, observaciones y formulacién de
recomendaciones necesarias para el cabal funcién |amiento de los Sistemas de Control i

interno y de Gestion.

FORMA: 2111
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REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
ESTADO BOLIVARIANO DE MIRANDA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATILLO
DIRECCION DE PLANIFICACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO

DESCRIPCION DEL PROGRAMA Y SUB-PROGRAMA

ORDENANZA DE I’RESUI’UESTO ANUAL DE lNGRESOS Y GASTOS

Ejercicio Econdmico Financiero 2022

E CODIGO DENOMINACION
SECTOR: 01 DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO
SRR 06 EVALUACION Y FISCALIZACION DEL SISTEMA DE CONTROL

 INTERNO EN LA GESTION DE LA ALCALDIA |

SUB-PROGRAMA:

'UNIDAD EJECUTORA: AUDITORIA INTERNA

S

DESCRIPCION

Asegurar la implementacién de mecanismos para velar por el funcionamiento eficiente
de la gestién, mediante la evaluacién periodica de medidas de control, asi como
recomendar las acciones a que haya lugar para mejorar el funcionamiento de control

interno.

Evaluar la actuacién administrativa de las unidades organizativas dependientes del

Gobierno Municipal, para determinar la eficiencia y eficacia de su gestion,

Realizar el seguimiento a las recomendaciones formuladas en los informes de auditoria
realizados por la Contralorfa General de la Republica, la Contraloria Municipal y las que

forman parte de su actuacién interna.

Colaborar estrechamente con la maxima autoridad de la alcaldia, Contraloria Municipal

y Contraloria General de la Republica, en todas las actuaciones y requerimientos que

realicen

|

FORMA: 2111




REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
ESTADO BOLIVARIANO DE MIRANDA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATILLO
DIRECCION DE PLANIFICACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO

METAS DEL PROGRAMA, SUB-PROGRAMA Y/O PROYECTO
ORDENANZA DE PRESUPUESTO ANUAL DE INGRESOS Y GASTOS

S b PO E

Ejercicio Econémico Financiero 2022

1 CODIGO DENOMINACION

SECTOR; 01 _ DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO

R T " 0¢  FEVALUACION Y FISCALIZACION DEL SISTEMA DE CONTROL

| T L= X INTERNO EN LA GESTION DE LA ALCALDIA

SUB-PROGRAMA: !

UNIDAD EJECUTORA: AUDITORIA INTERNA

. CANTIDADES COSTO
o __ WPADDRWEDIDA | PROGRAMADAS | FINANGIERO
- GASTOS DE PERSONAL (ACTIVIDAD 51)
| ACCIONES / PROYECTOS
ADMINISTRATIVOS (ACTIVIDAD 51)

- AUDITORIA INTERNA
' 1. Supervisar la planificacién y elaboracion Documento 21

de los programas de auditorias a '

realizarse.

2. Actualizar la informacion referente al ! Documento - 2
ordenamiento juridico que rige las o !
actuaciones fiscales en el ambito de |
control 3 .

3. Absolver consultas varias sobre materias ~ Documento 2
de la competencia del 6rgano de control
interno.

4. Declarar la responsabilidad Documento 1
administrativa, formular reparos,
mmponer multas, absolver de dichas:

responsabilidades o pronunciar el |
sobreseimiento en los casos que
corresponda

" FORMA: 2112




REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
ESTADO BOLIVARIANO DE MIRANDA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATILLO
DIRECCION DE PLANIFICACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO

METAS DEL PROGRAMA, SUB-PROGRAMA Y/O PROYECTO
ORDENANZA DE PRESUPUESTO ANUAL DE INGRESOS Y GASTOS

Ejercicio Econémico Financiero 2022

: CoDIGO DENOMINAGION
SECTOR: o DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO
. ; - EVALUACION Y FISCALIZACION DEL SISTEMA DE CONTROL
o - s INTERNO EN LA GESTION DE LA ALCALDIA
SUB-PROGRAMA: _
UNIDAD EJECUTORA: | AUDITORIA INTERNA
DENOMINACION ~ UNIDADDE MEDIDA | =oNTIOADES e ey
GASTOS DE PERSONAL (ACTIVIDAD 52)
| ACCIONES / PROYECTOS |
ADMINISTRATIVOS (ACTIVIDAD 52) |
COORDINACION DE CONTROL |
POSTERIOR
1. Disefiar y discutir los programas de  Programa 21
auditorias. ?
2. Realizar actuaciones de obligatorio ~ Auditoria 5 .
cumplimiento para verificar ; 3 :
determinadas acciones que deben :
cumplir los 6rganos o entes sujetos a
control por esta Direccion |
3. Verificar las Actas de Entrega de Documento ' 8
dependencias o cargos conforme a las
Normas vigentes.
| 4. Verificar la  correcta  formacion, Auditoria 3
participacion, rendicién, de las Cuentas f
de los entes descentralizados que les
| corresponda, para su examen Yy
f calificacién :

FORMA: 2112
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REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
ESTADO BOLIVARIANO DE MIRANDA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATILLO
; DIRECCION DE PLANIFICACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO
et METAS DEL PROGRAMA, SUB-PROGRAMA Y/O PROYECTO

ORDENANZA DE PRESUPUESTO ANUAL DE INGRESOS Y GASTOS

Ejercicio Econdmico Financiero 2022

cODIGO DENOMINACION

SECTOR: P M DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO

EVALUACION Y FISCALIZACION DEL SISTEMA DE CONTROL

PROGRANA: e INTERNO EN LA GESTION DE LA ALCALDIA

SUB-PROGRAMA:

UNIDAD EJECUTORA: | AUDITORIA INTERNA
‘. CANTIDADES COSTO
DENOMJNF‘.\CK}N = __. UNIDAD DE MEDIDA PROGRAMADAS ©  FINANCIERO
5. Realizar el examen y calificacion de las|  Auditoria 3

Cuentas de los entes Descentralizados
que le corresponda de acuerdo a las |
normas que rigen la materia.

6. Evaluar el sistema de control interno | Auditoria it
| implementado, la operatividad y eficacia |
del mismo, aplicado en distintas |
dependencias de la Alcaldia.

7. Verificar y evaluar el cumplimiento de . Auditoria | 1
programas, proyectos u operaciones g
para determinar su eficiencia, eficacia, '
economia, calidad e impacto a partir de "
indicadores de la Alcaldia

8. Realizar el seguimiento de las acciones Auditoria /.
correctivas aplicadas por la | |
administracion segtn las observaciones |
en los informes de auditoria.

9. Valorar juridicamente los informes  Valoracion 2
definitivos de las actuaciones fiscales Juridica :
realizadas para determinar suficientes
méritos 0 no para iniciar potestades |
investigativas. ' |

" FORMA: 2112



REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
ESTADO BOLIVARIANO DE MIRANDA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATILLO

DIRECCION DE PLANIFICACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTCO : ELSATILLO
METAS DEL PROGRAMA, SUB-PROGRAMA Y/O PROYECTO R e

¥

cODIGO DENOMINACION
SECTOR: 01 DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO

PROGRAMA: i 06

INTERNO EN LA GESTION DE LA ALCALDiA
SUB-PROGRAMA: ;

UNIDAD EJECUTORA: AUDITORIA INTERNA
CANTIDADES ~ COSTO
____DE’f‘QM'Né_(_;_'?N_ _ | UNIDADDEMEDIDA | PROGRAMADAS | FINANGIERO
9. Ljercer la potestad de investigacion . Expediente 1

cuando se detecte presunta comision de
actos, hechos u omisiones contrarios a |
disposiciones legales o sublegales.

| GASTOS DE PERSONAL (ACTIVIDAD 53)

ACCIONES PROYECTOS
ADMINISTRATIVOS (ACTIVIDAD 53)

COORDINACION DE DETERMINACION
DE RESPONSABILIDADES

1. Iniciar, sustanciar y decidir los Expediente 7
procedimientos administrativos para la | ;
determinacion de responsabilidades.

" FORMA: 2112



REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
ESTADO BOLIVARIANO DE MIRANDA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATILLO
DIRECCION DE PLANIFICACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO

RECURSOS HUMANOS POR TIPO DE CARGO Y GENEROQ E‘LHAﬁ’iLm '

e BEDLE

A NIVEL DE PROGRAMAS

ORDENANZA DE PRESUPUESTO ANUAL DE INGRESOS Y GASTOS |

| £ Ejercicio Econdmico Financiero 2022 | -
ﬁ
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DIRECTIVG
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i FORMA: 2113
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REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
ESTADO BOLIVARIANO DE MIRANDA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATILLO
DIRECCION DE PLANIFICACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO : Ls? |
CREDITOS PRESUPUESTARIOS DEL SECTOR POR PROGRAMA ~ ELHATHLO |
A NIVEL DE PARTIDAS Y FUENTES DE FINANCIAMIENTO = =~ s
(En Bolivares) :
i ORDENANZA DE PRESUPUESTO ANUAL DE INGRESOS Y GASTOS :
Ejercicio Econémico Financiero 2022
I - CODIGO d DENOMINACION ) [
Soepe — e
SECTOR: 0| DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO
PROGRAMA: 06 | EVALUACION Y FISCALIZACION DEL SISTEMA DE CONTROL INTERNO EN LA GESTION DE LA ALCALDIA
| ASIGNACION PRESUPUESTARIA
i _ APORTELEGAL L.
PARTIDA DENOMINACION INGRESOS | SITUADO [ OTRAS FUENTES 2ok
| FROFIOS ¢ FCl FINANCIERAS
f | | ESTADAL | MUNICIPAL |
| ] |
4m GASTOS DE PERSONAL 2109 ‘ , ; 2109
SR T | Al !
| | | é | i
| | e |
| _. '
| i | |
| I |
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i | . = e e === s
TOTALES: 2109 | 0 ; a1 2109
! |

' FORMA: 2113

Hay

b 47—

:



Programa 07

ASISTENCIA Y ASESORIA
JURIDICA AL EJECUTIVO
MUNICIPAL

e 3
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REPUBLICA BOTLIVARIANA DE VENEZUELA
ESTADO BOLIVARIANO DE MIRANDA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATILLO
DIRECCION DE PLANIFICACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO

DESCRIPCION DEL PROGRAMA Y SUB-PROGRAMA
- ORDENANZA DE PRESUPU I %1"0 ANUAL DE INGR]:%OB YG STO‘-;

E]erac:o Economlco Financiero 2022

4 CODIGO DENOMINACION
SECTOR: 01 DIRECCION SUPERIOR DEL MUNIC]PIO
PROGRAMA: L 0¥ ASISTENCIA Y ASESORIA ]URTDICA AL EIECUTIVO MUNICIPAL

SUB-PROGRAMA:

UNIDAD EJECUTORA: - “ ~ CONSULTORIA JURIDICA

DESCRIPCION.
ey : i - - . a |
La Consultoria Juridica brinda una adecuada y oportuna asesoria juridica al Despacho del |
Alcalde o Alcaldesa y demés Dependencias de la Alcaldia del Municipio El Hatillo, en las dreas
que se relacionan directamente con la actuacién administrativa, constitucional y tributaria del
Municipio, sin perjuicio de la atencién en asuntos que se originen en otras ramas del Derecho,

tales como en el ambito laboral, civil, y demas actos de indole legal que le incumban a la

Alcaldia directa o indirectamente.

De igual modo asiste y asesora juridicamente'd@bida y oportunamente a las unidades
organizativas de la Alcaldia, en lograr y facilitar el cumplimiento de las formas y exigencias
legales que reviste la gestion administrativa y operativa al servicio en la administracién
publica municipal, bien sea emanando opinién acerca de los asuntos juridicos que le planteen o
a traves de la redaccion de los actos e instrumentos necesarios para materializar el correcto

ejercicio de la funcién pablica administrativa municipal.

" FORMA: 2111
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REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
ESTADO BOLIVARIANO DE MIRANDA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATILLO
DIRECCION DE PLANIFICACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO

METAS DEL PROGRAMA, SUB-PROGRAMA Y/O
PROYECTO

ORDENANZA DE PRESUPUESTO ANUAL DE INGRESOS Y GASTOS.

. Ejercicio Econémico Financiero 2022 | .
S oo st
cODIGO DENOMINACION

SECTOR 01 DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICII—"IO

PROGRAMA o7 ASISTENCIA X ASESORIA ]URIDICA AL E]ECU ]."IVO MUNI(_IPAL

SUB-PROGRAMA: _ '

UNIDAD EJECUTORA: CONSULTORIA JURIDICA
DENOMINACION - UNIDAD DE MEDIDA ngggmigis FIN?G.ON%-II?RO

| GASTOS DE PERSONAL (ACTIVIDAD 52)
|
- ACCIONES PROYECTOS

| ADMINISTRATIVOS (ACTIVIDAD 52)

COORDINACION GENERAL DE
ASESORIA JURIDICA

1. Responder las solicitudes y i Requerimiento 1
requerimientos que le realizan a la
consultoria, 6rganos y entes del Poder
Pablico distintos a la Alcaldia del
Municipio El Hatillo (CGR, Fiscalia) : *
Responder las solicitudes de opinién i Opinion juridica 2
formuladas por el Alcalde y demas
dependencias de la Alcaldia

P

3 Revisar las Ordenanzas, Decretos y : Documento Legal i
cualquier otro instrumento con cardcter
normativo sometido al Alcalde, asi
como los estatutos de Fundacion

Redactar y/o revisar Resoluciones « . Documento ; 71

' 5 Redactar y/o revisar comunicaciones  Documento 206
que deben ser suscritas por el Alcalde - "



REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
ESTADO BOLIVARIANO DE MIRANDA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATILLO
DIRECCION DE PLANIFICACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO

METAS DEL PROGRAMA, SUB-PROGRAMA Y/O
PROYECTO

ORDENANZA DE PRESUPUESTO ANUAL DE INGRESOS Y GASTOS

. Ejercicio Econémico Financiero 2022 | .

cODIGO DENOMINACION

SECTOR: o | DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO

PROGRAMA: 07 ASISTENCIA Y ASESORIA jﬁRIDICA AL EJECUTIVO MUNICIPAL
SUB F‘ROGRAMA B A i S e S

UNIDAD EJECUTORA: o e JURiDIC'A"":

CANTIDADES | COSTO

DENOMINACION i UNI.DAI_J DE MEDIDA PROGRAMADAS | FINANCIERO

6 Redactar comunicaciones de mero  Documento 197
tramite que se requieran a efectos del | .
mejor conocimiento de los asuntos de la
competencia del Alcalde y de las - | : i

| distintas dependencias de la Alcaldia E |

- GASTOS DE PERSONAL (ACTIVIDAD 53)

' ACCIONES PROYECTOS
ADMINISTRATIVOS (ACTIVIDAD 53)

COORDINACION GENERAL DE ' |
CONTRATACIONES

1. Redactar y/o revisar contratos, Contrato : 38
convenios y adendas "

]\.‘.‘

Revisar documentos de fianzas cuya Fianza 94
constitucion sea exigida por la Alcaldia -

para garantizar obligaciones

contractuales; asi como todas aquellas

garantias exigidas por ley |

FORMA: 2112
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REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
ESTADO BOLIVARIANO DE MIRANDA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATILLO
DIRECCION DE PLANIFICACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO

RECURSOS HUMANOS POR TIPO DE CARGO Y GENERO
A NIVEL DE PROGRAMAS

(En Bolivares)

Ejercicio Econémico Financiero 2022

| s Tmem

SR OE R A

LR ECC 10N SUPERIONR DEL MUNICIPIO

CONSULTORIA JURIDICA

PP L AREA |

1 PERSONAL FNO A TIEMPG

COMPLETO
ALTOS FURGIOMARIOS Y

POPLIL/

4

THRECTIVEY
PROFERDMAL Y TECHITO
FE'RFvD_N»'\L l':l(’ff.\".l'f
PERSOMNAL MCDICD
PERSDNAL POLICIAL
PERSOMNAL BOMBERIL

PERSONAL ABMINISTRATIVDG

FERSGNAL LIBRFRO

THRECTIVO
FROFESIONAL Y TEC NI

PERSONAL IXHENTE

PERSONAL MELRCD

PERSONAL FOLKCIAL

PERSIUAL BOMBERIL

| PERSONAL ADMINETRATIVO
PERSONAL (BRERO

| PERSONAL CONTRATADO

. IRECTIVE

PECFFSIONAL ¥ TROMNICD
FERSONAL DOCENTE
PERSOMNAL MEDICO
FPERSONAL FOLICTAL
PERSONAL BOMBERIL
FERSONAL ADMIMISTRATIVO
PERSCNAL ORRERCY

OTROS

ALTOSFURCIDNARIDGY
FUSCIOMNARIAS DE ELECLTON
POPULAR (™)

MIEMBROS DE LAS|UNTAS
PARROOUIAL COMUN AL

FUNCIONARIAS DE ELECCION

ALTOMIVEL Y DE DIRECCION 1 1

FERSOMAL FIN? A TIEMPOTARC (AL

TOTALES: I 05 7

| TPAFLICA PARA ALCALDE (5a) T SINCnC oAy

ASISTENCIA Y ASESORTA JURITHC A al FJECUTIVO MUNICIPAL

A AL B0 AN T LA TIAT 26

| L LA TS AN TIRANLAL N DECARLOS RGN ANEAL

T sty | T swapanr T
LOMPEREAL R T
M amos

SALARIE

[ T
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L
SaLamiy |

ARD PHESLRISTADO D

S0 ANLIAL

EOMTEASACIINLS

25.555 500 | n 29524470 55079970 (3 0 |a 7 | I0ET34.400 | £2.479.040

' 1N

1850

1.005

Zmas

4751 500

21 2H 0

—

o R

-

|
I

e

‘

|

'
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175213440 | 2
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REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
ESTADO BOLIVARIANO DE MIRANDA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATILLO
DIRECCION DE PLANIFICACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO

CREDITOS PRESUPUESTARIOS DEL SECTOR POR PROGRAMA
A NIVEL DE PARTIDAS Y FUENTES DE FINANCIAMIENTO

’ ORDENANZA DE PRESUPUESTO ANUAL DE INGRESOS Y GASTOS

Ejercicio Econémico Financiero 2022

CODIGO © DENOMINACION
SECTOR: 01 | DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO |
| | ) S "
PROGRAMA: 07 ASISTENCIA Y ASESORIA ]URiDICA AL EJECUTIVO MUNICIPAL
| |
1 ASIGNACION PRESUPUESTARIA
! APORTE LEGAL
; OTRAS
PARTIDA DENOMINACION .
ISFORIREE SITUARO FUENTES | TOTAL
B FCT | FINANCIERA!
ESTADAL | MUNICIPAL 3
401 | GASTOS DE PERSONAL 1.851 ' ' 1.851
T |
| .
|
|
[
;
|
|
|
I
'= !
= TOTALES{  1.851 1.851

FORMA: 2115




Programa 08

% - GESTION DE COOPERACION,
INTERCAMBIO E
INTERRELACION DEL EJECUTIVO
Y MUNICIPAL CON ACTORES
NATURALES O JURIDICOS,
PUBLICOS O PRIVADOS




cODIGO DENOMINACION

SECTOR:

PROGRAMA;

SUB-PROGRAMA:

UNIDAD EJECUTORA:

REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
ESTADO BOLIVARIANO DE MIRANDA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATILI £}
DIRECCION DE PI.ANI[PICACIC)N, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO %LHA{LL%Q
DESCRIPCION DEL PROGRAMA Y SUB-PROGRAMA
ORDENANZA DE PRESUPUESTO ANUAL DE INGRESOS Y GASTOS

Ejercicio Economico Financiero 2022

1 S DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO
~ GESTION DE COOPERACION, INTERCAMBIO E INTERRELACION
08 DEL EJECUTIVO MUNICIPAL CON ACTORES NATURALES O

_____JURIDICOS, PUBLICOS O PRIVADOS

SECRETARIA DE GOBIERNO

DESCRIPCION

Le compete establecer alianzas entre el gobierno local, érganos gubernamentales y no
gubernamentales, empresa privada, sociedad civil, y entidades educativas a nivel municipal,
estadal, nacional e internacional, con el objeto de gestionar y tramitar temas de interés para el
cumplimiento del Plan de Gobierno, coadyuvando asi con la planificacion, direccién y ejecucion de
las relaciones intergubernamentales e institucionales de la Alcaldia, fortaleciendo la autonomia y
gobernabilidad del municipio, lo que redunda en la optimizacion de la gestién, en beneficio de la

prestacion de servicios publicos, contando con la participacién ciudadana.

Planifica, coordina y gestiona las actividades y acciones pertinentes para establecer vinculos de
cooperacion, enlace y alianzas entre el Gobierno Municiplal y actores naturales o juridicos, publicos
o privados, a fin de propiciar un acercamiento institucional que propicie donaciones que
coadyuven e insidan en la gestién de manera positiva, generando el bienestar de la comunidad
Hatillana, materializando la entrega del apc!)rte en coordinacion con las Dependencias de la

Alcaldia.

13

" FORMA: 2111




REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
ESTADO BOLIVARIANO DE MIRANDA -
ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATILLO : -

DIRECCION DE PLANIFICACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO : _ﬁi“ ;
METAS DEL PROGRAMA, SUB-PROGRAMA Y/O 22
PROYECTO _
ORDENANZA DE PRESUPUESTO ANUAL DE INGRESOS Y GASTOS
. Ejercicio Econémico Financiero 2022
cODIGO  DENOMINACION
SECTOR: oot | DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO
; - GESTION DE COOPERACION, INTERCAMBIO E INTERRELACION DEL
PROGRAMA: - 08 EJECUTIVO MUNICIPAL CON ACTORES NATURALES O JURIDICOS,
| PUBLICOS OPRIVADOS
SUB-PROGRAMA: - ! :
UNIDAD EJECUTORA SECRETARIA DE GOBIERNO
. - CANTIDADES COSTO
DENOMINACION . UNIDAD DE MEDIIDA PROGRANI_ADAS : __FINANCIERO

| SECRETARIA DE GOBIERNO

GASTOS DE PERSONAL (ACTIVIDAD 51)

ACCIONES PROYECTOS
ADMINISTRATIVOS (ACTIVIDAD 51)

1. Coordinar los acercamientos Acuerdo L 4
institucionales con actores naturales y
juridicos que puedan  aportar
donaciones, establecer alianzas y
coordinar convenios ;

2. Coordinar  reuniones con las Reunion » 4 .-
Direcciones y Coordinaciones | |
encargadas de la ejecucion de las |
actividades v entrega de donaciones |

" FORMA: 2112
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REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
ESTADO BOLIVARIANO DE MIRANDA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATILLO
DIRECCION DE PLANIFICACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO

METAS DEL PROGRAMA, SUB-PROGRAMA Y/O
PROYECTO

ORDENANZA DE PRESUPUESTO ANUAL DE INGRESOS Y GASTOS

. : Ejercicio Econdomico Financiero 2022
cODIGO DENOMINACION
SECTOR: 01 DIRECCION chPFRIOR DEL MUNICIPIO
| GESTION DE COOPERACION INTERCAMBIO E INTERRELACION DEL

PROGRAMA: 08 - EJECUTIVO MUNICIPAL CON ACTORES NATURALES O ]URIDICOS

Y '- PUBLICOS O PRIVADOS
SUB-PROGRAMA: .
UNIDAD EJECUTORA: SECRETARIA DE GOBIERNO

DENOMINACION UNIDAD DE MEDIDA CANTIDADES COSTO

— - PROGRAMADAS _HNANCIERO.
GASTOS DE PERSONAL (ACTIVIDAD 52) |

ACCIONES PROYECTOS
ADMINISTRATIVOS (ACTIVIDAD 52)

COORDINACION GENERAL DE
RELACIONES INSTITUCIONALES Y
ALIANZAS

1. Coordinar los acercamientos | Reunion = 60
institucionales con actores naturales y
juridicos que puedan aportar medios |
para impulsar la gestion :

GASTOS DE PERSONAL (ACTIVIDAD 53)

' ACCIONES PROYECTOS
ADMINISTRATIVOS (ACTIVIDAD 53)

| COORDINACION GENERAL DE
PROYECTOS ESPECIALES

1. Diseflar, conformar y [llevar el '
seguimiento de los proyectos de Documento 2
cardcter estratégico para la gestion _
viabilizados a través de alianzas o
convenios

" FORMA: 2112
i
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REPUBLICA BOLIVARIANA bP VENEZUELA
ESTADO BOLIVARIANO DE MIRANDA I _ '

z |
; ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATILLO
DIRECCION DE PLANIFICACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO
A NIVEL DE PROGRAMAS '
; (En Bolivares) : i
= |
ORDENANZA DE PRESUP UF‘%TO ANUAI DF IN(;RI—:SOQ X GASIOS
i ;
| P x
Ejercicio Econémico Financiero 2022
T =i
| Sy DRI Bt iR L e e TESTION UE(m"\cmm»:-m:i};ﬁﬁ;;:?;ﬁ:g;E;gi%X[5LIFJE(:UIIH)MUNN‘“"‘L CON A TORTS |
ST £ . s Lt =N = = "L S - h ALES T - » PUBLL 5 G 'Rl\h\m}s_
! R hceTia: SECRETARIA DE GUBITRND
L L T ——— - T — = —= e
| AR REALA ARG ULTIMG RSN AR 201 T e — < |
R R N DECARLOS AN ANLAL M C ARG e AN T e ke e AT AL
| o i I .n- WV TOmL ‘_“:\:“:::;: rm;_p(_n_s\_uo\uJ mluis__u_n_:-.e. R T “.YI TOTAL ':IL‘:::: COMUIINSACIONES  PRINIAS Emn-\s_l e --_n:—\:xi'.n.u ':‘*""“x ‘uunuwmm; MRUMAS | DIETAS | veral
J | : £ T —— =i S T T T
:T;‘\?:?L’“F"r“-)"’l“f‘“ﬂ‘"’“ 110 2 :smusu frE ik 0] B AN _nl 2 BN | 22627200 H2N600(1 0| al 3 EREL] 560 1,785
ALTOS FUNCIONARKYS Y T | [ 8 B t [ i i R
| FUNCIONARIAS DE FLICCION | | |
| POPLULAR (=} | | |
== =gl o jo 1 24 { I i g d 5 S ) S i
ALTENIVEL ¥ DE DIRECCION 1 RECE 4575750 Boras0 [ 1 1| wsesaon F2RE0 1] 1 A
CIRECTIVO | | i l |
t T - e — ] | 3 - N 3
FROFESIONAL Y TECNIOO 1 1 -ILlE;,Ga:lI | | K20 LRt IR 1 17 [E X0 T o0 BOAIOM (1 1! 2 L
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PERSONAL DOCENTE | | :
' + - 5 + K= — — +
PERSONAL MEDICD i |
| 2| 4 ’: ot b |
PERSOMNAL POLICIAL |
H i | 1] | as |
P RSONAL HOMBE R | I[ i
e T__ I 1
b 4 -— —————— e r— t- 14
FERSOMNAL OERERD | [i]
-~ + - «I» 1 4 4
FERSONAL FIO A TTEMPO PARCIAL | | |
ek 2 | I | Fol oios
] DIRECTIVEY | { i i|
. 4 =it = il S|
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il 4 I i I i
FERSONAL DOCENTE i | | |
+ i + : t
PERSONAL MEDICO | | |
o e B | { | i }
PERSONAL POLICTAL | | 1 |
Bl iy L ! | | i
PERSONAL BOMBERIL | |1
e .  — . BRI
PERSONAL ADMINISTRATIVG | | |
— t 1 5 1 et =
TERSOMAL DBRERD | |
| | | 0 [ fa |
PERSONAL CONTRATADO |
T - t | -
DIRECTIVE | ! :
a1 4 L |
PROEESIINAL ¥ TECNICO i |
| |
[ PERSONAL DOCENTE [ ! : I i
.| |
PERSONAL MEDICC | | !
1 ; |
PERSONAL POLICIAL ! | |
e | 4 i
PLRSOINAL BOMBERIL |
| 4 i 1
PERSORAL ADMISITRATIVO i I |
} g 7
PERSONAL OBRERCH | I | |
— —. — 1" =2F. 1 + 13 Aol 1. - L
OTROS
ALTOS EUNCIONARIOS Y T 2 i [ i
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REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUFELA
ESTADO BOLIVARIANO DE MIRANDA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATILLO
DIRECCION DE PLANIFICACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO
CREDITOS PRESUPUESTARIOS DEL SECTOR POR PROGRAMA
A NIVEL DE PARTIDAS Y FUENTES DE FINANCIAMIENTO
(En Bolivares)

; | ORDENANZA DE PRESUPUESTO ANUAL DE INGRESOS Y GASTOS

Ejercicio Economico Financiero 2022

CODIGO . DENOMINACION
SECTOR: | DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO
AT & GESTION DE COOPERACION, INTERCAMBIO E INTERRELACION DEL EJECUTIVO MUNICIPAL CON ACTORES
NATURALES O JURIDICOS, PUBLICOS O PRIVADOS
ASIGNACION PRESUPUESTARIA .
; ' APORTELEGAL |
j PARTIDA | DENOMINACION INGRESOS SITUADO OTRAS FUENTES —_——
[ PROPIOS I Fci1 | FINANCIERAS
i ESTADAL | MUNICIPAL
I |
|
4.01 GASTOS DE PERSONAL i 1.125 ‘ [ 1.125
|
|
|
| |
, |
B [
[ |
i' |
=SS = =2 } | L _ S
- i
|
i
| i —‘ = =
. | [
| |
| | ’
| | ! !
| | .
TOTALES: 1.125 | 11250 |

FORMA: 2115
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Programa (09

< APOYO TECNICO, LOGISTICO Y
ESTRATEGICO DE LA

INFORMACION Y
COMUNICACION DE LA GESTION
DEL GOBIERNO MUNICIPAL




REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
ESTADO BOLIVARIANO DE MIRANDA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATILLO . i _
DIRECCION DE PLANIFICACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO ELHATILLO

DESCRIPCION DEL PROGRAMA Y SUB-PROGRAMA :

ORDENANZA DE PRESUPUESTO ANUAL DE INGRESOS Y GASTOS

Ejercicio Econémico Financiero 2022

o | CODIGO | DENOMINACION
SECTOR: A DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO
2 : APOYO TECNICO, LOGISTICO Y ESTRATEGICO DE LA
PROGRAMA: I 09 INFORMACION Y COMUNICACION DE LA GESTION
. =il A lE DEL GOBIERNO MUNICIPAL
SUB-PROGRAMA: |
UNIDAD EJECUTORA: DIRECCION DE COMUNICACIONES ESTRATEGICAS

DESCRIPCION

La esencia de la Direccion de Comunicaciones Estratégicas es fortalecer la imagen del
Gobierno Municipal, potencializando su identidad corporativa, institucional y de gestion,
informando y comunicando a los ptiblicos internos y externos de los servicios, asistencia y
atencion en beneficio de los ciudadanos, y demas temas de interés publico dispuestos por la
Alcaldia; de este modo define, genera y fomenta una comunicacion fluida entre el Gobierno

local, sus Dependencias y los ciudadanos hatillanos.

Comunica interna y externamente de manera constante, dindmica y oportuna los avances de la
gestion publica institucional, dando a conocer las acciones, actividades, programas y proyectos
emprendidos por la Alcaldia del municipio El Hatillo por medio de comunicaciones

estratégicas y creativas a través de medios digitales, audiovisual y prensa.

De igual manera mantiene una estrecha relacion con los medios de comunicacién social, a fin

FORMA: 2111
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REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
ESTADO BOLIVARIANO DE MIRANDA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATILLO el
DIRECCION DE PLANIFICACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO ELHATILLO

e POSIRE
DESCRIPCION DEL PROGRAMA Y SUB-PROGRAMA

i

Ejercicio Econémico Financiero 2022

3 CODIGO DENOMINACION
SECTOR: | 01 | DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO
APOYO TECNICO, LOGISTICO Y ESTRATEGICO DE LA
PROGRAMA: A INFORMACION Y COMUNICACION DE LA GESTION
b | DEL GOBIERNO MUNICIPAL
SUB-PROGRAMA: |
UNIDAD EJECUTORA: : DIRECCION DE COMUNICACIONES ESTRATEGICAS
DESCRIPCION

de difundir y mantener informada a la comunidad hatillana Sf audiencia externa, de los logfoé _
obtenidos en la gestién del gobierno del Ejecutivo Municipal y demds informacién de interés al

publico municipal.

La Direccibn de Comunicaciones EHstratégicas asesora ademas del Alcalde a su equipo
directivo, para poner en marcha una comunicacion estratégica y planificada, que sea capaz de
. establecer relaciones con diversos grupos sociales, de manera de consoiiciar la imagen e
identidad de la administracién municipal, y pro;‘ncwer la participacion del .ciudadano en los

espacios de encuentro piublicos, con el soporte de los medios masivos de comunicacién e

informacién como instrumento para lograr los objetivos de gestion establecidos, pues desde la

de gobierno y en las diversas actividades planeadas, lo cual exige que desde el Gobierno local

|
| comunicacion es posible lograr que los ciudadanos intervengan y participen en los programas
| seinvolucre e incentive la participacion ciudadana.

FORMA: 2111
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REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
ESTADO BOLIVARIANCO DE MIRANDA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATILLO
DIRECCION DE PLANIFICACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO

METAS DEL PROGRAMA, SUB-PROGRAMA Y/O
PROYECTO

ORDENANZA DE PRESUPUESTO ANUAL DE INGRESOS Y GASTOS

. Ejercicio Econémico Financiero 2022
= SN W e e i e e s s
CODIGO DENOMINACION
SECTOR: - 01 DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO

PROGRAMA: 09 INFORMACION Y COMUNICACION DE LA GESTION

SUB-PROGRAMA:

APOYO TECNICO, LOGISTICO Y ESTRATEGICO DE LA

DEL GOBIERNO MUNICIPAL

"UNIDAD EJECUTORA: | " DIRECCION DE COMUNICACIONES ESTRATEGICAS
DENOMINACION | UNIDAD DE MEDIDA bbbl s S i

| GASTOS DE PERSONAL (ACTIVIDAD 51)

ACCIONES / PROYECTOS
ADMINISTRATIVOS (ACTIVIDAD 51)

DIRECCION DE COMUNICACIONES |

o8]

PROGRAMADAS = FINANCIERO

ESTRATEGICAS
1.

Disefiar y ejecutar las campanas de  Documento | 8
comunicaciones internas para mantener '=
informado a los publicos internos de la

gestion  municipal y  lograr  su

identificacion.

Disefiar y ejecutar las campaiias de  Documento 8
comunicaciones externa para mantener ' '
informado a los ptblicos internos de la

gestion  municipal y  lograr su

identificacion.

Inventariar y resguardar el material y . Inventario 4
equipos de la Direccién de Comunicaciones | '

Realizar encuentros con los medios de .  Encuentro 9
comunicacién, como parte de relaciones '
ptblicas.

Planificar, dirigir y ejecutar acciones que = Presentaciéon 10
fortalezcan la identidad corporativa. i

FORMA: 2112
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REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
ESTADO BOLIVARIANO DE MIRANDA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATILLO
DIRECCION DE PLANIFICACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO
METAS DEL PROGRAMA, SUB-PROGRAMA Y/O
PROYECTO

’ Ejercicio Econémico Financiero 2022

CODIGO DENOMINACION
SECTOR: | 01 _ DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO
| APOYO TECNICO, LOGISTICO Y ESTRATEGICO DE LA
PROGRAMA: 09 INFORMACION Y COMUNICACION DE LA GESTION

SUB-PROGRAMA:

UNDADEJECUTORA | DIRECCION DE COMUNICACIONES ESTRATEGICAS
DENOMINACION UNIDADDE | CANTIDADES COSTO

. - MEDIDA | PROGRAMADAS _FINANCiERO
GASTOS DE PERSONAL (ACTIVIDAD 52) :

ACCIONES / PROYECTOS ADMINISTRATIVOS
(ACTIVIDAD 52)

COORDINACION GENERAL DE
| COMUNICACIONES CREATIVAS

1. Disenar el boletin digital para ofrecer a 105 Diseno 54
empleados de la alcaldia informacién de interés | i

' 2. Disenar los productos comunicacionales de  — Disefio 270
comunicacion externa que se requieran para la | |
institucién '
' 3. Elaborar piezas publicitarias que destaquen la: “Disefio 130 - |

I imagen de la gestion y del Alcalde, para ser |
publicadas en medios de comunicacion de alta |
audiencia.

GASTOS DE PERSONAL (ACTIVIDAD 53)

ACCIONES / PROYECTOS ADMINISTRATIVOS
(ACTIVIDAD 53)

COORDINACION GENERAL DE
COMUNICACIONES AUDIOVISUALES

1. Producir videos institucionales de la alcaldia, |  Video 102
para las redes sociales, pagina web y eventos | :
de la alcaldia

" FORMA: 2112

N [, G —



REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
ESTADO BOLIVARIANO DE MIRANDA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATILLO
DIRECCION DE PLANIFICACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO
METAS DEL PROGRAMA, SUB-PROGRAMA Y/O
PROYECTO
ORDENANZA DE PRESUPUESTO ANUAL DE INGRESOS Y GASTOS

Ejercicio Econoémico Financiero 2022
= o BT NP G AIRanIe i e |
e e e oy

cODIGO I DENOMINACION
SECTOR: : 01 DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO
| APOYO TECNICO, LOGISTICO Y ESTRATEGICO DE LA
PROGRAMA: B INFORMACION Y COMUNICACION DE LA GESTION
| | DEL GOBIERNO MUNICIPAL
SUB-PROGRAMA: : .
| UNIDAD EJECUTORA: DIRECCION DE COMUNICACIONES ESTRATEGICAS
. UNIDADDE  CANTIDADES COSTO
i B O i i _ MEDIDA _ PROGRAMADAS __ FINANCIERO
| 2. Produc1r fotografias institucionales de la  Fotografia 102
' alcaldia, para las redes sociales y pagina web
3. Elaborar archivo fotografico y audiovisual . Inventario 12
de la gestion ,
| GASTOS DE PERSONAL (ACTIVIDAD 54)
| ACCIONES / PROYECTOS ADMINISTRATIVOS
(ACTIVIDAD 54)
COORDINACION GENERAL DE PRENSA
1. Realizar estrategia de difusion a los medios, - Documento 10
con las actividades de la alcaldia
2.  Realizar convocatoria a los medios de Convocatori 10
comunicacién para que éstos realicen la a 1 !
cobertura de acciones de la alcaldia "
3. Dar cobertura de eventos que realicen la Cobertura 228 _
alcaldia y sus entes adscritos LS i
4. FElaborar notas de prensa para informar las Notas de 44
| acciones que esta realizando la alcaldia y | prensa
p enviarlo a los medios de comunicacion
" FORMA: 2112



REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
ESTADO BOLIVARIANO DE MIRANDA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATILLO
DIRECCION DE PLANIFICACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO

METAS DEL PROGRAMA, SUB-PROGRAMA Y/O
PROYECTO

ORDENANZA DE PRESUPUESTO ANUAL DE INGRESOS Y GASTOS

. Ejercicio Econoémico Financiero 2022
CODIGO DENOMINACION _
SECTOR: b e DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO

PROGRAMA: b INFORMACION Y COMUNICACION DE LA GESTION
_ 3 DEL GOBIERNO MUNICIPAL
SUB-PROGRAMA:

APOYO TECNICO, LOGISTICO Y ESTRATEGICODELA

UNIDAD EJECUTORA: | ~ DIRECCION DE COMUNICACIONES ESTRATEGICAS
:  UNIDADDE | CANTIDADES Ccos
el IS S ___MEDIDA _ PROGRAMADAS _ FINANCTIEF_{_Q
' 5. Monitorear y supervisar la cobertura de los ~ Informe 10
medios de comunicacion en los eventos de la
Alcaldia :
6. Realizar encuentro del dia periodista con  Evento 1
entrega de reconocimientos :
7. Realizar evento de fin de afio con periodistas Evento ;. 1
GASTOS DE PERSONAL (ACTIVIDAD 55) |
' ACCIONES / PROYECTOS ADMINISTRATIVOS - |
(ACTIVIDAD 55) 94
COORDINACION GENERAL DE CONTENIDO
- 1. Disefiar las tacticas de implementacion de  Disefio 22
las estratégias digitales, audiovisuales y de '
prensa '
2 Supervisar el contenido estratégico de las Supervision 220
! redes sociales, audiovisual, pagina web y de |
| prensa :
3. Disefiar el contenido discursivo y de:  Disefio | 44 ;
presentacion de los encuentros con la |
comunidad ;

" FORMA: 2112




REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
ESTADO BOLIVARIANO DE MIRANDA

' ALCALDIA DEL F)\'iUN](f”’I() EL HA:I'”_L() : *"’f‘ 5
DIRECCION DE PLANIFICACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO i EL;M ’f,;,o
METAS DEL PROGRAMA, SUB-PROGRAMA Y/O i aieh
PROYECTO
ORDENANZA DE PRESUPUESTO ANUAL DE INGRESOS Y GASTOS
. FUE Ejercicio Econémico Financiero 2022
cODIGO DENOMINACION
SECTOR: i ~ DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO
~ APOYO TECNICO, LOGISTICO Y ESTRATEGICO DE LA

PROGRAMA: Lo INFORMACION Y COMUNICACION DE LA GESTION
W DEL GOBIERNO MUNICIPAL
SUB-FROGRAMA.:

UNIDAD EJECUTORA: ~ DIRECCION DE COMUNICACIONES ESTRATEGICAS
. UNIDADDE  CANTID
R i i o i MEDIDA | PROGRA[T"I_EE?S E@%sc'{éi =
4. Llevar un seguimiento de las obras de la Seguimiento 44 _1
gestion : -
' GASTOS DE PERSONAL (ACTIVIDAD 56) |
' ACCIONES / PROYECTOS ADMINISTRATIVOS
(ACTIVIDAD 56) ;
: COORDINACION GENERAL DE :
| COMUNICACIONES DIGITALES Y ANALITICA
i :
' 1. Disefiar estrategias de redes sociales para  Disefio | 7 S
aumentar alcance e
2. Elaborar informes de redes sociales de la . Documento 34
alcaldia 5
3. Publicar vy  monitorear diariamente Publicacién/ - 136
informaciones sobre actividades de la gestion | Monitoreo |
y de interés para los vecinos y visitantes a |
través de las redes sociales |
4. Publicar informaciones en el portal Web de Publicacion 136
la Alcaldia ':
' 5. Interactuar con las personas que se Documento | 136
 comuniquen por las redes '




REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
ESTADO BOLIVARIANO DE MIRANDA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATILLO
DIRECCION DE PLANIFICACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO
METAS DEL PROGRAMA, SUB-PROGRAMA Y/O
PROYECTO

ORDENANZA DE PRESUPUESTO ANUAL DE INGRESOS Y GASTOS

: Ejercicio Econémico Financiero 2022

cODIGO DENOMINACION
SECTOR: Pl DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO
APOYO TECNICO, LOGISTICO Y ESTRATEGICO DE LA
PROGRAMA: | 09 | INFORMACION Y COMUNICACION DE LA GESTION

DEL GOBIERNO MUNICIPAL
SUB-PROGRAMA:

UNIDAD EJECUTORA: | DIRECCION DE COMUNICACGIONES ESTRATEGICAS
BENCNINACION UNIDADDE ! CANTIDADES | COSTO

MEDIDA i PROGRAMADAS | FINANCIERO

|
GASTOS DE PERSONAL (ACTIVIDAD 57)

|
ACCIONES / PROYECTOS ADMINISTRATIVOS
(ACTIVIDAD 57)

COORDINACION GENERAL DE RELACIONES
| CON LA COMUNIDAD

1. Coordinar eventos y actos de la Alcaldia, de  Actividad i
' sus direcciones e institutos auténomos, para |
los puablicos internos y externos '

2.  Realizar levantamiento de las necesidades - Documento 44
de las comunidades a visitar : 3

3. Realizar encuentros semanales con Ila Encuentro 44
' comunidad "
4. Realizar el levantamiento de la data para el Documento 44

contacto con las comunidades

FORMA: 2112



: DIRECCION DE PLANIFICACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO
~ RECURSOS HUMANOS POR TIPO DE CARGO Y GENERO

REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
ESTADO BOLIVARIANO DE MIRANDA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATILLO

A NIVEL DE PROGRAMAS
~ (En Bolivares)

ORDENANZA DE PRESUPUESTO ANUAL DE INGRESOS Y GASTOS

e

Ejercicio Econémico Financiero 2022 |
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REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUFLA
ESTADO BOLIVARTIANO DE MIRANDA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATILLO

DIRECCION DE PLAN IFICACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO . 1 .
CREDITOS PRESUPUESTARIOS DEL SECTOR POR PROGRAMA ~ EtHATLO -
A NIVEL DE PARTIDAS Y FUENTES DE FINANCIAMIENTO syt
(En Bolivares) :
‘ ORDENANZA DE PRESUPUESTO ANUAL DE INGRESOS Y GASTOS

Ejercicio Econdmico Financiero 2022
e e e e el e e s S e e et Ry
“‘

| CODIGO| + DENOMINACION
SECTOR: [ 01 | DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO
| '{ LY ! = i 2
! PROGRAMA: | (9 APOYO TECNICO, LOGISTICO Y ESTRATEGICO DE LA INFORMACION Y COMUNICACION DELA GESTION DEL GOBIERNO MUNICIPAL
' | ASIGNACION PRESUPUESTARIA
| APORTELEGAL : E
PARTIDA DENOMINACION L. | SITUADD OTRAS FUENTES
INGRESCS PROPIOS. - i TOTAL
ESTADAL MUNICIPAL i
! e .
4.01 GASTOS DE PERSONAL 5207 ' | ol
| | |
i
|
| : |
IR le P d; | - 1_ : Ll
= e
| i i
. ; ‘ ! |
= : i |
| ‘ 1
| i
| | 0 ; :
| |
i 1 ' . |
ety o 05 ol et e o N Resas Jull i
TOTALES, 5207 e 0 I | 5.207
FORMA: 2115
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Programa 10

SERVICIO PUBLICO DEL
. REGISTRO Y CONSTANCIA DE
. LOS ACONTECIMIENTOS Y
ACCIONES VINCULADOS CON EL
ESTADO CIVIL DE LOS
CIUDADANOS EN EL MUNICIPIO

e



REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
ESTADO BOLIVARIANO DE MIRANDA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATILLO h x
DIRECCION DE PLANIFICACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO : ELHATILLO |

DESCRIPCION DEL PROGRAMA Y SUB-PROGRAMA

ORDENANZA DE I’RESUPUES'I‘O ANUAL DE IN GRESOS Y GASTOS

Ejercicio Econémico Financiero 2022

£ [ conico DENOMINACION
SECTOR: [ o1 DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO
. SERVICIO PUBLICO DEL REGISTRO Y CONSTANCIA DE LOS
PROGRAMA. {10 ACONTECIMIENTOS Y ACCIONES VINCULADOS CON EL ESTADO

CIVIL DE LOS CIUDADANOS EN EL MUNICIPIO
SUB-PROGRAMA:

__DESCR[PCION

El Registro Civil es el 6rgano encargado del servicio pablico esencial, mediante el cual se
materializa el derecho constitucional a la identidad de todas las personas, especificamente para

los ciudadanos de la jurisdiccion del Municipio El Hatillo, a través de la inscripcion del

nacimiento, asi como los demas actos y hechos que modifican o extinguen el estado civil; |
confiriéndole eficacia y pleno valor probatorio a todas las actuaciones y declaraciones

contenidas en sus archivos. x

Su actividad es de cardcter regular, continua, ininterrumpida, orientada al servicio de las

personas y la prestacion del servicio de modo gratuito.

El Registro Civil presta servicios a los siguientes requerimientos: nacimientos, constitucién y

disolucion del vinculo matrimonial, reconocimiento, constitucion y disolucion de las uniones

estables de hecho, separacion de cuerpos, actos relativos a la adquisicién, opcién, renuncia,

=

FORMA: 2111



REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
ESTADO BOLIVARIANO DE MIRANDA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATILLO
DIRECCION DE PLANIFICACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO
DESCRIPCION DEL PROGRAMA Y SUB-PROGRAMA

ORDENANZA DE PRESUPUESTO ANUAL DE INGRESOS Y GASTOS .

Ejercicio Econémico Financiero 2022

¥ | cODIGO DENOMINACION
SECTOR: el | DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO
| SERVICIO PUBLICO DEL REGISTRO Y CONSTANCIA DE LOS

PROGRANA: - 10 ACONTECIMIENTOS Y ACCIONES VINCULADOS CON EL ESTADO
" CIVIL DE LOS CIUDADANOS EN EL MUNICIPIO

SUB-PROGRAMA:
REGISTRO CIVIL

o . DESCRICKOM = Bl PO

pérdida y recuperacion de la nacionalidad venezolana y nulidad de la naturalizacién,

UNIDAD EJECUTORA:

defuncién, presuncion y la declaracion de ausencia, y la presuncion de
muerte, residencia, rectificaciones e inserciones de actas del estado civil, los demas actos y
hechos juridicos, relativos al estado civil de las personas previstos en las demds leyes,

reglamentos y resoluciones dictadas por el Consejo Nacional Electoral.

*  Debe ser completo: en el sentido de comprender todos los actos y hechos que puedan tener

relevancia en materia de estado civil. No se trata pues de registrar solo los nacimientos,
matrimonios y defunciones sino toda la serie de actos y hechos determinables y
modificativos del estado civil de las personas.

‘ = Debe ser centralizado: en el sentido de que toda la informacion relativa al estado civil de
una persona se encuentre registrada en una misma oficina y si es posible en un mismo

expediente.

‘ = Debe ser Pablico: Todas las personas deben tener acceso al Registro Civil y: pueden tener

" FORMA: 2111



REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
ESTADO BOLIVARIANO DE MIRANDA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATILLO
y DIRECCION DE Ph\NlFICACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO :
] DESCRIPCION DEL PROGRAMA Y SUB-PROGRAMA

ORDENANZA DE PRESUPUESTO ANUAL DE INGRESOS Y GASTOS

Ejercicio Econdmico Financiero 2022

. CODIGO DENOMINACION
SECTOR: - n DIRECCION SUPERIOR DEL MUN_IC]PIO
' SERVICIO PI'JB}..ICO DEL REGISTRO Y CONSTANCIA DE LOS

PROGRAMA: 10 ACONTECIMIENTOS Y ACCIONES VINCULADOS CON EL ESTADO
| . CIVIL DELOS CIUDADANOS EN EL MUNICIPIO
SUB-PROGRAMA:

e R s s o
DESCRIPCION.

copias certificadas que las actas que estimen convenientes.

En virtud de lo antes mencionado el Registro Civil debe tener como Objetivo especifico
garantizar el acceso a las personas de manera publica, éobre- el con‘tenido de los actos y hechos
juridicos, de modo oportuno y veraz guardando en todo momento simplicidad, uniformidad,
celeridad, utilidad, eficiencia y de facil compresion, todo esto con el fin de garantizar la eficaz

prestacion del servicio en coordinacién con el Consejo Nacional Electoral (C.N.E.).

FORMA: 2111

AT

.f.



REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
ESTADO BOLIVARIANO DE MIRANDA

ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATILLO
DIRECCION DE PLANIFICACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO

METAS DEL PROGRAMA, SUB-PROGRAMA Y/O

PROYECTO

Ejercicio Econémico Financiero 2022

ey
" ,iJ_.j—-
ELHATILLD

Ve POSTHE |

ORDENANZA DE PRESUPUESTO ANUAL DE INGRESOS Y GASTOS

SUB-PROGRAMA:

cODIGO
SECTOR: .
PROGRAMA:; 10

UNIDAD EJECUTORA:

DENOMINACION

~ REGISTRO CIVIL

DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO
SERVICIO PUBLICO DEL REGISTRO Y CONSTANCIA DE LOS
ACONTECIMIENTOS Y ACCIONES VINCULADOS CON EL
_ESTADO CIVIL DE LOS CIUDADANOS EN EL MUNICIPIO

DENOMINACION

UNIDAD DE MEDIDA

CANTIDADES

©  PROGRAMADAS

COsTO

GASTOS DE PERSONAL (ACTIVIDAD 51)

' ACCIONES PROYECTOS
- ADMINISTRATIVOS (ACTIVIDAD 51)

REGISTRO CIVIL

s

Entregar Constancias de Residencia

Elaborar Copias Certificadas de las
Actas: Nacimiento, Matrimonio,
Defuncién, Union Estable de Hecho y
Nacionalidad, solicitadas por los
interesados

Autorizar el cierre de los libros
inherentes a hechos vitales, el ultimo
dia del mes de diciembre del ano fiscal
en curso

Digitalizar los Libros de Nacimjen'to,é
Matrimonio, Defuncién, Unién Estable -

de Hecho y Nacionalidad

Empastar los Libros de Nacimiento,
Matrimonio, Defuncién, Unién Estable |

de Hecho yNacionalidad

Constancia

Documento

Acta de Cierre

Libro Fisico

Libro

560
3.500

60

18

FINANCIERO

* FORMA: 2112
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REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
ESTADO BOLIVARIANQO DE MIRANDA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATILLO
DIRECCION DE PLANIFICACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO

5 METAS DEL PROGRAMA, SUB-PROGRAMA Y/O Dok
PROYECTO :
ORDENANZA DE PRESUPUESTO ANUAL DE INGRESOS Y GASTOS
. Ejercicio Economico Financiero 2022
cODIGO | DENOMINACION
SECTOR: | m DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO
| . SERVICIO PUBLICO DEL REGISTRO Y CONSTANCIA DE LOS
PROGRAMA: ¢ ae ACONTECIMIENTOS Y ACCIONES VINCULADOS CON EL

_ ESTADO CIVIL DE LOS CIUDADANOS EN EL MUNICIPIO

SUB-PROGRAMA:

P I .._REGlSTRO oy

CANTIDADES COSTO

DENOMINACION UNIDAD DE MEDIDA PROGRAMADAS | FINANCIERO

- ADMINISTRATIVOS (ACTIVIDAD 52)

GASTOS DE PERSONAL (ACTIVIDAD 52)
ACCIONES PROYECTOS

COORDINACION DE HECHOS VITALES

' 1. Elaborar las actas de nacimiento de Acta 285

nifios, nifias y adolescentes

2. Elaborar las Inserciones e Inscripciones | Acta i 80
de las actas de nacimiento de nifios, |
nifias y adolescentes de los hijos de
venezolanos  domiciliados en esta |
jurisdiccion, nacidos en el extranjero

L2

Elaborar y redactar las Actas Acta . 8
Contentivas de Reconocimiento
Posterior de nifios, nifias y adolescentes

4. Celebrar Matrimonios Civiles conforme | Acta 75
a lo establecido en la Ley -

5. Elaborar las inserciones de las actas de | Acta 110
matrimonio  celebrados antes el
despacho del ciudadano Alcalde y de
venezolanos celebrados en el extranjero




REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
ESTADO BOLIVARIANQO DE MIRANDA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATILLO

DIRECCION DE PLANIFICACTL:)N, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO z Lv_.
1 e |
METAS DEL PROGRAMA, SUB-PROGRAMA Y/O e
PROYECTO |
ORDENANZA DE PRESUPUESTO ANUAL DE INGRESOS ¥ GASTOS
. Ejercicio Econémico Financiero 2022
CODIGO DENOMINACION ]
SECTOR: o DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO
~ SERVICIO PUBLICO DEL REGISTRO Y CONSTANCIA DELOS
PROGRAMA: 10 ACONTECIMIENTOS Y ACCIONES VINCULADOS CON EL

bt ESTADO CIVIL DE LOS CIUDADANOS EN EL MUNICIPIO
SUB-PROGRAMA:

| UNIDAD EJECUTORA: | REGISTRO CIVIL

 CANTIDADES | COSTO

DENOMINACI(?_N b i | UNIDAD DEMED]DA‘ ERocRANDAS 1 e
6. Elaborar y entregar declaraciones Documento 185
juradas de no poseer impedimento para’
contraer matrimonio
7. Celebrar Uniones Estables de Hecho, Acta 20
disoluciones conjuntas y unilaterales
conforme a lo que dicta la Ley
8. Elaborar las actas de Defunciéon Acta 130
ocurridas en esta Jurisdiccion s ¥
=1 9. Insertar las actas de Defuncién de Acta 4
Ciudadanos Hatillanos fallecidos en el
exterior
10. Elaborar y entregar los permisos de Permiso . 130
Inhumacion o Cremacion
' 11. Elaborar y enviar estadisticas de Estadistica 36
Defuncion a los diferentes entes vy i |
organismo competentes
12. Elaborar y redactar las Actas relativas a _ Acta . 8
= la Nacionalidad Venezolana e
FORMA: 2112



REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
ESTADO BOLIVARIANO DE MIRANDA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATILLO
DIRECCION DE PLANIFICACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO

METAS DEL PROGRAMA, SUB-PROGRAMA Y/O

PROYECTO :
 ORDENANZA DE PRESUPUESTO ANUAL DE INGRESOS Y GASTOS
¢ Ejercicio Econémico Financiero 2022
CODIGO DENOMI-NAUON
SECTOR: o  DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO
| SERVICIO PUBLICO DEL REGISTRO Y CONSTANCIA DE'LOS
PROGRAMA: 10 = ACONTECIMIENTOS Y ACCIONES VINCULADOS CON EL

e _ ESTADO CIVIL DE LOS CIUDADANOS EN EL MUNICIPIO
SUB-PROGRAMA:

UNIDAD EJECUTORA: | . | REGISTRO CIVIL

CANTIDADES i COSTO
PROGRAMADAS FINANCIERO

DENOMINACION . UNIDAD DE MEDIDA

| 13.  Elaborar y enviar estadisticas al Consejo Estadistica 72
' Nacional Electoral: ~  nacimiento,
Matrimonio, Union Estable de Hecho,
Defuncion, Nacionalidad y Rectificacion

. GASTOS DE PERSONAL (ACTIVIDAD 53)

. ACCIONES PROYECTOS
| ADMINISTRATIVOS (ACTIVIDAD 53)

' COORDINACION DE GESTION LEGAL

‘1.  Elaborar y entregar las Constancias de fe : Constancia : 400
' de vida, buena conducta, manutencién, : o :
viudez y convivencia de los ciudadanos
. domiciliados en  Jurisdiccion  del : |
Municipio El Hatillo :
2. Recibir y asentar las notas marginales que : Nota Marginal 70
i derivan de las sentencias ejecutoriadas
que declaran la inexistencia, nulidad o
disolucion de los matrimonios ocurridos :
. en la jurisdiccion y reconocimientos,
. decretos de adopcion, dictados en sedes
i judiciales asi como rectificaciones en sede
administrativa o judicial :

FORMA: 2112



REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
ESTADO BOLIVARIANO DE MIRANDA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATILLO
DIRECCION DE PLANIFICACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO
METAS DEL PROGRAMA, SUB-PROGRAMA Y/O
PROYECTO
ORDENANZA DE PRESUPUESTO ANUAL DE INGRESOS Y GASTOS

’ Ejercicio Econémico Financiero 2022
CODIGO DENOMINACION |
SECTOR: ] DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO
- SERVICIO PUBLICO DEL REGISTRO Y CONSTANCIA DE'LOS
PROGRAMA: . 10  ACONTECIMIENTOS Y ACCIONES VINCULADOS CON EL

= it . W ESTADO CIVIL DE LOS CIUDADANOS EN EL MUNICIPIO
SUB-PROGRAMA:

UNIDAD EJECUTORA: REGISTRO CIVIL
5  CANTIDADES COSTO
DENOMINACION - UNIDAD DE MEDIDA BHOCRAIADRE | EINANGIERDS
3. Elaborar las resoluciones contentivas Resolucion : 40
de las rectificaciones de -acta en sede
administrativa
|
- FORMA: 2112



REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA

ESTADO BOLIVARIANO DE MIRANDA

ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATILLO
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REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA

ESTADO BOLIVARIANO DE MIRANDA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATILLO
DIRECCION DE PLANIFICACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO

CREDITOS PRESUPUESTARIOS DEL SECTOR POR PROGRAMA
A NIVEL DE PARTIDAS Y FUENTES DE FINANCIAMIENTO

(En Bolivares)

1l

ELHATILLO |

st POSERE

ORDEN ANZ/’;A DE PRESUPUESTO ANUAL DE INGRESOS Y GASTOS

Ejercicio Econémico Financiero 2022

CODIGO DENOMINACION
SECTOR: 01 DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO
S 0 | SERVICIO PUBLICO DEL REGISTRO Y CONSTANCIA DE LOS ACONTECIMIENTOS Y ACCIONES VINCULADOS CON EL ESTADO CIVIL D LOS CIUDADANOS EN EL
| MUNICIPIO
ASIGNACION PRESUPUESTARLY
APORTELEGAL | |
PARTIDA DENOMINACION ' pen Vi T : ;
; SITUATO | OTRASFUENTES |
NGRESOS PROPIOS | -
. | Tl FINANCIERAS L
ESTADAL |  MUNICIPAL | |
E
4m | GASTOS DE PERSONAL 212 212
4 i e, e
| | |
|
R o | | : _
‘ i |
i ‘
== 1 = g i i - e T
| |
| {
| !
= = i B
TOTALES: 212 211
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Programa 11

¢ ADMINISTRACION Y TRAMITE
DE LAS ACTIVIDADES DE

“  AUDITORIA, FISCALIZACION,
RECAUDACION Y LIQUIDACION
DE LOS TRIBUTOS MUNICIPALES




REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
ESTADO BOLIVARIANO DE MIRAND A
ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATILLO
DIRECCION DE PLANIFICACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO

DESCRIPCION DEL PROGRAMA Y SUB-P ROGRAMA
ORDENANZA DE PRESUPUESTO ANUAL DE INGRESOS Y GASTOS

Ejercicio Economico Financiero 2022

4 | cODIGO DENOMINACION
SECTOR: : 01 DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO
B | ADMINISTRACION Y TRAMITE DE LAS ACTIVIDADES DE
PROGRAMA: 11  AUDITORIA, FISCALIZACION, RECAUDACION Y LIQUIDACION DE

LOS TRIBUTOS MUNICIPALES

SUB-PROGRAMA:

SERVICIO AUTONOMO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DEL MUNICIPIO EL
HATILLO (SUHAT)

DESCRIPCION

~ JNIDAD EJECUTORA:

-

|7 El Servicio Auténomo de Administracién Tributaria del Municipio El Hatillo (SUHAT) es el Ente
. encargado de llevar la administracién del Sistema Tributario del Municipio, responsable de
gestionar las auditorias, fiscalizaciones, recaudaciones y liquidaciones de los impuestos
municipales, siendo el érgano operativo por excelencia de la planificacién y ejecucion de las

politicas fiscales en el Municipio.

Lleva el control del otorgamiento o negativa de las autorizaciones y /o permisos demandados por

el contribuyente del Municipio EL Hatillo, tales como las referidas a las actividades econémicas
de industria y comercio, asi como de otros servicios como los de: espectéculos ptblicos, apuestas
licitas, publicidad comercial y expendio de licores, tramitindolos con estricto apego al

‘ ordenamiento juridico aplicable en el &mbito de la administracion de los tributos municipales.

Del mismo modo, se encarga de determinar la recuperacion de montos por concepto de,

LA
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REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
ESTADO BOLIVARIANO DE MIRANDA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATILLO i ]
DIRECCION DE PLANIFICACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO ELHATILLG

A POSERE
DESCRIPCION DEL PROGRAMA Y SUB-PROGRAMA :
ORDENANZA DE PRESUPUESTO ANUAL DE INGRESOS Y GASTOS

Ejercicio Econémico Financiero 2022

¥ CcODIGO DENOMINACION
SECTOR: oo DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO
f ' ADMINISTRACION Y TRAMITE DE LAS ACTIVIDADES DE

PROGRAMA: .11 AUDITORIA, FISCALIZACION, RECAUDACION Y LIQUIDACION DE
' LOS TRIBUTOS MUNICIPALES
SUB-PROGRANMA:

~ UNIDAD EJECUTORA:

HATILLO (SUHAT)
il Sl _ : DESCRIPCION : S Iakaupc e
| impuestos municipales no percibido por evasion fiscal y deuda morosa, detectada mediante la

practica de fiscalizaciones, auditorias y gestiones de cobranza, en cumplimiento de la normativa |

correspondiente, y en caso contrario imponer, previa sustentacion del procedimiento

administrativo o tributario pertinente, las sanciones que correspondan a los fines de garantizar los

ingresos del Municipio.

En esencia disefia e implementa la politica tributaria correspondiente de compétencia municipal,

|
- |
que coadyuve con el adecuado funcionamiento del El Servicio Auténomo de Administracion |
Tributaria del Municipio El Hatillo (SUHAT). !
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REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
ESTADO BOLIVARIANO DE MIRANDA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATILLO
DIRECCION DE PLANIFICACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO

METAS DEL PROGRAMA, SUB-PROGRAMA Y/O PROYECTO
ORDENANZA DE PRESUPUESTO ANUAL DE INGRESOS Y GASTOS

ABREPOSEE |

Ejercicio Economico Financiero 2022

cODIGO : DENOMINACION
SECTOR: ) DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO
| ADMINISTRACION Y TRAMITE DE LAS ACTIVIDADES DE
PROGRAMA: 10 AUDITORIA, FISCALIZACION, RECAUDACION Y LIQUIDACION

 DE LOS TRIBUTOS MUNICIPALES

SUB-PROGRAMA:

~ SERVICIO AUTONOMO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DEL MUNICIPIO

UNIDAD EJECUTORA: EL HATILLO (SUHAT)

o DEAE O | oowocwoos | SOEERE. | o000
GASTOS DE PERSONAL (ACTIVIDAD 51) |
ACCIONES / PROYECTOS
| ADMINISTRATIVOS (ACTIVIDAD 51)
SERVICIO AUTONOMO DE
ADMINISTRACION TRIBUTARIA DEL
MUNICIPIO EL HATILLO (SUHAT)
1. Elaborar la formulacion del Plan Documento gt
| Operativo Anual, Presupuesto del | |
Afo, Informe de Gestion Anual y ' oy i
Ejecuciones Fisicas trimestrales. : ' :
2. Presentar los informes estadisticos y | Informe 13
; econémicos sobre el comportamiento y |
| resultados de la  Administracion
| Tributaria, asi como su rendicién de
| cuentas del afio. |
3. Controlar y manejar la documentacion  Documento 2.600
activa o inactiva ubicada en el archivo )
general del SUHAT. ,
4. Ejecutar las medidas sancionatorias a ~ Documento 360
los ilicitos tributarios 0 administrativos | '

a los que hubiere lugar (multas y/o
cierres).

* FORMA: 2112
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REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
ESTADO BOLIVARIANO DE MIRANDA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATILLO
DIRECCION DE PLANIFICACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO |
METAS DEL PROGRAMA, SUB-PROGRAMA Y/O PROYECTO MG

ORDENANZA DE PRESUPUESTO ANUAL DE INGRESOS Y GASTOS

Ejercicio Econdémico Financiero 2022

e e e e = e o
cODIGO DENCMINACION
SECTOR: : 01 DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO
i ADMINISTRACION Y TRAMITE DE LAS ACTIVIDADES DE
PROGRAMA: : 10 . AUDITORIA, FISCALIZACION, RECAUDACIQN Y LIQUIDACION
il ) | ; DE LOS TRIBUTOS MUNICIPALES
SUB-PROGRAMA:
_ SERVICIO AUTONOMO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DEL MUNICIPIO
UNIDAD EJEGUTORA: EL HATILLO (SUHAT)
DENOMINACION | UNIDAD DE MEDIDA | ngggmigis HN%?\%';SRO
5. Efectuar verificacion de deberes Visita Fiscal 350
formales y/ o fiscalizaciones integrales. :
6. Ejecutar las actas de comparecencia y : Acto.Notificado 400
aperturas de procedimientos
administrativos, intimacién de cobro
de deuda tributaria y notificacion de
| los actos administrativos. r
1
7. Controlar y recaudar de manera Ingreso 250
eficiente los ingresos tributarios de los Tributario
| contribuyentes mejores pagadores. 1
8. Investicar verificar los libros - Registro contable 21
23 X ¥ g
registros contables de los
contribuyentes, con el fin de ratificar
y/o rectificar el impuesto liquidado
sobre base cierta mediante Ila
elaboracion de actas fiscales.
' 9. Elaborar Resolucién Culminatoria del Documento 21
. Sumario Administrativo para los:
: reparos sin descargo, créditos o : ‘
finiquitos fiscales. 5 : * ‘
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ESTADCO BOLIVARIANO DE MIRANDA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATILLO
DIRECCION DE PLANIFICACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO

weet | METAS DEL PROGRAMA, SUB-PROGRAMA Y/O PROYECTO

Ejercicio Econémico Financiero 2022

i CODIGO DENOMINACION
SECTOR. P DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO
ADMINISTRACION Y TRAMITE DE LAS ACTIVIDADES DE
PROGRAMA: - 10 AUDITORIA, FISCALIZACION, RECAUDACION Y LIQUIDACION

SUB-PROGRAMA:

SERVICIO AUTONOMO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DEL MUNICIPIO

UNIDAD EJECUTORA: EL HATILLO (SUHAT)

DENOMINAGION | UNIDAD DE MEDIDA i i S

PROGRAMADAS FINANCIERC

10. Explicar las normas de contenido = Visita Fiscal | 520
tributario/ crear cultura tributaria. '

 11. Recibir denuncias o mesas de trabajo  Providencia 260
internas tendentes a la sustanciacion :

de  expedientes  productos de

actuaciones fiscales. '

12. Recibir, procesar, controlar y recaudar ~ Documento 900 |
las declaraciones y demas documentos 3
relacionados con la  obligacién
tributaria de los contribuyentes v
calificados como Especiales.

13. Elaborar la resolucion ante la . Resolucion 12
interposicion de escritos de descargos, 5
recursos de reconsideraciéon, de
revision tributario y/o administrativo, |
sumarios administrativos. Por acta
fiscal notificada, los procedimientos ;
administrativos ~ sancionatorios  y :
prescripciébn para el pago de -
impuestos. :

FORMA: 2112
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REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
ESTADO BOLIVARIANO DE MIRANDA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATILLO i
DIRECCION DE PLANIFICACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO 5;:; “@E}éﬁ
METAS DEL PROGRAMA, SUB-PROGRAMA Y/O PROYECTO
ORDENANZA DE PRESUPUESTO ANUAL DE INGRESOS Y GASTOS

Sl Ejercicio Econdémico Financiero 2022
i coDIGO DENOMINACION
SECTOR: 01 : DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO
| - ADMINISTRACION Y TRAMITE DE LAS ACTIVIDADES DE |
PROGRAMA, 10 AUDITORIA, FISCALIZACION, RECAUDACION Y LIQUIDACION
- | | DE LOS TRIBUTOS MUNICIPALES
SUB-PROGRAMA: :
SERVICIO AUTONOMO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DEL MUNICIPIO
AD EJECUTORA:
s & EL HATILLO (SUHAT)
)L | . . CANTIDADES COSTO
___ DENOMINACION | UNIDAD DE MEDIDA PROGRAMADAS | FINANGIERO
14. Revisar y determinar los créditos  Crédito fiscal 7 |
fiscales a los que hubiere lugar entre
SUHAT y otras personas (Naturales y
Juridicas). '
15. Evacuar las consultas y solicitudes Documento i’ 20
tributarias administrativas. _
16. Elaborar el proyecto de reforma de las Proyecto de 6
ordenanzas municipales que apliquen reforma "
establecidas en la jurisdiccion del | ordenanza )
Municipio. :
17. Verificar las solicitudes y certificados ~ Solicitud / 30
de exencion de impuestos municipales  certificado de
sobre inmuebles urbanos y vehiculos. | exencion
- 18. Emitir licencias sobre los impuestos de f Licencia/ permiso ; 650
i actividades econémicas y expendio de
' bebidas  alcoholicas, vy  elaborar
permisos sobre los impuestos de
: publicidad comercial, espectaculos -
| publicos y apuestas licitas. '
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ESTADO BOLIVARIANO DE MIRANDA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATILLO
DIRECCION DE PLANIFICACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO
METAS DEL PROGRAMA, SUB-PROGRAMA Y/O PROYECTO
ORDENANZA DE PRESUPUESTO ANUAL DE INGRESOS Y GASTOS

Ejercicio Econémico Financiero 2022

CODIGO

SECTOR: 01

SUB-PROGRAMA:

UNIDAD EJECUTORA:

DENOMINACION

DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO.M

~ ADMINISTRACION Y TRAMITE DE LAS ACTIVIDADES DE
PROGRAMA: 10  AUDITORIA, FISCALIZACION, RECAUDACION Y LIQUIDACION
DE LOS TRIBUTOS MUNICIPALES

SERVICIO AUTONOMO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DEL MUNICIPIO

EL HATILLO (SUHAT)

DENOMINAGION

CANTIDADES

COSTO

PROGRAMADAS | FINANCIERO
19. Actualizar las licencias y Registros de Licencia/ 350
Contribuyentes para el ejercicio de Certificado
; actividades econémicas y expendio de
! bebidas alcohdlicas.
. 20. Emitir registros provisionales para los Registro 60
| contribuyentes sin Licencia. provisional
21. Emitir solvencias de los impuestos Solvencia 4.400
municipales que apliquen.
| 22. Inscribir o renovar el registro de Registro de 430
empresas de publicidad comercial, empresa
comercio ambulante, comercio :
eventual v espectaculos publicos.
23. Ejecutar los programas de recaudacion Programa 9
de los rubros de actividades
econdmicas, inmuebles urbanos y
vehiculos
' 24. Coordinar operativos especiales de Operativo 2
entrega de estados de cuenta y cobro
del impuesto sobre inmuebles urbanos .
y vehiculos.

UNIDAD DE MEDIDA

FORMA: 2112
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ESTADO BOLIVARIANO DE MIRANDA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATILLO

A NIVEL DE PROGRAMAS
(En Bolivares)

ORDENANZA DE PRESUPUESTO ANUAL DE INGRESOS Y GASTOS |

DIRECCION DE PLANIFICACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO
RECURSOS HUMANOS POR TIPO DE CARGO Y GENERO

|

Ejercicio Econémico Financiero 2022 -
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REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
ESTADO BOLIVARIANO DE MIRANDA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATILLO

é?ﬁ.”% DIRECCION DE PLANIFICACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO o
T ' CREDITOS PRESUPUESTARIOS DEL SECTOR POR PROGRAMA ELHATALO |
Wil ANIVEL DE PARTIDAS Y FUENTES DE FINANCIAMIENTO | ==
(En Bolivares)
? ORDENANZA DE PRESUPUESTO ANUAL DE INGRESOS Y GASTOS

Ejercicio Econémico Financiero 2022

imm(:oi . DENOMINACION '
SECTOR: 0| DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO
PROGRAMA: 11 | ADMINISTRACION Y TRAMITE DE LAS ACTIVIDADES DE AUDITORIA, FISCALIZACION, RECAUDACION Y LIQUIDACION DE LOS TRIBUTOS MUNICIPALES
|
’ ASIENACION PRESUPUESTARIA -
L
| APORTE LEGAL !
PARTIDA DENOMINACION '8 STIUADO | OTRASFUENTES 1)
INGRESCS PROPIOS - b ol TOTAL |
ESTADAL MUNICIPAL F
40 GASTOS DE PERSONAL : 10928 ol . ; f 10.928
4.0 SERVICIOS NO PERSONALES 31500 31.500
|
S ! =
= — = ] |
| | |
|
— e SRR L == _—— + ——_— | I .....
!
|
| 1
5 I
f
TOTALES: 12428 | 0 < 42428
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k / Pro grama 12

APOYO Y ASISTENCIA DIRECTA
AL EJECUTIVO MUNICIPAL EN LA
CONDUCCION DE LA GESTION

i




REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
ESTADO BOLIVARIANO DE MIRANDA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATILLO gi
DIRECCION DE PLANIFICACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO ELHATILLO

Vipes PFORERE |

DESCRIPCION DEL PROGRAMA Y SUB-PROGRAMA e
ORDENANZA DE PRESUPUESTO ANUAL DE INGRESOS Y GASTOS

Ejercicio Econémico Financiero 2022

’ coODIGO DENOMINACION

SECTOR 01 DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO

APOYO Y ASISTENCIA DIRECTA AL EJECUTIVO MUNICIPAL EN LA

i | CONDUCCION DE LA GESTION DE GOBIERNO .

 SUB-PROGRAMA: | _ _
UNIDAD EJECUTORA: DIRECCION GENERAL

s _DESCRIPCION

La Direccion General asiste y apoya de forma directa al Ejecutivo Municipal en la ejecucién,

supervision, fiscalizacion, control y seguimiento de las acciones y lineamientos establecidos para el
logro de una gestion optima, garantizando y asegurapdd que séan ejércidas y atendidas oportuna, . |
eficaz y eficientemente por las distintas dependencias competentes de la Alcaldia. De manera que,
incidan favorablemente en la prestacién de un excelente servicio a la comunidad hatillana en

beneficio de una mejor calidad de vida.

Es la unidad organizativa que lleva la coordinacion, supervisién y optimizacién de la cadena de

valor de los servicios ptblicos y el fortalecimiento de la transparencia, eficiencia vy
corresponsabilidad entre ciudadanos y servidores publicos. Generando asi la cercania entre el
Alcalde, la Alcaldia y las fuerzas vivas del Municipio a través de mecanismos y espacio de didlogo
que propicien la cogestion y corresponsabilidad ciudadana, con miras a que el Municipio se

caracterice por la transparencia, participacién ciudadana y modernidad.

" FORMA: 2111
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REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
ESTADO BOLIVARIANO DE MIRANDA

PROYECTO

ORE)P NANZA DF PRESUPUESTO ANUAL DE IN( [\} iSOS Y GASTOS

ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATILLO
DIRECCION DE PLANIFICACION, ORGANIZACION ¥ PRESUPUESTO

METAS DEL PROGRAMA, SUB-PROGRAMA Y/O

Ejercicio Econémico Financiero 2022

CODIGO |

SECTOR: el ()

SUB-PROGRAMA:

UNIDAD EJECUTORA:

DENOMINACION

DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO

~ ADMINISTRACION Y TRAMITE DE LAS ACTIVIDADES DE
PROGRAMA' 10 AUDITORIA, FISCALIZACION, RECAUDACION Y LIQUIDACION
| DE LOS TRIBUTOS MUNICIPALES

SERVICIO AUTONOMO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DEL MUNICIPIO

EL HATILLO (SUHAT)

DENOMINACION

UNIDAD DE
MEDIDA

CANTIDADES |  COSTO

| GASTOS DE PERSONAL (ACTIVIDAD 51)

ACCIONES PROYECTOS ADMINISTRATIVOS
(ACTIVIDAD 51)

' DIRECCION GENERAL

Lograr el seguimiento de la gestion de los
planes, programas y proyectos ejecutados por la
Direcciones Sectoriales que conforman la
Alcaldia, en coordinacién con el Despacho del

Alcalde, para garantizar el cumplimiento, de los

objetivos y metas planeadas.

GASTOS DE PERSONAL (ACTIVIDAD 52)

ACCIONES PROYECTOS ADMINISTRATIVOS
' (ACTIVIDAD 52)

' COORDINACION DE CONTRATACIONES
PUBLICAS

| 1

Servir de soporte técnico a la Comision
Permanente de Contrataciones de la Alcaldia,
para llevar a cabo los procedimientos de
seleccion de,contratistas, previstos en las normas

~que los regulan.

Registro

Proceso
Iniciado

| PROGRAMADAS | FINANCIERO

FORMA: 2112
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REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
ESTADO BOLIVARIANO DE MIRANDA

ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATILLO

DIRECCION DE PLANIFICACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO

RECURSOS HUMANOS POR TIPO DE CARGO Y GENERO
A NIVEL DE PROGRAMAS

_(En Bolivares)

 ORDENANZA DE PRESUPUESTO ANUAL DE INGRESOS Y GASTOS |

—

Ejercicio Econémico Financiero 2022
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REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
ESTADO BOLIVARIANO DE MIRANDA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATILLO
DIRECCION DE PLANIFICACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO

CREDITOS PRESUPUESTARIOS DEL SECTOR POR PROGRAMA
A NIVEL DE PARTIDAS Y FUENTES DE FINANCIAMIENTO

(En Bolivares)

Ejercicio Econémico Financiero 2022
e O T SO RN Som emilinatodsis e Clps o bl e

' CODIGO ; DENOMINACION
SECTOR: o | DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO : ;
| y |
PROGRAMA: 12 ! APOYO Y ASISTENCIA DIRECTA AL EJECUTIVO MUNICIPAL EN LA CONDUCCION DE LA GESTION DE GOBIERNO
= I' ASIGNACION PRESUPUESTARLA
' . APORTE LEGAL i .
PARTDA | DENOMINACION ' s T = '
, | SITUADO OTRASFUENTES |
INGRESOS PROPICS| i AT | TOTAL
ESTADAL MUNICIPAL !
' A0 GASTOS DE PERSONAL . 238 : ‘ 2398
|
! |
i i
|
|
| |
S S—
|
' I
| | | el o
| ' |
| | |
[ ' |
iry | | i =%
l ! '
| |
| |
| e : ]
TOTALES: 2398 : 0
=
i
FORMA: 2115

i



Programa 13

GESTION TECNICA Y
 ADMINISTRATIVA DEL CAPITAL
.  HUMANO AL SERVICIO DEL
EJECUTIVO MUNICIPAL




CODIGD DENOMINACION

SECTOR:
PROGRAMA:
SUB-PROGRAMA:

UNIDAD EJECUTORA:

REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
ESTADQO BOLIVARIANO DE MIRANDA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATILLO
DIRECCION DE PLANIFICACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO

DESCRIPCION DEL PROGRAMA Y SUB-PROGRAMA :
ORDENANZA DE PRESUPUESTO ANUAL DE INGRESOS Y GASTOS

Ejercicio Econémico Financiero 2022

0 DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO

GESTION TECNICA Y ADMINISTRATIVA DEL CAPITAL HUMANO

13 AL SERVICIO DEL EJECUTIVO MUNICIPAL

~ DIRECCION DE ADMINISTRACION DE CAPITAL HUMANO

DESCRIPCION

La Direccion de Administracion de Capital Humano tiene por objeto fundamental formular e

implementar las politicas, normas y procedimientos en materia de administracién de personal
de la Alcaldia del Municipio El Hatillo. La misma lleva el control de la ejecucién de sus !
acciones cubriendo y abarcando los sub-sistemas de reclutamiento, seleccién e ingreso;
evaluacion, formacién, capacitacion y desarrollo; clasificacion y remuneracion; bienestar social;
pensiones; jubilaciones; nomina; liquidaciones; asi como el de seguridad?socia] y demas

procesos de su competencia en el dmbito laboral y_las derivadas de la administracién de

personal, en estricto apego al ordenamiento juridico que regula la materia.

De las atribuciones principales de la Direccion de Administracion de Capital Humano se

destacan los que se describen seguidamente;

1. Proponer beneficios socioeconomicos, a través del estudio de factibilidad financiera y

presupuestaria, que permita mantener y captar el recurso humano calificado que demanda

FORMA: 2111

198 e



coODIGO . DENOMINACION

SECTOR:

PROGRAMA!

SUB-PROGRAMA:

UNIDAD EJECUTORA:

REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
ESTADO BOLIVARIANGO DE MIRANDA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATILLO
DIRECCION DE PLANIFICACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO

DESCRIPCION DEL PROGRAMA Y SUB-PROGRAMA
ORDENANZA DE PRESUPUESTO ANUAL DE INGRESOS Y GASTOS

Ejercicio Econdémico Financiero 2022

01 DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO
~ GESTION TECNICA Y ADMINISTRATIVA DEL CAPITAL HUMANO

= AL SERVICIO DEL EJECUTIVO MUNICIPAL

" DIRECCION DE ADMINISTRACION DE CAPITAL HUMANO

DESCRIPCION.

la Alcaldia.

(responsabilidad) y precisar a quien debera supervisar o dirigir el ocupante del cargo

publicos.

del cargo), y determinar como debe ser desempefiado ese conjunto de tareas (métodos y

procesos de trabajo), de igual manera definir quien debera informar el ocupante del cargo

(autoridad).

2. Garantizar el tramite oportuno para la cancelacion de los sueldos y salarios a los servidores |
|

3. [Establecer el conjunto de tareas que el ocupante del cargo debera desempenar (contenido

4. TImplementar el proceso de induccién por medio de charlas, encuentros y visitas, que

faciliten la proyeccion institucional y funcional de la Alcaldfa El Hatillo al recurso humano

de la Institucion
|
|
|

FORMA: 2111

o 199



REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
ESTADO BOLIVARIANO DE MIRANDA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATILLO
DIRECCION DE PLANIFICACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO

METAS DEL PROGRAMA, SUB-PROGRAMA Y/O PROYECTO
ORDENANZA DE PRESUPUESTO ANUAL DE INGRESOS Y GASTOS

Ejercicio Economico Financiero 2022

ﬁ e ———— T e e
CODIGO DENOMINACION
SECTOR: Lo DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO
oL 13  GESTION TECNICA Y ADMINISTRATIVA DEL CAPITAL HUMANO
A G AL SERVICIO DEL FJECUTIVO MUNICIPAL
SUB-PROGRAMA: | -

................................ s T e
UNIDAD EJECUTORA: |

 DIRECCION DE ADMINISTRACION DE CAPITAL HUMANO

CANTIDADES

DENOMINACION UNIDAD DE MEDIDA ! PROGRAMADAS

. COSTO FINANCIERO

ro

GASTOS DE PERSONAL (ACTIVIDAD 51)

ACCIONES PROYECTOS
ADMINISTRATIVOS (ACTIVIDAD 51)

DIRECCION DE ADMINISTRACION DE ._ |
CAPITAL HUMANO

1. Mantener actualizadas las tablas de Gaceta oficial 16 | .
escalas salariales por tipo de personal. -

2. Tramitar las solicitudes de Jubilaciones Solicitud 10
y  Pensiones  por  Incapacidad :
determinadas  por el Instituto =
Venezolano de los Seguros Sociales | _ ,
(IVSS), que cumplan con los requisitos | ' f '
para otorgar el beneficio. : :'

3. Revisar y evaluar las modificaciones de = Estructura de 21
estructuras de cargos solicitadas por las cargo
dependencias adscritas a la Alcaldia,
durante el proceso de Formulacién del
Presupuesto Anual de Ingresos y-

Gastos para el proximo Fjercicio Fiscal. |

FORMA: 2112



REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
ESTADO BOLIVARIANO DE MIRANDA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATILLO

METAS DEL PROGRAMA, SUB-PROGRAMA Y/O PROYECTO

DIRECCION DE PLANIFICACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO ELHATILLO

Ejercicio Econémico Financiero 2022

coBIGO DENOMINACION

PROGRAMA: SO

SUB-PROGRAMA.:

SECTOR: L m DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO
GESTION TECNICA Y ADMINISTRATIVA DEL CAPITAL HUMANO

AL SERVICIO DEL EJECUTIVO MUNICIPAL

UNIDAD EJECUTORA: | ~ DIRECCION DE ADMINISTRACION DE CAPITAL HUMANO

!\J

. ~ CANTIDADES
DENOMINACION . UNIDADDEMEDIDA | o ADAS

| GASTOS DE PERSONAL (ACTIVIDAD 52)

' ACCIONES / PROYECTOS
ADMINISTRATIVOS (ACTIVIDAD 52)

COORDINACION DE CAPTACION Y
DESARROLLO

1.

Captar y seleccionar el personal de la Ingreso | 175
Alcaldia, a los fines de satisfacer las . 5
demandas de las distintas

Dependencias. :

Mantener actualizada la documentacién ~ Documento 1.350
e informacién de los expedientes del | :
personal: activos y egresados. :

GASTOS DE PERSONAL (ACTIVIDAD 53)

ACCIONES / PROYECTOS
ADMINISTRATIVOS (ACTIVIDAD 53)

‘ COORDINACION DE BIENESTAR SOCIAL
s 2
!

Gestionar la ejecuciéon y administracion ~ Documento 84
de los procesos de pagos por concepto |

de Cesta Ticket Socialista, a los fines de

dar cumplimiento a los beneficios"

socioeconémicos del personal de la

Alcaldia de]l Municipio El Hatillo

| COSTO FINANCIERO

' FORMA: 2112




REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
ESTADO BOLIVARIANO DE MIRANDA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATILLO
DIRECCION DE PLANIFICACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO

METAS DEL PROGRAMA, SUB-PROGRAMA Y/O PROYECTO ==
ORDENANZA DE PRESUPUESTO ANUAL DE INGRESOS Y GASTOS

Ejercicio Econémico Financiero 2022

CODIGO DENCMINACION
SECTOR: L : DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO
T i GESTION TECNICA Y ADMINISTRATIVA DEL CAPITAL HUMANO |
| AL SERVICIO DEL EJECUTIVO MUNICIPAL -
SUB-PROGRAMA: : ;
UNIDAD EJECUTORA: DIRECCION DE ADMINISTRACION DE CAPITAL HUMANO
; | UNIDADDE |  CANTIDADES COSTO
e sons g TR £ o T gie BT ARL __MEDIDA _ PROGRAMADAS _ FINANCIERO
- 2. Tramitar el pago por concepto de beneficios Documento 9 |
socioecondmicos contractuales al personal de |
la Alcaldia del Municipio El Hatillo '
| GASTOS DE PERSONAL (ACTIVIDAD 54)
ACCIONES / PROYECTOS ADMINISTRATIVOS
(ACTIVIDAD 54)
COORDINACION ADMINISTRATIVA DE
CAPITAL HUMANO _
1. Realizar los cdlculos y tramites del pago de Documento 336
las néminas regulares del personal empleado "
y obrero, fijo tiempo completo, tiempo
parcial, contratado, eleccion popular, y altos
funcionarios que incluye: sueldos, bonos
vacacionales y primas por convenio
colectivo. |
2. Realizar los cédlculos y tramites del pago de Documento 180
las noéminas especiales del personal -'
empleado y obrero, fijo tiempo completo, |
tiempo parcial, contratado, eleccién popular, |
y altos funcionarios correspondientes a
aguinaldos, bonos por convenios colectivos y -
demas incentivos y bonificaciones. '
 FORMA: 2112




REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
ESTADO BOLIVARIANO DE MIRANDA

ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATILLO fﬁ‘;
DIRECCION DE PLANIFICACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTC %"@ﬁ’%";’ﬁ

e m— METAS DEL PROGRAMA, SUB-PROGRAMA Y/O PROYECTO 7 —
ORDENANZA DE PRESUPUESTO ANUAT DE INGRESOS Y GASTOS

E}ercmlo Economlco Financiero 2022

R HHHEEEU i e e R R R ——————————————————.....

[l

cODIGO DENDMINACION

SECTOR: 01 DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO

GESTION TECNICA Y ADMINISTRATIVA DEL CAPITAL HUMANO
AL SERVICIO DEL EJECUTIVO MUNICIPAL

PROGRAMA: = 43

SUB—?‘.ROGF.{A.MA: :
UNIDAD EJECUTORA: DIRECC}ON DE ADMINISTRAC]ON DE CAPITAL HUMANO

s | CANTIDADES | COSTO
DENOMINACION e, | UNIDADDEMEDIDA |  ppoGRAMADAS | FINANGIERO
3. Realizar los Célculos y tramites para el Documento 36

pago de liquidaciones de prestaciones
sociales al personal egresado vy
demandas que presente la Alcaldia

4. Realizar Jos cdlculos para atender al Documento 4
compromiso del depésito trimestral de la
garantia de Prestaciones Sociales de
acuerdo a lo establecido en el Articulo :
N° 142 de la de La Ley Organica del |
Trabajo de Los Trabajadores y las:
Trabajadoras. ;

GASTOS DE PERSONAL (ACTIVIDAD 55)

ACCIONES / PROYECTOS
ADMINISTRATIVOS (ACTIVIDAD 55)

COORDINACION DE FORMACION,

CAPACITACION Y EVALUACION
|

1. Planificar y ejecutar talleres, charlas de ! Taller /Charla 6
' capacitacion y motivacion a fin de
incrementar la eficiencia laboral :

2. Procesar, analizar vy verificar lasi Solicitud de 80
solicitudes de vacaciones del personal de Vacaciones
‘ la Alcaldia, en concordancia con los
criterios establecidos por los diferentes : *5

‘. ~ Contratos Colectivos y la LOTTT

FORMA: 2112



REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
ESTADO BOLIVARIANO DE MIRANDA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATILLO i
DIRECCION DE PLANIFICACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO : ELHATILLO |

wacnaPOSBLE |

METAS DEL PROGRA.MA, SUB-PROGRAMA Y/O PROYECTO mmemcesese
ORDENANZA DE PRESUPUESTO ANUAL DE INGRESOS Y GASTOS

Ejercicio Econémico Financiero 2022

conIGo DENOMINACION

SECTOR: ol DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO

PROGRAMA: | 13

SUB-PROGRAMA:

- GESTION TECNICA Y ADMINISTRATIVA DEL CAPITAL HUMANO

UNIDAD EJECUTORA: | DIRECCION DE ADMINISTRACION DE CAPITAL HUMANO
DENOMINACION UNIDAD DE MEDIDA ngg&ﬁggis F[Niohggm
3. Tramitar y asignar las solicitudes de  Solicitud de 7
pasantias o labor social, segin los Pasantias

criterios de las Universidades o
Planteles Educativos en atencion a las ] : .
necesidades de las Direcciones o Entes

Diseniar y aplicar los instrumentos de Evaluacion 1
Evaluacién de Desempefio a fin de
estimular y optimizar la actuacién
laboral del Talento Humano '

FORMA: 2112



REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
ESTADO BOLIVARIANO DE MIRANDA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATILLO

DIRECCION DE PLANIFICACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO
RECURSOS HUMANOS POR TIPO DE CARGO Y GENERO

A NIVEL DE PROGRAMAS
(En Bolivares)

Ejercicio Econémico Financiero 2022 | -
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REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
ESTADO BOLIVARIANO DE MIRANDA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATILLO
DIRECCION DE PLANIFICACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO

CREDITOS PRESUPUESTARIOS DEL SECTOR POR PROGRAMA
A NIVEL DE PARTIDAS Y FUENTES DE FINANCIAMIENTO

(En Bolivares)

| ::-z_l\
b B,
I 1
L POTERE

ORDENANZA DE PRESUPUESTO ANUAL DE INGRESOS Y GASTOS

Ejercicio Econémico Financiero 2022

i CODIGO DENOMINACION
| ¥ L _ >
i SECTOR: | m DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO
|
| R el o
|| PROGRAMA: 13 GESTION TECNICA'Y ADMINISTRATIVA DEL CAPITAL HUMANO AL SERVICIO DEL EJECUTIVO MUNICIPAL
ASIGNACION PRESUPUESTARLA
i _ APORTE LEGAL ;
PARTIDA DENOMINACION = T f
L0y SITUADD OTRAS FUENTES
INGRESOS PROPIOS, e s ) ANCTRRAS TOTAL
ESTADAL MUNICIPAL
' 401 GASTOS DE PERSONAL 285.585 442 458 i 728043
|
408 SERVICIOS NO PERSONALES 1.025 1025
411 DISMINUCION DE FASIVQS 2149 22149
|
|
| =
[
| I | |
= ! | ;
L | BRI |
5 TOTALES: 308.759 442458 ! 751.217

FORMA: 2113



