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REPUBLICA DE VENEZUELA
ESTADO MIRANDA :
MUNICIPIO EL HATILLO

El Concejo Municipal del Municipio Bl Hatllo del Estado Miranda, ¢n uso de sus
atribuciones legales sanciona la siguiente:

ORDENANZA SOBRE SERVICIOS
Y TASAS ADMINISTRATIVAS

CAPITULO 1
Disposicioncs Generales

Articulo 1.- La presente Ordenanza ticne por objeto regular la sohcitud v
expedicion de copias de actos juridicos, ad ministrativos v denids documentos, que
de conformidad con lo dispucsto ¢n ¢l Ordenamicnto Juridico Nacional v
Municipal, o por csta Ordenanza, deban suscribir o certificar las autoridades
municipales, destinado al uso de personas naturales o juridicas.

Igualmente la presente Ordenanza establece las tasas por coneepto de rramitacion
de las solicitudes anteriormiente indicadas; ks correspondientes a los SCIVICIOS
administrativos prestados por las dependencias municipales, las generadas por los
usos de espacios piiblicos o cualquicr vtra solicitud, prevista en ¢l Ordenamiento
Juridico Municipal, que deban pagar las personal naturales o juridicas al Fisco
Municipal.

CAPITULO II
Dc las Certificaciones

Articulo 2.- Los documentos emanados de la autoridades municipales
competentes, a los fines de esta Ordenanza, se consideran publicos, pudiendo ser
conocidos por cualquier persona segun o estipulado ¢n la Ley Orgdmca de
Procedimicntos Administrativos. Los interesados tendrdn elderecho aque le sean
expedidas copias simples o certificadas.




PARAGRAFO UNICO: El Alcalde o ¢l Coneejo Mumicipal, segtin sca ¢l caso
podrin determinar en forma motivada, el cardcter reservado o confidencial de los
documentos que reposen en sus dependencias de acucrdo a lo establecido en
Lev Orgdnica de Procedimientos Administrativos.

Articulo 3.- Las copias de los documentos que deban ser expedidas segiin la
presente Ordenanza, se ciectuardn mediante ¢l procedimiento de confrontacion
con ¢l respectivo original bicn scan por sus medios manuales o por ¢l proceso de
reproduccion en cualesquicra de sus modalidades; en uno u otro caso, la nota de
certificacion que debe acompanar al instrumento reproducido contendrd la
) mencion del procedimiento utilizado en su claboracion.  Las certificaciones
( pucden ser cxpedidas en formatos o modclos impresos claborados al efecto.

Articulo 4.- La nota de certificacion indicada en ¢l Articulo anterior, ademis de
la firma del funcionario facultado v ¢l selio oficial del Despacho, deberd contencer

las siguientes menclonges:

1.- El nombre, apellido v ntmero de la cédula de identidad del funcionario
facultado que expide fa copia v el cardcter con que procede.

2 .- Laidentificacion del acto o documento de donde fue copiad() vellugar donde

reposa el original.

3.- La fecha del otorgamiento de la copia

4.- Scllo de la oficina que certfica.

El texto del acto o documento solicitado. Deberd ser reproducido integramente
contorme al tenor de su original, asi como cualquier salvedad o enmendadura si

la contienc.

Articulo 5.- El Alcalde, mediante la respectiva resolucion podrd autorizar a los
dircctores u otros funcionarios de tas dependencias de la Alcaldia v segin la




materia l‘L‘.\‘PCCti\'J; la cxpcdicinn Jde certticaciones o cnpias scgl'ln lo establecido

cn esta Ordenanza.

-

CAPITULO IIX
De Las Tasas

Articulo 6.- Las personas naturales o juridicas interesadas en ha obtencion de
copias v certificaciones de documentos o cualquicra de los solicitudes v servicios
previstos en ¢l Capitulo | de esta Ordenanza, deberdn pagar previamente la
correspondiente tasa en fa oficinas de la Dircecion de Hacienda Municipal de la
Alcaldia del Municipio El Hatillo, o en las agencias bancarias autorizadas por la
Municipalidad.

Articulo 7.- Las tasas previstas en esta Ordenanza tendran como base imponible
la UNIDAD TRIBUTARIA, scgtin los dispuesto en ke Articulo 4to Pardgrato
2do v en ¢l Articulo 229 del Codigo Orgidnico Tributario.

Scccion Primera
Dec Las Tasas Por Copias de Documentos
Articulo 8.- Las personas naturales o juridicas que quicran obtener copias simples
o certificadas de documentos emanados de las diferentes dependencias
municipales, deberdn pagar una tasa segiin las siguientes cspecificaciones:

a.- Por copia simple de documento, dicz por ciento del valor de la Unidad
Tributaria (10% U.T.), ¢l primer foho v dos por ciento del valor de 1a Unidad
Tributaria (2% U.T.) Por cada folio adicional.

b.- Por copia certificada de documento, veinee por ciento del valor de la Unidad
Tributaria (20% U.T.), ¢l primer folio v cinco por ciento del valor de la Unidad
Tributaria (5% U.T.), por cada uno de los folios siguientes.
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Scecion Segunda
De Las Tasas Por Scrvicios Administrativos

Articulo 9.- Por los servicios que presta la Direccion de Hacienda Municipal,
relativos a certificaciones v copias s¢ pagardn las tasas segun las especificaciones
siguicntes:

a.- Certificaciones de solvencias sobre Inmucbles Urbanos, veinte por ciento del
valor de la Unidad Tributaria (20% U.T.), para scr entregadas a as veinticuatro
(24) horas sizuientes 2 la solicitud, siempre v cuando cancelen los tributos en
ctectivo; si ¢l pago se cfectia a través de cheque de gerencia o conformable,
causard la misma tasas v las resueltas serdn entregadas dentro de Jos cinco (5) dias
hibiles siguientes o la solicitud. En caso de solicitudes inmediatas ¢l solicitante
deberd cancelar en efectivo ¢l impuesto correspondicnte a una Unidad Tributaria
(1 U.T.).

b.- Certificados de solvencia sobre ¢l ramo de la industria v comercio, apucstas
licitas, propaganda comercial v espectdculos publicos, una Unidad tributaria
(1U.T.).

*e.- Certificado de solvencia sobre ¢l ramo de publicidad v propaganda comercial;
una Unidad Tributaria (1U.T.}, para las empresas v anunciantes cn general.

d.- Expedicion de copias certificadas de recibos cancelados por los contribuventes,
veinee por ciento del valor de la Unidad Tributaria'(20% U.T.).

¢.- Expedicion de copias simples de recibos caneelados por los contribuyentces,

dicz por ciento de la Unidad Tributaria (10% U.T.).

f.- Expedicion de copias de Licencia de Industria v Comercio, una Unidad
Tributaria (1 UT).

g~ Expedicion de certificacion de No - contribuvente, una Unidad T rbutaria

(1 U.T.).



Articulo 10.- La expedicidn v renovacion del permiso especial para el cjercicio del
comercio informal o eventual por parte de fa Direccion de Hacienda Municipal
causard una tasa de una Unidad Tributaria (1 U.T.) anual, por cada permiso y
renovacion para cada actividad, segun la especificaciones indicadas:

a.- Por venta de hamburgucesas, perros calicntes v refrescos industrializados.
b.- Por venta dc dulces criollos.

¢.- Por venta de helados industrializados.

d.- Por venta en kioscos de revistas, periddicos, cigarrillos, golosinas, tarjetas
tclefonicas, refrescos v ttiles escolares o excepeidn de libros.

e.- Por venta de mercancia seea, ropa y sus accesorios, alimentos, frutas, vegetales,
carncs, hortalizas y flores.

f.- Por cada sitio de venta eventual desarrollada en el Auto Cine El Cafetal, u
otros sitios autorizados.

. g.- Por venta de alimentos navidenos.
h.- Por ventas de bazares navidefios.

i.- Por ventas de alimentos, bebidas industrializadas v otros, en actividades
festivas, religiosas, culturales, debidamente autorizadas.

jo- Por venta de otras mercancias permitidas en el Reglamento que regula csta
materia.

Articulo 11.- El scrvicio administrativo prestado por la Direccion de Hacienda
Municipal, relativo al sellado de propaganda comercial causard una tasa del
veinticineo por ciento del valor de la Unidad Tributaria (25% U.T.), por cada mil
ejemplares o fraccidn.




Asticulo 12.- Por la autorizacion de especticulos musicales en espacios puiblicos,
causard una tasa de cinco Unidades Tributarias (5 U.T.), por cada especticulo.

Articulo 13.- Los contribuyentes del ramo de industria y comercio que soliciten
1nte la Direccion de Hacienda Municipal, cambios de actividades comerciales,
anexos de actividades, cambios de denominacion o razon social deberan cancelar
una tasa de una Unidad Tributania (1 U.T.) por cada gestion.

Articulo 14.- Los scrvicios prestados por la Direccién de Desarrollo Urbano v
Catastro causarin lag siguientes tasas:

a.- Certificaciones de informacion catastral sobre un inmucble, diez por cicnto del
valor de la Unidad Tributaria (10% U.T.) por cl primer folio, y dos por ciento del
valor de la Unidad Tributaria (2% U.T.) por cada uno de los $iguientes tolios.

b.- Copias simples de planos, treinta por ciento del valor de la Unidad Tributaria
(30% U.T.) por cada plano, mds cl costo del material utilizado.

c.- Copias certificadas de planos, cuarcnta por ciento del valor de la Unidad
Tributaria (40% U.T.) por unidad d¢ plano, mds cl costo dcl material utilizado.

d.- Tramitacion de cambios de firma, actualizaciones, desglose (por cada unidad),
cambio de terreno a construccion, remanente, cambio de construccion a terreno,
cuenta inicial, integracion, treinta por ciento del valor de la Unidad Tributaria
(30% U.T.) por cada gestion. En caso de solicitudes inmediatas, s¢ causard una
tasa de dos Unidades Tributarias (2 U.T.).

e.-) La tramitacion pro Contormidad de Uso asi como las inspecciones a locales
comerciales que se requicran, causardn una tasa de dos Unidades Tributarias ( 2
U.T.).

Articulo 15.- Las solicitudes efectuadas a la Oficina de Transporte y Transito de
la Alcaldia, causarin las siguientes tasas:

a.- Por pcrmiso para demarcacion del p-.lvimcnto de zonas reservadas o de
prohibiciones de estacionamicnto de vehiculo, cincuenta por ciento ded valor de



la Unidad Tributaria (50% U.T.), por metro lincal de brocal v una Unidad
Tributaria (1 U.T.) por cada letra con las siguicntes dimensiones: scsenta (60)
centimetros por cuarenta (40) centimetros, la cual serd pagada anualmente.

b.- Por la autorizacion para colocar matcrial de construccion cn las accras, una
Unidad Tributaria (1 U.T.) por cada solicitud.

c.- La expedicion de permiso de circulacién provisional para el trinsito de
vehiculos de carga en jurisdiccion del Municipio El Hatillo, causard una tasa del
treinta por cicnto de la Unidad Tributaria, por cada dia y por cada vchiculo de
carga.

Articulo 16.- Los scrvicios administrativos prestados por la Oficina dc
Transporte y Trdnsito para la autorizacion de rotura de accras y calzadas para la
incorporacién de los scrvicios de cloacas y drenajes causardn una tasa de tres
Unidades Tributarias (3 U.T.), para acucductos dos Unidadcs Tributaria (2
U.T.), para acceso a cstacionamicntos dos Unidades Tributarias (2 U.T.), para
otros servicios similarcs no especificados en esta Articulo dos Unidades
Tributarias (2 U.T.). :

Articulo 17.- Los scrvicios prestados en los Cementerios del Municipio El
Hatillo causarn una tasa, segun las siguicntes especificaciones:

a.- Por cada inhumacién, exhumacién, traslados dc otros cementerios y
cremacioncs, dos Unidades Tributarias (2 U.T.).

b.- Por Traslados Internos, una unidad Tributaria (1 U.T.).

c.- Por cada copia de actas certificadas de los actos mencionados cn los literales
anteriores, cincuenta por ciento del valor de la Unidad Tributaria (50% U.T.).

Seccion Tercera
De Las Tasas por ¢l Uso de Espa_cios Publicos

Articulo 18.- Los servicios administrativos generados por las autorizacioncs
otorgadas por el Despacho del Alcalde para efectuar en cspacios publicos,




grabaciones de mensajes publicitarios, audio - visuales, radiales v filmaciones
comerciales con fines de lucro, de largo o corte metraje, causardn una tasa de dicz
Unidades Tributarias (10 U.T.) por cada dia de filmacion.

Articulo 19.- Cualquicr persona, previamente autorizada por la Direccion
competente para utilizar las instalaciones deportivas piblicas Municipales, deberd
cancelar una tasa, segun las siguicntes especificaciones:

a.- De LUNES A VIERNES, horario diurno, sesenta por ciento del valor de la
Unidad Tributaria (60% U.T.); v ¢n ¢l horario nocturno, una Unidad Tributaria
(1 U.T.)por dia.

b.- Los SABADOS Y DOMINGOS, horario diurno, una Unidad Tributaria (1
U.T.); y en cl horario nocturno dos Unidades Tributarias (2 U.T.)por dia.

PARAGRAEO UNICO: En aquellas solicitudes en que sc requicran ¢l uso de
las instalaciones deportivas, por un lapso de Treinta (30) dias 0 fraccion, causarin

una tasa de cuatro Unidades Tributarias (4 U.T.).

Articulo 20.- Toda persona previamente autorizada por fa Direccion competente

-para utilizar las instalaciones recreacionales ptblicas Municipales, deberd cancelar

una tasa cquivalente a una Unidad Tributaria (1 U.T.)por dia.

Articulo 21.- Toda persona autorizada por la Direccién competentce, para hacer
uso del Boulevard de ha Plaza Sucre, se regird por el siguicnte horario: De luncs
a viernes de 12 m. a 12 p.m.; sibado y domingo de 9 a.m. a 12 p.m., por lo cual
deberdn pagar una tasa de cuatro Unidades Tributarias (4 U.T.) mensuales.

Articulo 22.- Toda persona autorizada por [a Direccién competente para hacer
uso del Boulevard de la Plaza Sucre, de manera ocasional, deberd cancelar una tasa
de una Unidad Tributaria (1 U.T.) por dia o por fraccion.

Articulo 23.- Por la utilizacién de otros espacios piblicos no sefialados en esta
Ordcenanza, ¢l solicitante deberd cancelar una tasa del cincuenta por ciento del
valor de la Unidad Tributaria (50% U.T.) por cada hora.




Seccion Primera
De las Exenciones 2

Articulo 24.- Quedan exentos del pago de las tasas previstas en la presente
Ordenanza, los Organismos de los Poderes Ejccutivos, Legislativos v Judiciales;
los Organismos Publicos del Estado Miranda v los Institutos Autonomos
Nacionales, Estadales v Municipales, asi como las asociaciones  Civiles v
Fundaciones sin fines de lucro v las Asociaciones de Vecinos.

Seccion Segunda
De las Exoneraciones .

Articulo 25.- El Alcalde queda facultado para exonerar de! pago de las tasas
relativas a los servicios Administrativos prestados en los Cementerios del
Municipio, a quicnes demuestren fehacientemente que no- posecn los medios
ccondmicos para sufragar ¢stos gastos.

Articulo 26.- El Concejo Municipal podrd autorizar al Alcalde a otorgar la
cxoneracion total o parcial del pago de las tasas previstas en esta Ordenanza, a
aquellas personas que demuestren fehacientemente no poscer los recursos
ccondmicos para cumplir con las obligaciones previstas en esta Ordenanza.

CAPITULO IV
De las Prohibiciones y Sanciones

Articulo 27.- Queda expresamente prohibido a los funcionarios Municipales
expedir copias de los documentos previstos en esta Ordenanza y prestar los
servicios estipulados cn clla, sin fa previa cancelacion de la tasa correspondicnte.
Quicnes infrinjan esta disposicion serdn sancionados de conformidad a las normas
que rigen esta materia.

Articulo 28.- Quicnes o soliciten ¢l respectivo permiso o no canceken las tasas
correspondicntes a los servicios administrativos objeto de esta Ordenanza o fa




utilizacion de los espacios publicos, seran sancionados con multa de Jdicz aveinee
Unidades Tributarias (10 a4 20 U T

CAPITULO V
Disposiciones Transitorias y Finales

= Articulo 29.- Quedan cxpresamente  derogadas todas  las  disposiciones
Municipales vigentes €n ¢l municipio quc colidan con la presente Ordcnanza.

Articulo 30.- Queda sin efecto en el Municipio El Hatillo [a Ordenanza sobre
tasas Administrativas, publicada en Gaceta Municipal No.806-90 Extraordinario,
en fecha 30 de Diciembre de 1.996,

¢ Articulo 31.- La presente Ordenanza entrard en vigencia a los sesenta (60) dias
"~ continuos, a partir de su publicacion.

Dada, scllada v firmada en ¢l Salon donde realiza sus Sesiones ¢l Concecjo
Municipal del Municipio El Hatillo, del Estado Miranda, a los scis (00) dias del
mes de octubre de mil novecientos noventa v ocho.  Anos 188° de la
Independencia v 139° de la Federacion,
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En el Despacho de la Alcaldesa del Municipio El Hatillo del Estado Miranda, a los cuatro (04) dias
del mes de noviembre de mil novecientos noventa y ocho {1998).
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