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DESCR!PCION DEL PROGRAMA Y SUB-PROGRAMA
" ORDENANZA DE PRESUPUESTO EJERCICIO FiSCAL 2001

em

N e ool e DENOMINACION
1 sector ! 01 DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO
SELAA 05 APQOYO JURIDICO Y REPRESENTACION LEGAL

DE LA JURISDICCION DEL MUNICIPIO EL HATILLO
i SUB-PROGRAMA:

| UNIDAD (ES) EJECUTORA (S) SINDICATURA MUNICIPAL

DESCRIPCION

Organo de apoyo juridico al Poder Publico Municipal, a cargo del Sindico Procurador

Municipal, cuya finaidad primordial es resguardar y defender los intereses del Municipio.

La Sindicatura Municipal es quien representa y defensa judicial y extrajudicial al Municipio,
en relacion a los bienes y derechos de la entidad, asi como en los asuntos referentes al

Tesoro Municipal. Dentro de las competencias mas esenciales se pueden citar las

siguientes;

= Asesorar juridicamente al Alcalde y Concejo Municipal, emanando dictamenes e

-

informe juridicos, previa solicitud.

= Elaborar, actualizar, modificar y presentar proyectos. de ordenanzas y demas

mstrumentos juridicos al Alcalde.

= Asistir, con derecho a palabras, a las sesiones del Concejo Municiy%’%qtos

=,

relacionados al ambito de sus competencias.
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REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
ESTADO BOLIVARIANO DE MIRAND A :
ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATILLO 'ﬁ%
DIRECCION DE PLANIFICACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO N

DESCRIPCION DEL PROGRAMA Y SUB PROGRAMA
" ORDENANZA DE PRESUPUESTO EJERCICIO FISCAL 2031

; el CODIGO DENOMINACION 1
SECTOR 3 01 DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO
EBOCRAA 05 APOYO JURIDICO Y REPRESENTACION LEGAL

! DE LA JURISDICCION DEL MUNICIPIO EL HATILLO
SUB-PROGRAMA

UNIDAD (ES) EJECUTORA (S) SINDICATURA MUNICIPAL

DESCRIPCION

-
= (Gestionar acciones juridicas sobre hechos ilicitos en que incurran los funcionarios o
personal al servicio del municipio, en el ejercicio de sus funciones, previa autorizacion

de! Alcalde.

= Asesorar y orientacion a los ciudadanos y ciudadanas, organizados o no, en todos los

asuntos juridicos de su competencia.

= Velar por el buen funcionamiento de los servicios municipales, y presentar informes

sobre el déficit y limitaciones prestacionales de éstos, presentandolos oportunamente al

Alcalde y Concejo Municipal.
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REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
GOBIERNO DEL ESTADO BOLIVARIANO DE MIRANDA B
ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATILLO A {'«3
DIRECCION DE PLANIFICACION, ORGANIZ AC ION Y PRESUPUESTO I A

;METAS" DEL PROGRAMA SUB PROGRAMA Y / 0 PROYECTO
~ ORDENANZA DE PRESUPUESTO EJERCICIO FISCAL 2021 |

| | CODIGO DENOMINACION
SECTOR =+ 01 DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO
f Toaia 05 APOYO JURIDICO Y REPRESENTACION LEGAL

DE LA JURISDICCION DEL MUNICIPIO EL HATILLO
SUB PROGRAMA"

| PROYECTO

CANTIDADES

DENOMINACION UNIDAD DE MEDIDA PROGRAMADAS

GASTOS DE PERSONAL (ACTIVIDAD 51).

ACCIONES / PROYECTOS
ADMINISTRATIVOS (ACTIVIDAD 51).

SINDICATURA MUNICIPAL

i Elaborar y/o revisar los contratos y/o Documento 40
convenios suscritos entre el Municipio
y los demas drganos y entes de la
Administracidn Publica, asi como con
personas naturales o juridicas.

o Orientar juridicamente a los Asistencia 120
i ciudadanos organizados 0 no,

mediante audiencias con el Sindico

Procurador Municipal.

-

e Elaborar y/o revisar proyectos de Documento 20
ordenanzas, reglamentos y otros
instrumentos juridicos, asi como
asesorar juridicamente a los entes y
6rganos del Poder Publico Municipal

mediante dictamenes, puntos
informativos, informes y/u opiniones. m-gg;@&?
1 ,'ﬁ\}\\‘r“

GASTOS DE PERSONAL (ACTIVIDAD 52).

ACCIONES / PROYECTOS
ADMINISTRATIVOS (ACTIVIDAD 52).

DIRECCION DE ASUNTOS
{ AUMINISTRATIVOS

a FORMA 2112




- METAS DEL PROGRAMA, SUB-PROGRAMA Y / O PROYECTO

REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA 1
GOBIERNO DEL ESTADO BOLIVARIANO D¥ MIRAND A
ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL FIATILE O & «%
DIRECCION DE PLANIFIC ACION, ORGANIZACION Y PRESE PUESTO : agg; %&f ¥

~ ORDENANZA DE PRESUPUESTO EJERCICIO FISCAL 2021

| copico DENOMINACION S
| SECTOR 01 DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO
e e APOYO JURIDICO Y REPRESENTACION LEGAL
{ ' DE LA JURISDICCION DEL MUNICIPIO EL HATILLO
SUB PROGRAMA
PROYECTO
e = 3
DENOMINACION UNIDAD DE MEDIDA ngggmggis ”\ '
Realizar gestiones administrativas ante Gestion 40
los drganos y entes de Poder Publico  Administrativa
Nacional, Estadal y/o Municipal con
énfasis en Registro Publico, Registro
Civil y Notarias.
L2 juridicamente a  los Asistencia 200
ciudadanos  organizados o  no,
mediante audiencias con el personal
de la Sindicatura Municipal.
informes juridicos y Documento 20
documentos de adjudicacidon de
propiedad en el marco de las b
ordenanzas de regulacion
reconocimiento de propiedad sobre
municipales del Casco
Historico y el sector El Calvario del
Municipio El Hatillo.
GASTOS DE PERSONAL (ACTIVIDAD 53). e
t /;hgp%ﬂ
s ’ <40
H X Z
ACCIONES / PROYECTOS ey %
ADMINISTRATIVOS (ACTIVIDAD 53). e
| DIRECCION DE ASUNTOS JUDICIALES . SEaRET
_/?RMNG pEWEE =
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REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
GOBIERNO DEL ESTADO BOLIVARIANO DE MIRANDA

SUB-PROGRAMA

DE LA JURISDICCION DEL MUNICIPIO EL HATILLO

j? : __ DIRECCION D:\[ISI}\['\EE;\(T([I(?\% ?)lrc*(lpii“‘xiilgfi PRESUPUESTO : j E%

fo! METAS DEL PROGRAMA, SUB-PROGRAMA Y / O PROYECTO

‘ ORDENANZA DE PRESUPUESTO EJERCICIO FISCAL 2021
CODIGO DENOMINAGION AT ]

? CloR ¢ gy DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO

' T ) 05 APOYO JURIDICO Y REPRESENTACION LEGAL

i

!

PROYECTO

DENOMINACION

UNIDAD DE MEDIDA

CANTIDADES COSTO

1. Representar juridicamente al Municipio

mediante actos orales y/o escritos, asi
como sustanciacion y consecusion de
los procesos judiciales en los cuales
tenga interés.

i 2 Revisar los expedientes judiciales en

los distintos tribunales de la Republica.

3.  Revisar los expedientes que cursan

ante entes y organos administrativos,
tales como la Inspectoria del Trabajo y
el Ministerio Publico.

Acto

Actividad

Actividad

PROGRAMADAS _ FINANCIERD |
200
390
80
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FURS AAL CONTRATADIO
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RECURSOS HUMANOS POR TIPO DE CARGO Y GENERO A NIVEL DE PROGRAMAS
{EN BOLIVARES)
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TNTE STt e e

CREDITOS PRESUPUESTARIOS DEL SECT

VIFiDA L ORGA

PSR it

OR POR PROGRA
FINANCIAMIENTQ
{EN BOLIVARES)

DENOMINACION

MA ANIVEL DE PARTIDAS Y FUENTES DE

ORDENANZA DE PRESUPUESTO ETERCICIC FISCAL 2021

M
v

SECTOR 1 DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO
RALA 1] APGYO JURIDICO Y REPRESENTACION LEGAL DT [ A [TRISDIC CION DEL MUNICIPIO Bl HATILI O
i
l
A DENOMINATION e e
INGRESOS PROFIS e y = L
ESTATAL COPAL
ASTOS DE PERSONAL 102700500
(/;:?f:l i’i c Rp‘;“i;;ff i
TOTALES:  [pd.700.500 12700 s
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Programa 06

EVALUACION Y FISCALIZACION
DEL SISTEMA DE CONTROL
INTERNO EN LA GESTION DE LA |

ALCALDIA




REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
LESTADO BOLIVARIANO DE ,\HRAI\'DA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATILLC
[ [I\I(( IU\ [3} I’l \\J x( \( IU\ OT\( \'\.I/ \( !U'\\ 1" l‘sl I’L F‘»ID

DESCRIPCION DEL PROGRAMA Y SUB- PROGRAMA
" ORDENANZA DE PRESUPUESTO EJERCICIS FISCAL 2021

cODIGO DENOMINACION
SECTOR ) 01 DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO
B ok EVALUACION Y FISCALIZACION DEL SISTEMA DE CONTROL

INTERNO EN LA GESTION DE LA ALCALDIA
LB PROGRAMA

INIDAD (1 S) EJECUTORA (S) AUDITORIA INTERNA

DESCRIPCION

Responsable de evaluar, fiscalizar y hacer seguimiento a la administracion activa del
Gobierno Municipal en cuanto a la debida implementacion de los Sistemas de Control
Interno y de Gestion, mediante la realizacion de auditoria, inspeccion, fiscalizacion
examen, evalucion, analisis, e investigacién de los actos y acciones administrativas
ejecutadas por las Dependencias que conforman la Alcaldia, a fin de verificar la
legalidad, exactitud, sinceridad, racionalidad y correccién de sus operaciones. asi como

para evaluar el cumplimiento y los resultados de los planes orientandolos por ia eficacia,

eficiencia y economia, calidad e impacto de la gestion.

-

Depende jerarquicamente a la Maxima Autoridad Jerarquica del Ejecutive Municipal,

como una unidad de apoyo. En cuanto a sus competencias fundamentales se tiene;

» Emanar lineamientos, instrucciones, objeciones, observaciones y formulacion de

<

Control Interno y de Gestion.




REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA e

ESTADO BOLIVARIANO DE MIRANDA ;
ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATILLO : s ,""'(%

DIRECCION DE PL \'\I I( \( IO\ (‘l[\( '\'\ /\( \H\ \s I I\ ‘wL I l }‘-n Uy ¥ T )

DESCRIPCION DEL PROGRAMA Y SUB- PROGRAMA
" ORDENANZA DE PRESUPUESTO EJERCICIO FISCAL 2071

oI ST

—

coODIGO DENOMINACION

[ stcror ¢ 01 DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO
| p "
ey s EVALUACION Y FISCALIZACION DEL SISTEMA DE CONTROL

INTERNO EN LA GESTION DE LA ALCALDIA
| SUB-PROGRAMA

' UN[[)A[J (ES) EJECUTORA () AUDITORIA INTERNA

.._

e SRR L

DESCRIPCION

i

, = Asegurar la implementacion de mecanismos para velar por el funcionamiento
eficiente de la gestion, mediante la evaluacion periddica de medidas de control. asi
como recomendar las acciones a que haya lugar para mejorar el funcionamiento de

control interno.

= Evaluar la actuacion administrativa de las unidades organizativas dependientes del

Gobierno Municipal, para determinar la eficiencia y eficacia de su gestidn

= Realizar el seguimiento a las recomendaciones formuladas en los informes de
auditoria realizados por la Contraloria General de la Republica, la Contraloria

a Municipal y las que forman parte de su actuacion interna.

i = Colaborar estrechamente con la maxima autoridad de la alcaldia, Contraloria

Municipal y Contraloria General de la Republica, en todas las actuaciones vy

imi i J’T‘"\
requenmlentos que realicen. % /x: AnbE EZUE
PN
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REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA |

ESTADO BOLIVARIANO DE MIRANDIA :
ALCALDIA REL MUNICIPIO FLHATH O . prd
DIRECCION DI PLANIFICACION, ORGANIZACTON Y PRESUPLESIO e 9

~ METAS DEL PROGRAMA, SUB-PROGRAMA Y / G PROYECTO
Shim e s A A T

] cODIGO DENOMINACION

| srcror ¢ 01 DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO

EVALUACION Y FISCALIZAC&ON' DEL SISTEMA DE CONTROL
INTERNO EN LA GESTION DE LA ALCALDIA

| PROGRAMA 06

JUBR PROGRAMA

L DROYECTO
DENOMINACION UNIDAD DE MEDIDA ngg&?ﬁigis e
GASTOS DE PERSONAL (ACTIVIDAD 51).
ACCIONES / PROYECTOS
ADMINISTRATIVOS (ACTIVIDAD 51).
AUDITORIA INTERNA
1. Supervisar la planificacion y Documento 23
elaboracion de los programas de
auditorias a realizarse.
2. Declarar la responsabilidad Documento 1
administrativa, formular reparos, -
imponer multas, absolver de dichas -
responsabilidades o pronunciar el
sobreseimiento en los casos que
corresponda.
3 Actualizar el ordenamiento juridico que Documento 2
rige las actuaciones fiscales en el
ambito de control.
; . /\ﬁgp"ﬁﬁw ENED &,
4. Absolver consultas varias sobre Documento 2 %\5‘“‘“ {:;\ 9,
materias de la competencia del érgano fls M W, 5
de control interno. oSl




REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA

Py o 7 ESTADIO BOLIVARIANG DE MIRAND &
| o B ALCAL DIA BEL MUNICT (‘Ii u‘\:;; . s
DIRECCION DI PLANIUCACION, HI\ AN JON Y PRESUPLLS IO & |
‘ METAS DEL PROGRAMA SUB PROGRAMA Y /O PROYECTO
| ~ORDENANZA DE PRESUPUESTO £ JERCICIO FISCAL 2021
| cobico DENOMINACION
i :
LU SECT R St 01 ; DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO .
SRR 06 EVALUACION Y FISCALIZACION. DEL SISTEMA DE CONTROL
; INTERNO EN LA GESTION DE LA ALCALDIA
| SUB PROGRAMA
E PROYECTO
DENOMINACION UNIDAD DE MEDIDA il e Slis ot Bl
GASTOS DE PERSONAL (ACTIVIDAD 52).
ACCIONES / PROYECTOS
ADMINISTRATIVOS (ACTIVIDAD 52).
COORDINACION DE CONTROL
POSTERIOR
1. Disefar y discutir los programas de Programa 25
auditorias.
‘ Realizar actuaciones de obligatorio Auditoria 3
cumplimiento para verificar acciones
determinadas que deben cumplir los i
! organos o entes sujetos a control por
i esta Direccion.
3. Verificar las Actas de Entrega de Documento 8
dependencias o cargos conforme a las S
Normas vigentes.
4. Verificar la correcta formacion, Auditoria 6
participacion, rendicidén, de las
Cuentas de los entes Descentralizados
qgue les corresponda, para su examen
y calificacion.
5. Realizar el examen y calificaciéon de* Auditoria 3
las Cuentas de los entes
:l Descentralizados que le corresponda
i de acuerdo a las normas que rigen la
materia

.0 C?‘ h*
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l\["[*li'( A BOLIVARIANA DEVENEZULLA

STADO BOLIVARIANO DE MIRANDA
\M\Ill\ill[’\l \(HI(‘I.]]\H!IU
DIRLCCION DE PLANIH ( \f i) \ ( l » Al H \ 'R lHI LS

METAS DEL PROGRAMA SUB PROGRAMA Y Q) PROYECTO
~ ORDENANZA DE PRESUPUESTO EJERCICIO FISCAL 2021 :

b

|
|
|
|
|

|

PROGRAMA 06

l CODIGO

FSTOR ¢ 01

SUB PROGRAMA

]_PHOYECTO

DENOMINACION

DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO

EVALUACION Y FISCALIZACI@N’DEL SISTEMA DE CONTROL
INTERNO EN LA GESTION DE LA ALCALDIA

DENOMINACION

CANTIDADES

UNIDAD DE MEDIDA PROGRAMADAS

COSTO
FINANCIERO

6.

10

Evaluar el sistema de control interno
implementado, la operatividad vy
eficacia del mismo, aplicado en
distintas dependencias de la Alcaldia.

Verificar y evaluar el cumplimiento de
los programas, proyectos u
operaciones para determinar la
eficiencia, eficacia, economia, calidad
e impacto de su desempefio a partir
de los indicadores de la Alcaldia.

Realizar el seguimiento de las
acciones correctivas aplicadas por la
administracion segun las
observaciones en los informes de
auditoria.

Valorar juridicamente los informes
definitivos de las actuaciones fiscales
realizadas para determinar suficientes
meritos o0 no para iniciar potestades
investigativas.

Ejercer la potestad de investigacion
cuando se detecte presunta comision
de actos, hechos u omisiones
contrarios a disposiciones legales o
sublegales.

Auditoria 1

Auditoria 1

Auditoria 2

Valoracidnduridica 2

Expediente 1

140

e
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REPUBLICA BOLIVAR [ ANA DE VENEZUFLA

i
, : FSTADO BOLIVARLANO DE VIRANDA ';
Lo BRE f \LCALDIADLL MUNICIPIO T FEA LI BA |

HI‘\lf(lx1 I‘I L’i ‘\ J[ \(]3\ H’(\\‘ \fJ‘ 111} ll‘1 ]

=% METAS DEL PROGRAMA, SUB-PROGRAMA Y / O PROYECTO
A e " ORDENANZA DE PRESUPUESTO EJERCICIO FISCAL 2021

| cODIGO DENOMINACION

SLCTOR ¢ 01 DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO

EVALUACION Y FISCALIZACION DEL SISTEMA DE CONTROL
INTERNO EN LA GESTION DE LA ALCALDIA

PROGRAMA 06

SUE PROGRAMA

PROYECTO
DENOMINACION UNIDAD DE MEDIDA Bl e e

GASTOS DE PERSONAL (ACTIVIDAD 53).

| ACCIONES PROYECTOS

F ADMINISTRATIVOS. (ACTIVIDAD 53)
COORDINACION DE DETERMINACION

5513% RESPONSABILIDADES
1 iniciar, sustanciar y decidir los Expediente 1

procedimientos administrativos para la
determinacion de responsabilidades.




N

s HET

RECURSOS HUMANOS POR TIPO DE CARGO Y GENERO A NIVEL DE PROGRAMAS
{EN BOLIVARES)

vy TR Ly 4] , L
i 1 STEAH L Nl () e JECEL TR

15 0 )

TOTALES 34 % Wi 30492750 [ S TR S S S 7' SEREY]




CREDITOS PRESUPUESTARIOS DEL SECTOR POR PROGRAMA A NIVEL DE PARTIDAS Y FUENTES DE
FINANCIAMIENTO
(EN BOLWARES!

ORDENANZA DE PRESUPUESTO HERCICIC FISCAL X0

DENQUEXATION

0l DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO

FooRalia i EVALUACION Y FISCALIZACION DEL SISTEMA DE CONTROL INTERNG N TA GESTION DE LA 41¢ ALDIA

A N AV PREST BT R ET AR
ASGNACION PRESUFTTSTARIA

TDARTT TS LT
ATUEIE LEGAL

LASTOS DE PERSONAL 120 480,000

TOTALES: 120.450.000 120,486,000




| Programa 07

ASISTENCIA Y ASESORIA
JURIDICA AL
EJECUTIVO MUNICIPAL




REPUBLICA BOLIVARIANA DEVINLZUILA
ESTADO BOLIVARIANO Db MIRAND A
ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATILLO 3
DIRECCION DE PI \\IH( '\UO\ ()T\(;f\’\l! \( IL)\ \ I’l\l SUPUESTO : s

DESCR!PCION DEL PROGRAMA Y SUB-PROGRAMA

"ORDENANZA DE PRESUPUESTO EJERCICIO FIsC AL 2021

CODIGO DENOMINACION

LCIOR | # 01 DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO

| PROGRAMA 07 ASISTENCIA Y ASESORIA JURIDICA AL EJECUTIVO MUNICIPAL
| SUB-PROGRAMA. :

UNIDAD (ES) EJECUTORA (S): CONSULTORIA JURIDICA

b
£

i

DESCRIPCION

La Consultoria Juridica brinda una adecuada y.oportuna asesoria juridica al Despacho
del Alcalde o Alcaldesa y demas Dependencias de la Alcaldia del Municipio El Hatillo, en
las areas que se relacionan directamente con la actuacion administrativa, constitucional y
tributaria del Municipio, sin perjuicio de la atencion en asuntos que se originen en ohas

ramas del Derecho, tales como en el ambito laboral, civil, y demas actos de indole legal

gue le incumban a la Alcaldia directa o indirectamente.

De igual modo asiste y asesora juridicamente debida y oportunamente a las unidades
crganizativas de la Alcaldia, en lograr y facilitar el cumplimiento de ias formas vy
exigencias legales que reviste la gestion administrativa y operativa al servicio en la
administracion publica municipal, bien sea emanando opinidon acerca de los asuntos

juridicos que le planteen o a través de la redaccion de los actos e _instrumentos
* ; _Aoaug,',\;-,‘,

~

municipal

—
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REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
ESTADO BOLIVARIANO DE MIRANI 3,-\
ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HHATILL : B
I)lI\L(LlU\ D[ I’[ \\ H( \( IO'\ OI\( \\.!/ \( ]U\\ I’Ix[“al ’. HIU 4 M

METAs DEL PROGRAMA SUB PROGRAMA Y/ 0 PROYECTO
 ORDENANZA DE PRESUPUESTO EJERCICIO FISCAL 2094

J CODIGO DENOMINACION : A_1|
q * 01 DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO
PROGRAMA 07 ASISTENCIA Y ASESORIA JURIDICA AL EJECUTIVO MUNICIPAL |
SUB-PROGRAMA: :
| PROYECTO
DENOMINACION UNIDAD DE MEDIDA pgégm‘igis st
; GASTOS DE PERSONAL (ACTIVIDAD 51). ; T
i

ACCIONES / PROYECTOS
ADMINISTRATIVOS (ACTIVIDAD 52).

COORDINACION GENERAL DE
ASESORIA JURIDICA

1. Responder las solicitudes y  Requerimiento 1
requerimientos que le realizan a la
consultoria, organos y entes del Poder

; Publico distintos a la Alcaldia del

‘: Municipio El Hatillo (CGR, Fiscalia).

2 Responder las solicitudes de opinion  Opinion Juridica 2
formuladas por el Alcalde y demas
dependencias de la Alcaldia.

W

Revisar las Ordenanzas, Decretos y : Documento Legal 2
cualquier otro instrumento con caracter : :
normativo sometido al Alcalde, asi '

como los estatutos de Fundacién. '

4. Redactar y/o revisar Resoluciones. Documento 70
:
e mnte i Tor: : e,
5. Redactar ylo revisar comunicaciones Documento 170 m_fﬁ}‘
que deben ser suscritas por el Alcalde. & ¥ e,
6. Redactar comunicaciones de mero Documento . 50

tramite que se requieran a efectos del

% mejor conocimiento de los asuntos de |

la competencia del Alcalde y de las :

distintas dependencias de la Alcaldia. : :

e




ESTADO BOLIVARIANO DE MIRANTYA
ALCALDI: \HH MUNICIPIO EL HATILLO
DIRE(( IU\ [)1 I’l \’\.I A( O'\ Ol\{ \\]/ \( IU\ \ l’f\[ ‘->L I’L [ STO

I : REPUBLICA BOLIVARIANA DEVENEZUTL A
1

METAS DEL PROGRAMA SUB PROGRAMA Y / 0 PROYECTO
~ ORDENANZA DE PRESUPUESTO EJERCICIO FISCAL 2021

J ERLiE0 DENOMINACION G S
E S R D DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO
| FPROGRAMA 07 : ASISTENCIA Y ASESORIA JURIDICA AL EJECQT!VO MUNICIPAL
SUB PROGRAMA:
PROYECTO
DENOMINACION UNIDAD DE MEDIDA ngggﬁaggis Mbmj

ACCIONES / PROYECTOS
ADMINISTRATIVOS (ACTIVIDAD 53).

COORDINACION GENERAL DE
CONTRATACIONES

1 Redactar y/o revisar contratos, Contrato 24
convenios y adendas.

Revisar documentos de fianzas cuya Fianza 34
constitucion sea exigida por la Alcaldia

para garantizar obligaciones

contractuales; asi como todas aquellas

garantias exigidas por ley.

e i}@% 1A 2112
LAY &
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RECURSOS HUMANOS POR TIPO DE CARGO Y GENERO A NIVEL DE PROGRAMAS
(EN BOLIVARES)

g
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PHRECCIONT

CREDITOS PRESUPUES TARIOS DEL SECTOR POR PROGRAMA A NIVEL DE PARTIDAS Y FUENTES DE j. ﬂ%
FINANCIAMIENTO s
{EN BOLIVARES)

@l

bl DIRECCIO\' SUPERIOR DEL MUNICIPIO

07 ASISTENCIA Y ASESORIA JURIDICA AL EJECUTIVO MUNICIPAL
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| Programa 08

GESTION DE COOPERACION E
INTERCAMBIO DE ACCIONES
ENTRE EL EJECUTIVO
MUNICIPAL Y ACTORES
NATURALES O JURIDICOS, |

PUBLICOS O PRIVADOS |




REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
ESTADO BOLIVARIANO DE MIRANDA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATILLO : :
DIRECCION DE PL Al\lrl( L\'L lU\ UI\(; \'\i/A( IO\I \ PI\I-HL PUESTO : ¢

DESCRIPCION DEL PROGRAMA Y SUB- PROGRAMA 5
" ORDENANZA DE PRESUPUESTO EJERCICIO FISCAL 2021

E;“}

TR

cODIGO DENCMINACION

SECHRR i 01 DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO

GESTION DE COOPERACION E INTERCAMBIO DE ACCIONES ENTRE

j PROGRAMA 08 EL EJECUTIVO MUNICIPAL Y ACTORES NATURALES O JURIDICOS,

|

b oy o
SUR P

PUBLICOS O PRIVADOS
ROGRAMA

NIDAD (ES) EJECUTORA (S) SECR’:TAR!A DE GOB!ERNO

DS irE( A‘

e

A la Secretaria de Gobierno le compete establecer alianzas entre el gobierno local,
organos gubernamentales y no gubernamentales, empresa privada, sociedad civil, vy
entidades educativas a nivel municipal, estadal, nacional e internacional; con el objeto de
gestionar y tramitar temas de interés para él cumplimiento del Plan de Gobierno,
coadyuvando asi con la planificacion, direccidon y ejecucion de las relaciones
intergubernamentales e institucionales de la Alcaldia, fortaleciendo la autonomia vy
gobernabilidad del municipio, lo que redunda en la optimizacion de la gestion muricipal
en beneficio de la prestacion de servicigs publicos, contando con la patticipacion

ciudadana.

Planifica, coordina y gestiona las actividades y acciones pertinentes para establecer

vinculos de cooperacion, enlace y alianzas entre el Gobierno Municipal vy actores
/’Tam
pNADE VENE S
naturales o juridicos, publicos o privados, a fin de propiciar un ace mlentu sﬁt;fc.mm

que propicie donaciones que coadyuven e insidan en la gest:{én d/hﬁa&ﬁﬁa po%ltlva

generando el bienestar de la comunidad Hatillana, materializando la entrega del @a@r%“ 3N

. (9

o)
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coordinacion con las Dependencias de la Alcaldia. oo

Il

HakEs R
AR S




REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
ESTADO BOLIVARIANO DE I\.-IER;\ND:\
ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATILL(
Dl[\E ( (. IO'\ [3[ I’l \’\Il I( \( It)'\ Ol\( \'\.I/.L\( iU\ \ I\l 1[ I l }HID

METAS DEL PROGRAMA SUB PROGRAMA Y1 L) PROYECTO
" ORDENANZA DE PRESUPUESTO EJERCICIO FISCAL 20271

CcODIGO DENOMINACION

SECTOR: -~ ¢ 01 DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO

GESTION DE COOPERACION E INTERCAMBIO DE ACCIONES ENTRE EL

T

f PROGRAMA 08 EJECUTIVO MUNICIPAL Y ACTORES NATURALES O JURiDICOS
PUBLICOS O PRIVADOS
sUB-PROGRAMA
| PROYECTO
! : CANTIDADES r( ) {
'” DENOMINACION UNIDAD DE MEDIDA PROGRAMADAS _ FINANGARO |

!

|

R

GASTOS DE PERSONAL (ACTIVIDAD 51).

ACCIONES PROYECTOS

5 ADMINISTRATIVOS. (ACTIVIDAD 51).

SECRETARIA DE GOBIERNO

1. Coordinar los acercamientos Acuerdo 4
institucionales con actores naturales y
juridicos gue puedan aportar
donaciones, establecer alianzas vy
coordinar convenios.

Coordinar reuniones con las - Reunién 4
Direcciones y Coordinaciones -

encargadas de la ejecucion de las

actividades y entrega de donaciones

P TARIANA "hﬁ\
(b

GASTOS DE PERSONAL (ACTIVIDAD 52). i

ACCIONES PROYECTOS
ADMINISTRATIVOS. (ACTIVIDAD 52).

COORDINACION GENERAL DE S Ec TP

é‘.\%\..‘\

\m of
RELACIONES INSTITUCIONALES \"’@@‘“‘/

e 2




!

REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUFLA
ESTADO BOLIVARIANO DE MIRAND A
ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATILLO
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" ORDENANZA DE PRESU

LIHI

UESTO F

e METAS DEL PROGRAMA, SUB-PROGRAMA Y / 0 PROYECTO

JERCICIO § SR

e Em
g 588
N e

CODIGO DENOMINAGION
W Dl )

| SEcior.. ¢ 01 DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO
: GESTION DE COOPERACION E INTERCAMBIO DE ACCIONES ENTRE EL
HOGRAMA 08 EJECUTIVO MUNICIPAL Y ACTORES NATURALES O JURIDICOS,

PUBLICOS O PRIVADOS

SUB PROGRAMA

G R
5 CANTIDADES COSTO :
DENOMINACION UNIDAD DE MEDIDA B el
1. Coordinar los acercamientos Reunion 60

institucionales con actores naturales y
juridicos gue puedan aportar medios
para impulsar la gestion
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RECURSOS HUMANOS POR TIPO DE CARGO Y GENERO A NIVEL DE PROGRAMAS
(EN BOLIVARES)
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CREDITOS PRESUPUESTARIOS DEL SECTOR POR PROGRANA A NIVEL DE PARTIDAS Y FUENTES DE
FINANCIAMIENTO
(EN BOLIVARES)

0t DIRECCION SUPERIOR DEI MUNICIPIO

Ay

8 GESTION DE COOPERACIGN E INTERCAMEIO DE ACCIONES ENTRE FL EJECUTIVO MUNICIPAL Y ACTORES NATURALES O JURIDI 05 PITLICU ) PAL
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Programa 09

| APOYO TECNICO LOGISTICO DEL|
z ~ CONTROL ESTRATEGICO DE LA
INFORMACION Y
COMUNICACION DE LA GESTION
DEL GOBIERNO MUNICIPAL




REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA

‘m! ADUO BOLIVARIANO DE MIRANDA
ALCAIDIA DEL MUNICIPIO EL HATILLO % A
DIIHH(“JJ'I'\ ...t \tEU\ Hlx\\f/\[i‘-\.xllwll'{uiw 3 v

DESCRIPC]ON DEL PROGRAMA Y SUB-PROGRAMA
" "ORDENANZA DE PRESUPUESTO EJERCICIO FISCAL 2021

CODIGO DENOMINACION
| sEcToR ¢ 01 DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO
| APOYO TECNICO LOGISTICO DEL CONTROL ESTRATEGICO DE LA
PROGRAMA 09 INFORMACION Y COMUNICACION DE LA GESTION DEL

| UNIDAD (£S) EJECUTORA (8) DIRECCION DE COMUNICACIONES

GOBIERNO MUNICIPAL
SUB-PROGRAMA

DESCRIPCTON

La esencia de la Direccion de Comunicaciones es fortalecer la imagen de! Gobierno
Municipal, potencializando su identidad corporativa, institucional y de gestion. informando
y comunicando a los publicos internos y externos de los servicios, asistencia y atencion
en beneficio de los ciudadanos, y demas temas de interés publico dispuestos por la
Alcaldia; de este modo define, genera y fomenta una comunicacion fluida entre el

Gobierno local, sus Dependencias y los ciudadanos hatillanos.

Comunica interna y externamente de manera constante, dinamica y oportuna los avances
de la gestion publica institucional, dando a conocer las acciones, actividades, programas
y proyectos emprendidos por la Alcaldia del municipic EI Hatillo por medio de

comunicaciones estratégicas y creativas a través de medios digitales, audiovisual vy

prensa.

De igual manera mantiene una estrecha relacion con los medios de comu

P aE
2
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/
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a fin de difundir y mantener informada a la comunidad hatillana y audiericia e
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1 REPUBLICA BOLIVARIANA DEVENEZL FLA
Iy : :

8 FSTADO BOLIVARIANG DI MIRAND A
ALCALDIA DEL MUNICIPIO HEHIATILO , o4
3 s DIRECCION DE PLANIFICACION, ORGANIZACION Y PRESL PLISTO { ”%
[t ; DESCRIPCION DEL PROGRAMA Y SUB PROGRAMA
ST T ORDENANZA DE PRESUPUESTO EJERCICIO FISEAT 56577
5] |
Faeir | CODIGO DENOMINACION '
SECTOR ¥ 01 DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO ’
APOYO TECNICO LOGISTICO DEL CONTROL ESTRATrGECO DE LA
| PROGRAMA 09 INFORMACION Y COMUNICACION DE LA GESTION DEL
| GOBIERNC MUNICIPAL ;
5 SUB PROGRAMA ‘

| UNIDAD (E ) EJECUTORA (5) DIRECCION DE COMUNICACIONES w
FEAnE DESCRIPCION '

i
i

los logros obtenidos en la gestion del gobierno del Ejecutive Municipal y demas

informacion de interés al publico municipal.

La Direccion de Comunicaciones asesora ademas del Alcalde a su equipo directivo, para

| poner en marcha una comunicacion estratégica y planificada, que sea capaz de
astablecer relaciones con diversos grupos sociales, de manera de consolidar ia Imagen e
identidad de la administracion municipal, y promover la participacién del ciudadano en los

espacios de encuentro publicos, con el soporte de los medios masivos de comunicacion e

g informacion como instrumento para lograr los objetivos de gestion establecidos, pues
desde la comunicacion es posible lograr que los ciudadanos intervengan y participen en
los programas de gobierno y en las diversas actividades planeadas, lo cual exige que

desde el Gobierno local se involucre e incentive la participacion ciudadana.
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REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUEL A
ESTADO BOLIVARIANO DE MIRANDA

il ALCALDIA DRL MUNICIPIO EL HATILLO 3 c%
; . DIRECCION DE PLANIFICACION, ORGANIZACION Y PRESU PLES 1
| METAS DEL PROGRAMA SUB PROGRAMA ¥/ O PROYECTO
e ~ ORDENANZA DE PRESUPUESTO EJERCICIO FISCAL 2021
| copico | DENOMINACION
' SECTOR ¢ 01 DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO
| APOYO TECNICO LOGISTICO DEL CONTROL ESTRATEGICO DE LA |
| PROGRAMA 09  INFORMACION Y COMUNICACION DE LA GESTION DEL GOBIERNO
. MUNICIPAL
. LB PROGRAMA
PROYECTO:
s DE“I\E.I.\-/IENACION UNIDAD DE MEDIDA ng:ggmi);&_ 5 ”“E'&':Tf)"\@
; GASTOS DE PERSONAL (ACTIVIDAD 51).
ACCIONES / PROYECTOS
AUMINISTRATIVOS (ACTIVIDAD 51).
DIRECCION DE COMUNICACIONES
1. Disefiar y ejecutar las campafas Publicacion 24
internas para mantener informados a
los publicos internos con la gestidon
municipal y lograr su identificacion.
2. Inventariar y resguardar el material Inventario 4
audiovisual de las actividades de la
Alcaldia.
3. Realizar encuentros para compartir En_cuentro 4
con los medios la comunicacion como
parte de relaciones publicas.
4. Elaborar la convocatoria de ruedas de Convocatoria 24
prensa y actividades de relaciones con
medios de comunicacién.
| GASTOS DE PERSONAL (ACTIVIDAD 52).
ACCIONES / PROYECTOS a
ADMINISTRATIVOS (ACTIVIDAD 52). _ %
Q
| COORDINACION GENERAL DE b
COMUNICACIONES CREATIVAS
1. Disefiar el boletin digital para Publicacion 24

159
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; REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZLIELA

: g : ESTADO BOLIVARIANO DE SIRANDA ‘
AL CALDIA DEL MUNICIPIO L HA T O rd

IRECCION DE PLANIHICACION, ORG ANIZACION Y PRESUPUESTO F -2 9 ;

METAS DEL PROGRAMA SUB PROGRAMA Y / O PROYECTO
" ORDENANZA DE PRESUPUESTO EIERCICIO FisEal S0

CODIGO DENOMINACION DT
1 SECTOR . * 01 DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO
| APOYO TECNICO LOGISTICO DEL CONTROL ESTRATEGICO DE LA |
FOGRAMA oS INFORMACION Y COMUNICACION DE LA GESTION DEL GOBIERNO |
| MUNICIPAL '
SUB- PROGRAMA
| PROYECTO:
I ........... e ‘:_"Z__.I.I
; f ) o CANTIDADES COSTO ?
:h 3 DENOMINACION UNIDAD DE MEDIDA PROGRA;.HAD,(\.S ___L’_")‘f,’_r‘_'ﬁ{-:'f__‘:“‘__"____ }
f informacién a publicos internos sobre
, temas de interés laboral asi como
actividades de la Alcaldia.
2. Elaborar piezas publicitarias que Documento 4
destaquen la imagen de la gestion y ;
del Alcalde, para ser publicadas en
medios de comunicacion de alta
audiencia.
{ 3. Disenar, supervisar los productos Documento 8 000
comunicacionales que se requieran
para la institucion.
I 4. Disefar, supervisar el material de Disefo 100
| produccion interna con la imagen :
1 institucional. e
i 5 Diseflar los materiales para los Diseno 100 E
| diferentes ejes estratégicos de Ila |
Alcaldia de EL Hatillo.
GASTOS DE PERSONAL (ACTIVIDAD 53).
ACCIONES fPROYEGTOS
| ADMINISTRATIVOS (ACTIVIDAD 53). ;i
| COORDINACION GENERAL DE s P
COMUNICACIONES AUDIOVISUALES Y s “ﬁ&f‘g <
DIGITALES : *“ :
L | .':?Q:-
v \\q-
5 \Q/'Vst’p;\ﬁ)(}é
'Ar_o_ngt_a\“f:/

o0




T\Fll[%lif\I’L)l\\l\\\ll\i\};"!\ |
,-Iwmumx.\ WO DE AR i

ALDIA DEL MUNICIPIO | 1"\HH§" : i ;

nmluw\r)r 11 ANIEICACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO : o

METAS" DEL PROGRAMA SUB- PROGRAMA Y / O PROYECTO
""" ORDENANZA DE PRESUPUESTO EJERCICIO FISeaL 5001

s CODIGO DENOMINAGION i
i |
|

|

FOR 01 DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO

APOYO TECNICO LOGISTICO DEL CONTROL ESTRATE(‘lCO DE LA |
| JERAIA 09 INFORMACION Y COMUNICACION DE LA GESTION DEL GOBIERNO
| MUNICIPAL
| SUB-PROGRAMA.
| PROYECTO _ I
5 DENOMINACION UNIDAD DE MEDIDA e F‘N;;i;.f( :E.; 3 i
e
| 1. Coordinar eventos y actos de la Actividad 36
L

Alcaldia, sus direcciones e institutos
autonomos para los publicos internos y {
externos. '

2. Monitorear y supervisar cobertura en Actividad 600
medios televisivos de las diferentes
pautas de la Alcaldia.

3  Momtorear y supervisar cobertura en Actividad 600
medios  digitales de las diferentes
; pautas de la Alcaldia.

| 4. FElaborar guiones y producir videos Actividad 200
institucionales de la Alcaldia de EI
Hatillo para redes sociales.

5. Disefar estrategias de Documento 12
{ comunicaciones en redes sociales :
para mantener e incrementar la ;
audiencia. '

G, Eblaborar informe de comportamiento Informe ' 12

de redes con los indicadores
asCensos, descensos, contenido,

menciones.
7. Publicar y monitorear diariamente®©  Publicacion 3.650
informacion sobre actividades de la
gestion y de interés para vecinos vy T
S ; LTRIANA DF
visitantes a traves de las redes. .,-;g&g:“ﬂ-”"é:p&\
. 4% - 0
&  Monitorear y publicar informacién en el Publicacion

| portal web de la Alcaldia.




REPUBI K \HUII\ ARIANA DE VEXNEZUFELA

ESTADO BOLIVARIANO D] wt"\\l“\ |
, ALCALL Jl\HI'\H\lt!MII![\El e k|
.  DIRECCION DE PLANIFICACION, ORGANIZACION Z‘E-il : §d. 29 '
| B
| METAS DEL PROGRAMA SUB PROGRAMA 4 / O PROYECTO
" ORDENANZA DE PRESUPUFSTO EJERCICIO FIsCAL 36371
DENOMINACION A
| skcror ¢ 01 DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO ;
| APOYO TECNICO LOGISTICO DEL CONTROL ESTRATEGICO DE LA |
’{ PROGRAMA 09 INFORMACION Y COMUNICACION DE LA GESTION DEL GOBIERNO l
| MUNICIPAL
5L PROGRAMA
PROYECTO
e ——— — _;J
DENOMINACION UNIDAD DE MEDIDA pat G
GASTOS DE PERSONAL (ACTIVIDAD 54).
ACCIONES / PROYECTOS
ADMINISTRATIVOS (ACTIVIDAD 54).
COORDINACION GENERAL DE PRENSA
i 1 Elaborar y enviar masivamente Boletin 80
, resumen semanal con contenido
noticioso de las dependencias y entes
descentralizados de la Alcaldia.
{ 2. Realizar evento del dia del periodista Evento 1
con entrega de reconocimientos. :
i l -
| 3. Reslizar evento fin de ano con Evento 1 %
periodistas.
4. Monitorear y supervisar cobertura en Actividad ' 600
medios impresos de las diferentes
pautas de la Alcaldia.
| 5. Planificar, dirigir y ejecutar proyectos * Presentacion 12
? que  fortalezcan la  identidad 5
f corporativa
i«
t 5. Elaborar notas de prensa y enviarlas a  Nota de Prensa 160 m
| los distintos canales de informacion. ,_;;«: M__f{,,.




{ REPUBLIL % BOLINARIANS D V] ot/
: LT ADU BOLIV ARIANO I w AN i
ALCALDIA DEEMUNICIPIOEL HATILEO ; . om
DIRECC] ION DE PLANIFICACION, ORG ANIZAC lu\\ PRESUPUESLO : o

7 METAS DEL PROGRAMA, SUB-PROGRAMA Y / O PROYECTO
e R " ORDENANZA DE PRESUPUESTO EJERCICIO FISCAL 071

J CODIGO DENOMINACION RO el
o - |
EGTOR - 01 DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO
APOYO TECNICO LOGISTICO DEL CONTROL ESTRATEGICO DE LA |
PROGRAMA 09 INFORMACION Y COMUNICACION DE LA GESTION DEL GOBIERNO
MUNICIPAL
SUB-PROGRAMA.
| PROYECTO
DENOMINACION UNIDAD DE MEDIDA s rm?\LNf I; o
7. Dar cobertura a las distintas Cobertura 364
actividades que realice la Alcaldia,
garantizando que la informacion
destaque la buena imagen de Ia
nstitucion.
' 8 Elaborar la agenda de medios para Agenda 16
promocionar las iniciativas de la de Medios

Alcaldia de El Hatillo y dar a conocer
los resultados de la gestion.
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CREDITOS PRESUPUESTARIOS DEL SECTOR POR PROGRAMA A NIVEL DE PARTIDAS Y FUENTES DE

FINANCIAMIENTO
(EN BOLIVARES)

. DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICEPIO

FROGRAMA (9 APOYO TECNICO LOGISTCO DEL CONTROL ESTRATEGICO DE LA INFORMACION Y COMUNICACION DE LA GESTION DEL GORIFRNO MUNICIPAL

ASINAL [ ARA
s
SR
- s A . :
E |
i
145105 DE PERSONAL 197 472000 i
i
i
|
i
[ R -
% &
N o _\'i‘{‘:\
o
_ Ny £ CRE o0
i s s e ol L Do pEMEL
TOTALES: 197472000 o |
i i
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Programa 10 ‘

SERVICIO PUBLICO DEL
REGISTRO Y CONSTANCIA
DE LOS ACONTECIMIENTOS Y

ACCIONES VINCULADOS

AL ESTADO CIVIL DE LOS
CIUDADANOS HATILLANOS




REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
ESTADO BOLIVARIANO DE MIRANDA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATILLO
DIRECCION DE PI A'\IIFK_ACIO’\. ORG A\N]//\( [O\T Y PRFE)UPL ESTO

DéSCRIPCION DEL PROGRAMA Y SUB- PROGRAMA

" ORDENANZA DE PRE ESUPUESTO FJFRC!CJO FISCAL 2021

ol S S S LS R |

CcODIGO DENOMINACION

PROGRAMA 10

.
P

IINAD (FS) FJECUTORA (S)

SECTOR + 01

3

DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO

SERVICIO PUBLICO DEL REGISTRO Y CONSTANCIA
DE LOS ACONTECIMIENTOS Y ACCIONES VINCULADOS
AL ESTADO CIVIL DE LOS CIUDADANOS HATILLANOS

PROGRAMA:

REGESTRO CIV!L

El Registro Civil es el drgano encargado del servicio publico esencial, mediante el cual se
materializa el derecho constitucional a la identidad de todas las personas,
especificamente para los ciudadanos de la jurisdiccion del Municipio El Hatillo. a través
de la inscripcion del nacimiento, asi como los demas actos y hechos que modifican o
extinguen el estado civil, confiriéndole eficacia y pleno valor probatorio a todas las

actuaciones y declaraciones contenidas en sus archivos.

Su actividad es de caracter regular, continua, ininterrumpida, orientada al servicio de las

personas y la prestacion del servicio de modo gratuito.

El Registro Civil presta servicios a los siguientes requerimientos: nacimientos.
constitucion y disolucion del vinculo matrimonial, reconocimiento, constitucion y disolucion
de ias uniones estables de hecho, sepa‘racién de cuerpos, actos relativos a la adquisicion,
opcion, renuncia, pérdida y recuperacion de la nacionalidad venezolana y n m

naturalizacion, defuncién, presuncion y la declaracion de

167
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REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
ESTADO BOLIVARIANO DE MIRANDA ; :
ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATILLO el ?:*“3
DIRECCION DE PLANIFICACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO P de N

DéSCRiPCION DEL PROGRAMA Y SUB- _PROGRAMA
ORDENANZA DE PRESUPUESTO EJERCICIO FISCAL 2071 1

[l
|
|
i
1
|
|
i

SECTOR
PROGRAMA

UE PROGRAMA

UNIDAD (ES)

CODIGOD o EJE,,N()r-‘ﬂENACIﬁC“:JW e :
i 01 DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO
SERVICIO PUBLICO DEL REGISTRC Y CONSTANCIA
10 DE LOS ACONTECIMIENTOS Y ACCIONES VINCULADOS

AL ESTADO CIVIL DE LOS CIUDADANOS HATILLANOS

EJECUTORA (S) REGESTRO "‘iVIL ‘

DESCRIPCION

ausencia, y la presuncion de muerte, residencia, rectificaciones e inserciones de actas del
estado civil, los demas actos y hechos juridicos, relativos al estado civil de las personas
previstos en las demas leyes, reglamentos y resoluciones dictadas por el Consejo

Nacional Electoral.

Debe ser completo: en el sentido de comprender todos los actos y hechos que
puedan tener relevancia en materia de estado civil. No se trata pues de registrar solo
los nacimientos, matrimonios y defunciones sino toda la serie de actos y hechos

determinables y modificativos del estado civil de las personas.

Debe ser centralizado: en el sentido de que toda la informacion relativa al estado
civil de una persona se encuentre registrada en una misma oficina y s1 es posible en

un mismo expediente.

9




REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZULLA

ESTADO BOLIVARIANO DE MIRANDA ; ,

ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATILLO : ames %
INMCUO\DEHANWK\UON(m{AkV\HU\\PM%LLIHO A

| DESCR]PCION DEL PROGRAMA Y SUB- PROGRAMA |
G " "ORDENANZA DE PRESUPUESTO EJERCICIO FISCAL 2021

A

=y

CODIGO R : DE.NQUMINACIONl N 2 i
ccioR ¥ 01 DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO
SERVICIO PUBLICO DEL REGISTRO Y CONSTANCIA
| PROGRAVA 10 DE LOS ACONTECIMIENTOS Y ACCIONES VINCULADOS
| AL ESTADO CIVIL DE LOS CIUDADANOS HATILLANOS

| SUBR PROGRAMA

{5 EJECUTORA (S) REGISTRO CIVIL
DESCRIPCION

= Debe ser Publico: Todas las personas deben tener acceso al Registro Civil y pueden

tener copias certificadas que las actas que estimen convenientes.

i En wvirtud de lo antes mencionado el Registro Civil debe tener como Objetivo especifico

garantizar el acceso a las personas de manera publica, sobre el contenido de los actos y

! hechos juridicos, de modo oportuno y veraz guardando en todo momento simplicidad,
uniformidad, celeridad, utilidad, eficiencia y de facil compresion, todo esto con el fin de
| garantizar la eficaz prestacion del servicio en coordinacién con el Consejo Nacional

Electoral (C.N.E.).




REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
ESTADO BOLIVARIANO DE MIRANDA :
ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATILLO : \‘
HM(( O\ DI Pi \\HIL \( IO\ UI( \\1/ ACION Y PRESE I F&1cy ¥ -3 V

METAS DEL PROGRAMA SUB PROGRAMA Y/0 PROYECTO
~ORDENANZA DE PRESUPUESTO EJERCICIO FISCAL 2021

AL ESTADO CIVIL DE LOS CIUDADANOS HATILLANOS
ROGRAMA

J CODIGO  DENOMINACION : T R T

SECTOR + 01 ’ DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO ‘
SERVICIO PUBLICO DEL REGISTRO Y CONSTANCIA |

| PROGRAMA 10 DE LOS ACONTECIMIENTOS Y ACCIONES VINCULADQS i
1

i

|

| = . e CANT|DADES COS10O
i‘ DENOMINACION UNIDAD DE MEDIDA PROGRAMADAS FINANGIERO !

GASTOS DE PERSONAL (ACTIVIDAD 51).

ACCIONES / PROYECTOS
ADMINISTRATIVOS (ACTIVIDAD 51)

REGISTRO CIVIL

1. Dirigir el Funcionamiento Documento 4
administrativo de la dependencia para
fomentar la eficacia de la gestion
municipal.

b ntregar Constancias de Residencia. Constancia 1.000

3. Dirigir, coordinar y ejecutar operativos Actividad 3
en comunidades.

4 Elaborar Copias Certificadas de las Documento 5.000
Actas: Nacimiento, Matrimonio, Unién
Estable de Hecho, Defuncion vy
Nacionalidad, solicitadas por los
interesados. :

5 Autorizar el cierre de los libros Acta de Cierre 1
inherentes a hechos vitales, el ultimo
dia del dltimo mes del ano fiscal.

b NADE:_\\\
: /éw ’!@3&6\ 3

]0




REPUBLICA BOLIVARIANA DEVIENIZL

ESTADO BOLIVARIANO DE MIRANDA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATILLO
[7”\1( ( IU\;UF [’l \’\Illt \( IUI\. UI\( '\'\ /\( U'\\ II\PHLI’LIHIU

?'"METAS' DEL PROGRAMA, SUB- PROGRAMA Y / O PROYECTO
. ORDENANZA DE PRESUPUE

bk

ESTO EJERCICH ’7 ISCAL 20

hi e%
. B8 Y
:g'; Ve

W E

~J

| P

| SU PROGRAMA

rCODIGO

SECTOR. 01

ROGRAMA 10

PROYECTO

DENOMINACION

DENOMINACION

UNIDAD DE MEDIDA

DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO

SERVICIO PUBLICO DEL REGISTRO Y CONSTANCIA
DE LOS ACONTECIMIENTOS Y ACCIONES VINCULADOS
AL ESTADO CIVIL DE LOS CIUDADANOS HATILLANOS

CANTIDADES
PROGRAMADAS

COSTO 1
FINANCIERO |

Digitalizar los libros del Registro Civil
pertenecientes a Nacimiento,
Matrimonio, Union Estable de Hecho,
Defuncién y Nacionalidad.

i-mpastar los libros de Nacimiento,
Matrimonio, Union Estable de Hecho,
Defuncion y Nacionalidad.

GASTOS DE PERSONAL (ACTIVIDAD 52).

CCIONES 1 PROYECTOS

“‘s IMINISTRATIVOS (ACTIVIDAD 52).

COORDINACION DE HECHOS VITALES

1.

W

Elaborar las actas de nacimiento de
ninos, nifias y adolescentes.

Elaborar las inscripciones de ninos,
ninas y adolescentes de los hijos de
venezolanos domiciliados en esta
jurisdiceion, nacidos en el exterior.

Eiaborar las actas contentivas de las
mserciones de nacimiento de los hijos
de venezolanos domiciliados en esta
jurisdiccion nacidos en el exterior

Libre Fisico

Libro

Acta

Acta

Acta

100

12

300

20

,r"."":‘-h — .
,,-‘l'ka.NA DE Vg
8 ) I
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REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
ESTADO BOLIVARIANO DE MIRANDA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO L HATILLO
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 METAS DEL PROGRAMA, SUB-PROGRAMA Y / O PROYECTO

ORDENANZA DE PRESUPUE S5TO EJERCICIO FISCA

XS

DENOMINACION

DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO

SERVICIO PUBLICO DEL REGISTRO Y CONSTANCIA

CODIGO
SECTOR: ¢ 01
| PROGRAMA 10

DE L.OS ACONTECIMIENTOS Y ACCIONES VINCULADOS

AL ESTADO CIVIL DE LOS CIUDADANOS HATILLANOS

i PROGRAMA

ciudadanos venezolanos ocurridas en
el Extranjero.

172

SR

PROYL CT( |
; - CANTIDADES COSTO
DENOMINACION UNIDAD DE MEDIDA PROGRAMADAS FINANCM\‘_O
4. Elaborar y redactar las actas Acta 4
contentivas de reconocimientos
posteriores  de ' nifos, nifas vy
adolescentes.
2. Celebrar Matrimonios Civiles conforme Acta 90
a los establecido en la ley.
G t-laborar las inserciones de las actas Acta 90
de matrimonio celebrados ante el
despacho del ciudadano Alcalde y de
venezolanos celebrados en el
extranjero.
7. Elaborar y entregar declaraciones Documento 180
juradas de no poseer impedimiento
para contraer matrimonio.
8. Celebrar Uniones Estables de Hecho Acta 20
conforme a lo que dicta la ley.
Elaborar las Actas de Defuncion. Acta 70
ocurridas en esta Jurisdiccion.
10. Insertar las Actas de Defuncion de Acta 4




REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
i.‘w] ADO BOLIVARIANO DE MIR \.\'I'!.\
LCALL »1\ DEL MUNICIPIO FLTTATIL o
DIRECCION m PLANIFICAC 10N, ORG ANIZAC m\\ "E\i‘-sl PUESIO 3

METAgDELPROGRAMA SUBPROGRNMAYUWJPROYECTO
~ ORDENANZA DE PRESUPUESTO EJERCICIO FISCAL 2021

cODIGO DENOMINACION
fs&uoa ¢ R DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO ,
SERVICIO PUBLICO DEL REGISTRO Y CONSTANCIA
PROGRAMA: 10 DE LOS ACONTECIMIENTOS Y ACCIONES VINCULADQOS

AL ESTADO CIVIL DE LOS CIUDADANOS HATILLANOS

| SUB PROGRAMA

; PROYE
: CANTIDADES COSI10
Shd%e DENOMINACION UNIDAD DE MEDIDA PROGRAMADAS I—'INAKJC]ERO
11 Elaborar y entregar los permisos de Permiso 70
| inhumacion o Cremacion.
12. Elaborar y enviar estadisticas de Estadistica 36
Defuncion a los diferentes entes vy
organismos competentes.
13. Elaborar y redactas las declaraciones Acta 4
de acogerse a la nacionalidad
venezolana.
14 Elaborar y enviar estadisticas al Estadistica i
Consejo Nacional Electoral:
Nacimiento, Matrimonio, Unién Estable
de Hecho, Defuncion, Nacionalidad y v
Rectificacion.
GASTOS DE PERSONAL (ACTIVIDAD 53).
ACCIONES / PROYECTOS
¢ ADMINISTRATIVOS (ACTIVIDAD 53).
| ‘
COORDINACION DE GESTION LEGAL
| : ,.\fwmngi-; DE ¢ T
L sl j‘
;v‘?-'f//’,‘g?:", .‘i*' AR11Z
#E Bt A :
s ;&%ﬁiﬁﬁﬁ‘”" SR
AL RS &
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REPUBLICA BOLIVARIANA DF VENIZUFLA B W s

ESTADO BOL 1Y ARLANO DE MIRAND A ;
: ALCALDIA DEL MUNICIPIO BL HATILLO ;% ‘
DIRECCION DE PLANIFIC ACION, ORGANIZACION ¥ PRESUPL LS 1o E
OB ki i it e e i b e T o ERESUPLIESTQ: s

METAS DEL PROGRAMA SUB PROGRAMA Y / 0 PROYECTO
| _ ORDENANZA DE PRESUPUESTO FJERCICIO FISCAL 2021 i

CODIGO DENOMINACION i ]
(sr:ucm ¢ 01 DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO ;
; SERVICIO PUBLICO DEL REGISTRO Y CONSTANCIA ‘
| PROGRANA 10 DE LOS ACONTECIMIENTOS Y ACCIONES VINCULADOS 4
| AL ESTADO CIVIL DE LOS CIUDADANOS HATILLANOS
i SUB PROGRAMA
! JYECTO
§ DENOMINACION UNIDAD DE MEDIDA nggmﬁgis HN%ON%TISR .

1. Elaborar y entregar las Constancias de Constancia 1251

Fe de Vida, Buena Conducta,
Manutencion, Viudez y Convivencia de j
los  Ciudadanos Domiciliados en
Jurisdiccion del Municipio El Hatillo
2. Recibir y asentar las notas marginales  Nota Marginal 80
que derivan de las sentencias
ejecutoriadas  que  declaran la |
inexistencia, nulidad o disolucion de
los  matrimonios ocurridos en la
Jurisdiceién y reconocimientos,
decretos de adopcion dictados en
sedes judiciales y Rectificaciones en
sede administrativa o judicial. “
f.’% Elaborar las resoluciones contentivas Resolucion 60
| de las rectificaciones de acta en sede
‘ acaministrativa.
3
|
| i
| : i
i
!
Pt
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CREDITOS PRESUPUESTARIOS DEL SECTOR POR PROGRAMA A NIVEL DE PARTIDAS Y FUENTES DE

FINANCIAMIENTQ
{EN BOLIVARES)

. 0

b

T

I e

ORDENANZA DE PRESUPUESTO EJERCIULC FIsCAL 2021

Ol DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO

(' PUBLICO DEL REGISTRO Y CONSTANCIA DE 10S ACONTECIMIENTOS Y ACCIONES VINCULADOS AT ESTADO CIVIE DF {08 CIUDADAN 0 HATITL S
A,
R il
DENOHVENACION e
INGRESCS FRCFICS “‘“f" :
ESTADAL CPAL
il
1[0 DE FERSONAL Lan 032 000

£
% 8 et
s, EpR o
b Tang o aA‘.!'?f, SRR

10 TOTALES: 136032060




Programa 11

ADMINISTRACION Y TRAMITE DE |
LAS ACTIVIDADES DE AUDITORIA, |
FISCALIZACION, RECAUDACION Y |
| LIQUIDACION DE LOS TRIBUTOS |
. MUNICIPALES

“




REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZULLA

ESTADO BOLIVARIANG DI AHRANDA

\LCALDIA DEL MUNICIPIO ELEIATE L O T 1
DIRECCION DE PLANIFICACION, ORGANIZACION 1 PRES P ESTO el

DESCR]PCION DEL PROGRAMA 3 SUB PROGRAMA

" ORDENANZA DE PRESUPUESTO EJERCICIO FISCAL 2021

|

UNIDAD (ES) EJECUTORA (S)

e — e

1 coODIGO DENOMINACION

| secror ¢ 01 DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO

ADMINISTRACION Y TRAMITE DE LAS ACTIVIDADES DE AUDITORIA,
AMA 11 FISCALIZACION, RECAUDACION Y LIQUIDACION DE LOS
TRIBUTOS MUNICIPALES

| SUB PROGRAMA

SERVICIO AUTONOMO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DEL
MUNICIPIO EL HATILLO (SUHAT)

DESCRIPCION

El Servicio Autdnomo de Administracion Tributaria del Municipio el Hatillo (SUHAT) es el
Ente encargado de llevar la administracion ‘del Sistema Tributario del Municipio,
responsable de gestionar las auditorias, fiscalizaciones, recaudaciones vy liquidaciones de
los impuestos municipales, siendo el érgano operativo por excelencia de la planificacion y

gjecucion de las politicas fiscales en el Municipio.

Lleva el control del otorgamiento o negativa de las autorizaciones y/o permisos
demandados por el contribuyente del Municipio EL Hatillo, tales como las referidas 2 las
actividades econdmicas de industria y comercio, asi como de otros servicios como los de
espectaculos publicos, apuestas licitas, publicidad comercial y expendio de licores,

tramitandolos con estricto apego al ordenamiento juridico aplicable en el ambito de ia

administracion de los tributos municipales.




REPUBLIC A BOLIVARIANA DL VI \EV,'.V !
FSTADO BOLIVARIANO D] MIR \‘-.‘_ i

i~ \LCALDIA DEL MUNICIPIO EL A TH 1O Bk %
) DIRECCION DE PLANIFICACION, ORGANIZAC m\‘. PRESUPLESTO Y oA

203 iy

DESCRIPC!ON DEL PROGRAMA Y SUB- PROGRAMA

" ORDENANZA DE PRESUPUESTO EJERU(,IO FISCAL 2021

i CcODIGO DENOMINACION
R & 01 DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO
ADMINISTRACION Y TRAMITE DE LAS ACTIVIDADES DE AUDITORI A

| PROGRAMA 11 FISCALIZACION, RECAUDACION Y LIQUIDACION DE LOS

UNIDAD (ES) EJECUTORA (S).

TRIBUTOS MUNICIPALES

SUB-PROGRAMA:

SERVICIO AUTONOMO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DEL
MUNICIPIO EL HATILLO (SUHAT)

e

DESCRIPCION

irmpuestos municipales no percibido por evasion fiscal y deuda morosa, detectada mediante
la practica de fiscalizaciones, auditorias y gestiones de cobranza, en cumplimiento de la
1ormativa  correspondiente, y en caso contrario imponer, previa sustentacion del
procedimiento administrativo o tributario pertinente, las sanciones que correspondan

lines de garantizar los ingresos del Municipio.

En esencia disefia e implementa la politica tributaria correspondiente de competencia

municipal, que coadyuve con el adecuado funcionamiento del Servicio Auténomo de

Administracion Tributaria (SUHAT).

FORMA: 2111

179




"Tlt'l \ SOLIVARIANA DE VEN /HE

e ¢ i STADO BOLIVARIANG DE AR AND "
1\'\1111\:11\1-'w.mlluum . mA |
_DIRECC o\m HICACTON, ORG ANIZACION Y PRESL JPULSTO g ’

| = METAS DEL PROGRAMA SUB-PROGRAMA Y / O PROYECTO
~ ORDENANZA DE PRESUPUESTO EJERCICIO FISCAL 2021 |

CODIGO DENOMINACION il

EChOR ¢ 01 DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO
; ADMINISTRACION Y TRAMITE DE LAS ACTIVIDADES DE
PROGRAMA 11 AUDITORIA, FISCALIZACION, RECAUDACION Y LIQUIDACION DE

LOS TRIBUTOS MUNICIPALES

SUB-PROGRAMA.

PROYECTO

i CANTIDADES
DENOMINACION UNIDAD DE MEDIDA _PROGRAMADAS _ fINAN ek

|
i
i_,____._ et
H

| GASTOS DE PERSONAL (ACTIVIDAD 51)
| ACCIONES / PROYECTOS

| ADMINISTRATIVOS (ACTIVIDAD 51).

| SERVICIO AUTONOMO DE
 AUMINISTRACION TRIBUTARIA

1 1. Elaborar la formulacion del Plan Documento
5 Operativo y Presupuesto del Afio (Plan
Operativo Anual y Ejecucion Fisica)

Presentar los informes estadisticos vy Informe 13
economicos sobre el comportamiento y

resultados de la Administracion

Tributaria, asi como su rendicion de

cuentas del ano.

w

Controlar y manejar la documentacién Documento 2500
activa o inactiva ubicada en el archivo
general del SUHAT.

4. Ejecutar las medidas sancionatorias a Documento 350
los ilicitos tributarios o administrativos :
a los que hubiere lugar (muitas y/o
cierres).

Efectuar verificacion de deberes Visita Fiscal 350
formales y/o fiscalizaciones integrales.

w

i_jecutar las actas de comparecenciay  Acto Notificado
aperturas de procedimientos

! administrativos, intimacion de cobro de

deuda tributaria y notificacion de los

actos administrativos.

I




REPLBLICA BOLIV ARIANA DE VNI ZULLA,
FSIADO BOLIVARIANO DE MIRANITA

ALCALDIA DLL MUNICIIO LLHATILLO o 4

I)II\I-L( TON DI PLANI FICAC 10N, ORGANLZ; AC TONY | PRESUPL JESTO. "f K

METAS" DEL PROGRAMA SUB- PROGRAMA Y / 0 PROYECTO |
~ORDENANZA DE PRESUPUESTO EJERCICIO FISCAL 2091

W

ol ] CODIGO 'DENOMINACION A oy
SECTOR  + 01 DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO
ADMINISTRACION Y TRAMITE DE LAS ACTIVIDADES DE
PROGRAMA 11 AUDITORIA, FISCALIZACION, RECAUDACION ¥ LIQUIDACION DE }
LOS TRIBUTOS MUNICIPALES i
SUB-PROGRAMA
!
} PROYECTO
’ DENOMINACION UNIDAD DE MEDIDA hiie {‘
" Controlar y recaudar de manera Documento 190
eficiente los ingresos tributarios de los
i contribuyentes mejores pagadores.
8 Investigar y verificar los libros vy Documento 260
registros contables de los
_ contribuyentes, con el fin de ratificar
y/o rectificar el impuesto liquidado
5 sobre base cierta mediante la
elaboracion de actas fiscales.
9 Elaborar Resolucién Culminatoria del Documento 210
Sumario  Administrativo para los
reparos sin descargo, créditos o
; finiquitos fiscales.
! 4
|
| 10. Explicar las normas de contenido Visita Fiscal 520
i tributario/ crear cultura tributana
E 11 Recibir denuncias o mesas de trabajo Providencia 260
| internas tendentes a la sustanciacion
’ de expedientes  productos de
i actuaciones fiscales.
| 2. Recibir, procesar, controlar y recaudar Documento 500
| las declaraciones y demas
documentos relacionados con a
| obligacion tributaria de los
| contribuyentes calificados como
| Especiales.




3 REPUBLICA BOL I AN \:‘; YENLZLEL A

FSTADO BOLIVARIANO DL MIR AND A

T : ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATILLO

i DIRE«L( IO'\I DE PL ANIH( CION, OT\L:’XNIZ‘\( l()\ \ {’[\[“‘;[ I’L 1 ‘1‘(;

META§ DEL PROGRAMA “SUB PROGRAMA Y/O PR(SYECTO
~ ORDENANZA DE PRESUPUESTO EJERCICIO FIscAL 505571

= —==

JOD’GO DENOMINACION TN Vo |

SECIOR 01 DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO -
ADMINISTRACION Y TRAMITE DE LAS ACTIVIDADES DE 5
PROGRAMA 11 AUDITORiA FISCALIZACION, RECAUDACION Y LIQUIDACION DE
LOS TRIBUTOS MUNICIPALES
SUB-PROGRAMA
PROYECTO
DENOMINACION UNIDAD DE MEDIDA P;g’g‘ﬂf&gii} ek
13, Elaborar la resoluciébn ante la Documento 50
interposicion de escritos de descargos,
recursos de reconsideracion, de
revision tributario y/o administrativo,
sumarios administrativos. Por acta
fiscal notificada, los procedimientos
administrativos sancionatorios y
prescripcion para el pago de
impuestos. i
14 Revisar y determinar los créditos Documento 10
fiscales a los que hubiere lugar entre
SUHAT vy otras personas (Naturales y
Juridicas).
15 Lvacuar las consultas y solicitudes Documento 60
tributarias administrativas. i
Llaborar el proyecto de reforma de las Documento 6
ordenanzas municipales que apliquen
establecidas en la jurisdiccion del
Municipio.
17. Verificar las solicitudes y certificados Documento 50
de exencion de impuestos municipales
sobre inmuebles urbanos y vehiculos. <
& bmutir licencias sobre los impuestos de Documento 650 T
actividades econdmicas y expendio de i P
bebidas  aicohdlicas, y elaborar
permisos sobre los impuestos de
publicidad comercial, espectaculos
hubhcos y apuestas I|C|tas
1A 2112

182




REPUBLICA BOIAVARIAN S DEVEREILUELA . | - o i

5 ESTADCO BOLIVARIANO DE MIRANDA

1 ALCAL Dfﬁ\ DEL MUNICIPIO EL HATILLO : Fa |

; DH\I (_QIO'\ I'JI: P[ '\\H I( [X( [O\ U[\LJ '\Nl/ \( I(.‘\ \ PT\I-SUP(_ l:"»'IO i ;5 ﬁi%

; METAS DEL PROGRAMA SUB PROGRAMA Y/O PROYECTO :

i : ~ ORDENANZA DE PRESUPUESTO EJERCICIO FISCAL 2071

Ot JIGO UFNOMINACKJN A

[ secror  « 01 DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO |

! ADMINISTRACION Y TRAMITE DE LAS ACTIVIDADES Dt
PROGRAMA 11 AUDITORIA, FISCALIZACION, RECAUDACION Y LIQUIDACION DE

|
E LOS TRIBUTOS MUNICIPALES

5UL PROGRAMA.

PROYECTO i
| : TS T T
1 DENOMINACION UNIDAD DE MEDIDA S e M i
Actualizar las licencias y Registros de Licencia/ 350
Contribuyentes para el ejercicio de Certificado

actividades econdmicas y expendio de
bebidas alcohdlicas.

i 20, Emitir registros provisionales para los Documento 60
i contribuyentes sin Licencia.

21 Emitir solvencias de los impuestos Documento 4 400
municipales que apliquen.

22. Inscribir o renovar el registro de Documento 430
empresas de publicidad comercial,
comercio ambulante, comercio

‘i eventual y espectaculos publicos.

[jecutar los programas de recaudacion Programa
de los rubros de actividades

economicas, inmuebles urbanos vy

vehiculos

[{o]

Coordinar operativos especiales de Operativo 10
entrega de estados de cuenta y cobro

del impuesto sobre inmuebles urbanos -

: y vehiculos.

B ]
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CREDITOS PRESUPUESTARIOS DEL SECTOR POR PROGRAMA A NIVEL DE PARTIDAS Y FUENTES DE fi g%

FINANCIAMIENTO L4548
(EN BOLIVARES)

ul DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO

ing )

LI INISTRACION Y TRAMITE DE LAS ACTIVIDADES DE AUDITORIA, FISCALIZACION, RECAUDACION Y LIQUIDACION DE LOS TRIBL [0S MINICID
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Programa 12

APQYO Y ASISTENCIA DIRECTA AL |
EJECUTIVO MUNICIPAL EN LA
CONDUCCION DE LA GESTION DE
GOBIERNO
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REPUBLICA BOLIVARIAN, \i)i \[\E/LI. \
5 \I‘U BOLIVARIANO DE MIRANDA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATILLO

DESCRIPCION DEL PROGRAMA 1 SUB PROGRAMA

ORDENANZA DE PRESUPUESTO EJERCICIO FISCAL 2021

DIRECCION DE I’L \\I i( i\(_ ; \ O[\{ ‘\1\!/ \( IO'\] Y I’R[—‘vl P{ F‘w!U é’ ﬁ%

A
* Axmagy

= ——— : e ——— =
CODIGO DENOMINACION

HOR t 01 DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO g

‘ S 12 APOYO Y ASISTENCIA DIRECTA AL EJECUTIVO MUNICIPAL EN LA ;

| S CONDUCCION DE LA GESTION DE GOBIERNO |

| SUB PROGRAMA %

| UNIDAD (ES) EJECUTORA (S)

DIRECC!ON GENERAL

DESCRIPCTON

La Direccién General asiste y apoya de forma directa al Ejecutivo Municipal en la
ejecucion, supervision, fiscalizacion, control y seguimiento de las acciones y lineamientos
establecidos para el logro de una gestién optima, garantizando y asegurando que sean
ejercidas y atendidas oportuna, eficaz y eficientemente por las distintas dependencias
competentes de la Alcaldia. De manera que, incidan favorablemente en la prestacion de

un excelente servicio a la comunidad hatillana en beneficio de una mejor calidad de vida.

Es la unidad organizativa que lleva la coordinacion, supervision y optimizacion de la
cadena de valor de los servicios publicos iel fortalecimiento de la transparencia
eficiencia y corresponsabilidad entre ciudadanos y servidores publicos. Generando asi la
cercania entre el Alcalde, la Alcaldia y las fuerzas vivas del Municipio a traves de
mecanismos y espacio de diadlogo que propicien la cogestidn y corresponsabilidad
ciudadana, con miras a que el Munimpié se caracterice por la transparencia, participacion

ciudadana y modernidad. ’?_%‘““DE Vi
<L >,
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REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA : i i
ESTADO BOLIVARIANOG DE MIRANDA :
ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATILLO |
DIREC (_ lO\ l)F l’l \'\Il 1( \'{ IU'\. U[\( \’\ / \( O’\ \ P[\l ‘-'l I‘L tHIU : &

METAS"DEL PROGRAMA SUB PROGRAMA Y / O PROYECTO
~ ORDENANZA DE PRESUPUESTO EJERCICIO FIS CAL 202

CODIGO

DE NOI'JH!\AF ION

TOR

' 01

; SECT DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO
| BRBaRRA 12 APOYO Y ASISTENCIA DIRECTA AL EJECUTIVO MUNICIPAL EN LA

! i CONDUCCION DE LA GESTION DE GOBIERNO
| SUB PROGRAMA

PROYECTO
!_‘_“*_”h“,‘fj - o ey —_ ’37"""_"""—" — "\ e —————— ’_‘!
‘ DENOMINACION UNIDAD DE MEDIDA il el il Ih(ﬁ* j
GASTOS DE PERSONAL (ACTIVIDAD 51).
{ ACCIONES PROYECTOS
- ADMINISTRATIVOS. (ACTIVIDAD 51).
| DIRECCION GENERAL
f ' Lograr el seguimiento de la gestion de Registro 4
: ios planes, programas y proyectos
1‘ ejecutados  por las Direcciones
Sectoriales gque conforman la Alcaldia,
en coordinacion con el Despacho del
| Alcalde, para garantizar el
| cumplimiento de los objetivos y metas
planeadas. i
ACCIONES PROYECTOS
ADMINISTRATIVOS. (ACTIVIDAD 52).
OFICINA BE CONTRATACIONES
| PUBLICAS.
Scrvir de soporte téenico a la Comision « Proceso Iniciado 20 |
i FPermanente de la Alcaldia, para lievar Sl
| a cabo los procedimientos de /S?SK&RDEVE‘JE&;Q
seleccion de contratista, previsto en la A f{;‘\"c :
regulacion que lo reglamenta. (S : Thes
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RECURSOS HUMANOS POR TIPO DE CARGO Y GENERO A NIVEL DE PROGRANMAS

[EN BOLIVARES)
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Programa 13

GESTION TECNICA Y
ADMINISTRATIVA DEL
CAPITAL HUMANO AL

SERVICIO DEL EJECUTIVO
MUNICIPAL




REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
ESTADCO BOLIVARIANO DE MIRAND '\

DESCRIPCION DEL PROGRAMA SUB- PROGRAMA

" ORDENANZA DE PRESUPUESTO EJERCICIO FISC, AL 2021

DIRECCION DE PLANIFICACION, ORGANIZ AC lU\\ PRESLPULSTO P @M

ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HA T : :f-w$§ i
1

_____ ! CODIGO DENOMINACION
Skctor ¢ o DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO
o ' 13 GESTION TECNICA Y ADMINISTRATIVA DEL CAPITAL
HUMANO AL SERVICIO DEL EJECUTIVO MUNICIPAL |
TANMA !
NIDAD (ES) EJECUTORA (§) DIRECCION DE ADMINISTRACION DE CAPITAL HUMANO

DESCRIPCION

La Direccion de Administracion de Capital Humano tiene por objeto fundamental formular
e implementar las politicas, normas y procedimientos en materia de administracion de
personal de la Alcaldia del Municipio El Hatillo. ‘La misma lieva el control de la ejecucion
de sus acciones cubriendo y abarcando los sub-sistemas de reclutamiento, seleccion e
ingreso; evaluacion, formacion, capacitacion y desarrollo. clasificacion y remune: acion
bienestar social; pensiones, jubilaciones; nomina; liquidaciones; asi como el de seguridad
soclal y demas procesos de su competencia en el ambito laboral y las derivadas de la
administracién de personal, en estricto apege al ordenamiento juridico que requla la

materia.

0

De las atribuciones principales de la Direccion de Administracién de Capital Humano se

destacan los que se describen seguidamente;

1

1. Proponer beneficios socioeconomicos, a través del estudio de factibilidad financiera y

presupuestaria, que permita mantener y captar el recurso humd/:/cyﬁfﬁ—ﬁ'm@;
W “

‘emanda la Alcaldia.
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REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUEL A ? A
ESTADO BOLIVARIANO DE MIRANDA
\u‘\ml x DEL MUNICIPIO FI HATILLO ;-‘-u%
'DIRECCION DI PLA ACION, ORGANIZ ACION Y PRESUPLLSTO 2
1
DESCRIPCION DEL PROGRAMA Y SUB-PRO GRAMA
i i i _ ORDENANZA DE PRESUPUESTO FJERCICIO FISCAL 2021 |
s | CODIGO DENOMINACION |
| srctor ¢ 01 DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO \
RS 5 GESTION TECNICA Y ADMINISTRATIVA DEL CAPITAL i
s HUMANO AL SERVICIO DEL EJECUTIVO MUNICIPAL i
B PROGRAMA
F $) £ JECUTORA (S) DIRECCION DE ADMINISTRACION DE CAPITAL HUMANO |

DESCRIPCION

| 2. Garantizar el trémite oportuno para la cancelacion de los sueldos y salarios a los

servidores publicos.

3. Lstablecer el conjunto de tareas que el ocupante del cargo debera desempenar

(contenido del cargo), y determinar como debe ser desempefado ese conjunto de
tareas (métodos y procesos de trabajo), de igual manera definir quien debera informar
¢l ocupante del cargo (responsabilidad) y precisar a quien debera supervisar o dir ig

1 el ocupante del cargo (autoridad).
5

4. Implementar el proceso de induccion por medio de charlas, encuentros vy visitas, que

faciliten la proyeccion institucional y funcional de la Alcaldia El Hatillo al recurso

humanao de la Institucion.

2 Mg E CRG«
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METAS DEL PRGGRAMA SUB PROGRAMA Y / O PROYECTO

REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
ESTADO BOLIVARIANO DF MIRANDA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO B TIATT S 1,5
M PEANIFICACION, ORGANIZACION ¥ PRI IS10

~ ORDENANZA DE PRESUPUESTO EJERCICIO FISCAL 2021

CODIGO DENOMINACION TR ML
E SECTOR:  + 01 DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO
AR s GESTION TECNICA Y ADMINISTRATIVA DEL CAPITAL |
s HUMANO AL SERVICIO DEL GOBIERNQO EJECUTIVO MUNICIPAL '
YGRAMA
E PROYECTO
5_ DENOMINACION UNIDAD DE MEDIDA nggﬂﬁﬁzgis F’NEEEQ__‘
GASTOS DE PERSONAL (ACTIVIDAD 51).
ACCIONES / PROYECTOS
| ADMINISTRATIVOS (ACTIVIDAD 51).
| DIRECCION DE ADMINISTRACION DE
CAPITAL HUMANO
1. Mantener actualizadas las tablas de Gaceta oficial 16
escalas salariales por tipo de personal.
| 2 Tramitar las solicitudes de Jubilaciones Solicitud 20
y  Pensiones por Incapacidad :
5 determinadas  por el Instituto
Venezolano de los Seguros Sociales
(IVSS), que cumplan con los requisitos
para otorgar el beneficio. 2
: 3 Revisar y evaluar las modificaciones Documento 22 i
i de estructuras de cargos solicitadas i
por las Dependencias adscritas a la
Alcaldia, durante el proceso de
Formiscion dellErestipuasto Arualade it s T e SRR B g R
A ,&\N‘LDE Vp‘lé)
|* ingresos y Gastos para el proximo . SR
! o GEN 5 7 > A
i' Ejercicio Fiscal. 7S {j"f"
| s ;
i . % : 2 R
i GASTOS DE PERSONAL (ACTIVIDAD 52). ‘\z
C CIONES / PROYECTOS A,
W@

NS TRATIVOS (ACTIVIDAD 52)
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| : FOTADO BOLIVARIANO DE MIRAND A
M CALDIA DEL MUNICIPIO FLHATILEO : "'\
m : )JT‘(t;{\\ifl- l!( \l[U\U(\"]/\k|)\‘|IT\1"[a'\l‘T 4 & |
Fosiit t

METAS DEL PROGRAMA SUB PROL:RAMA Y/O P?{L;Yﬁﬁ“'!"@
; e ~ ORDENANZA DE PRESUPUESTO FJERCICIO FISCAL 202

CODIGO DENOMINACION T

FOIRS s 01 DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIC

e . GESTION TECNICA Y ADMINISTRATIVA DEL CAPITAL
HUMANO AL SERVICIO DEL GOBIERNO EJECUTIVO MUNICIPAL
LB PROGRAMA

PROYECTO

; CANTIDADES COSTO
DENOMINACION UNIDAD DE MEDIDA PROGRAVADAS __ FINANGIERO

!coo RDINACION DE CAPTACION Y

| DESARROLLO

1‘

| 4 Captar y seleccionar el personal de la Ingreso 190 ;

Alcaldia, a los fines de satisfacer las

demandas de las distintas

Dependencias.

. 2 Mantener actualizada la Documento 1.000

i documentacion e informacion de los

; expedientes del personal: activos vy |

i egresados. '

105 DE PERSONAL (ACTIVIDAD 53).

| ACCIONES / PROYECTOS
ADMINISTRATIVOS (ACTIVIDAD 53).

' COORDINACION DE BIENESTAR SOCIAL :

1. Tramitar los lineamientos que en Lineamiento 4
materia de salud dicte el Ejecutivo
Municipal, en beneficio del personal de
la Alcaldia del Municipio El Hatillo.

2. Preparar la documentaciéon legal vy Proceso 7.
administrativa para que la Alcaldia
participe en el proceso de seleccion y
contratacion publica de las empresas

%

+ £ 4 = DEV
prestadoras de los servicios de . PV Ef«&?
beneficios $OCI0ecoNoMICOS del s

! personal, en conjuncion  con 4

| Comision de Contratacion




REPUBLICA BOLIVARIANA Di VENEZUELA
LSTADO BOTVARIANO DI .\1]!\‘.\\'1 J.-\

A LA BT NI L BLA ) ;*‘1 i

DIRECCION DE P ANIFR MCHON, ORGANIZ LH"\.‘EF“\‘i"L‘H'-w 3 Tewm 7 |
METAS DEL PROGRAMA SUB PROGRAMA Y / O PROYECTO

 ORDENANZA DE PRESUPUESTO EJERCVIO FREAL 20

cODIGO DENOMINACION B e
RIS A YT W e ) = i
i SECTOR ¢ 01 DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO J
SV = GESTION TECNICA Y ADMINISTRATIVA DEL CAPITAL |
: HUMANO AL SERVICIO DEL GOBIERNO EJECUTIVO MUNICIPAL !
L PROGRAMA
PROYECTO :
P - |
DENOMINACION UNIDAD DE MEDIDA Sl e
3 Gestionar la ejecucion y administracion Documento 60
de ios procesos contratados, para dar
* cumplimiento con los  beneficios
sccloeconomicos del personal de la
Alcaldia del Municipio El Hatillo.
s ‘
i 4. Tramitar el pago por concepto de Documento 13
5 beneficios S0CIOeCcoNoMmMIcos al
: personal al servicio de la Alcaldia del
Vitnicipio El Hatillo, cumpliendo con lo
establecido, en la distintas
Convenciones Colectivas y demas
f* normativas.

GASTOS DE PERSONAL (ACTIVIDAD 54).

{ ACCIONES / PROYECTOS
E ADMINISTRATIVOS (ACTIVIDAD 54).
i‘ SCORDINACION  ADMINISTRATIVA DE
{ CAP ?.’*.i !‘UMANO
i
= Realizar los calculos y tramites del Documento 336
pago de las nominas regulares del,
personal empleado y  obrero.  fijo
tiempo completo, tiempo parcial,
contratado, eleccion popular. y altos
funcionarios que incluye: sueldos
nDonos  vacacionales y  primas  por
| ccrivenio colectivo.

FORMA 2112
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REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUTLA '
| b : ESTADO BOLIVARIANO DE MIRANDA |

ALLTAL AT L NC IO L TENT L O ’3\ !
DIRECCION | \[11\ ILICACION, ORGANIANCION. Y PRESEPLESTO teg 7 J
; . |
i

| METAS 'DEL PROGRAMA SUB PROGRAMA Y / 0 PROYECTO
o oA __ ORDENANZA DE PRESUPUESTO EJERCICIO FISTAL 5637

| CODIGO DENOMINACION i

' SECTOR: . @ 01 DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO

GESTION TECNICA Y ADMINISTRATIVA DEL CAPITAL
HUMANQ AL SERVICIO DEL GOBIERNO EJECUTIVO MUNICIPAL

PROGRAMA 13

SUB-PROGRAMA

PROYECTO

: . CANTIDADES COSTO
DENQMINACION UNIDAD DE MEDIDA R OCRAMAD FINANGIERO |

i e e S

Realizar los calculos y tramites del Documento 162
pago de las nominas especiales del )

petsonal empleado y  obrero,  fijo

tempo completo, tiempo parc la!

contratado, eleccion popular, y aitos

funcionarios correspondientes a

aguinaldos, bonos por convenios

colectivos y demas incentivos vy

bonificaciones.

b0 Realizar los calculos y tramites para el Documento 63
pago de liquidaciones de prestaciones

sociales a egresados y demandas que

presente la Alcaldia.

' 4. Realizar los calculos para atender al Documento 4
i compromiso del deposito trimestral de
“ la garantia de Prestaciones Sociales
de acuerdo a lo establecido en el
Articulo N° 142 de la de La Ley
Organica del Trabajo de Los

i Trabajadores y las Trabajadoras. ‘_Vq;:@KR‘ANADE&;%\_
2

|

E

| GASTOS DE PERSONAL (ACTIVIDAD 55). . /s 3
gy 5
ACCIONES / PROYECTOS {5 ERRe -} ¢
INISTRATIVOS (ACTIVIDAD 55). ; hxs
| U ORDINACION DE FORMACION, N T
| CAPACITACION Y EVALUACION Ninfcpettie |
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REPLUBL I \ X W SIVARIANA DE VI NEZUTLA
ESTADO BOLIVARIANO DE MIRANDA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL TIATILEO 4 : &

s

o JIRECCION DE PLANIFICACION, ORGANIZACION Y PRESUPLESTO {2y E

METAS DEL PROGRAMA SUB- PROGRAMA Y / O PROYECTO _ “ |
"ORDENANZA DE PRESUPUESTO EJERCICIO FIREAT 567

] T DENOMINACION TR

SECTOR  + 01 DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO

BRI % GESTION TECNICA Y ADMINISTRATIVA DEL CAPITAL !

HUMANGO AL SERVICIO DEL GOBIERNO EJECUTIVO MUNICIPAL :

t

SUB PROGRAMA
|

PROYECTO

e i

4 ; it CANTIDADES COSTO
STy DENCMINACION UNIDAD DE MEDIDA BROCRAMADAS _FINANGIERO |
b1 F"Earziﬂcar y ejecutar talleres y charlas Taller/Charla /

de capacitacion y motivacion laboral,
a fin de incrementar la eficiencia en |a
ejecucion de las actividades.

2 Evaluar y tramitar las solicitudes de Solicitud de 90
vacaciones del personal, conforme a Vacaciones
lo establecido en los Contratos
colectivos.
3 Evaluar y tramitar solicitudes de Solicitud de <
pasantia o labor social, colocandolas Pasantias
en las Dependencias de la Alcaldia
de acuerdo a las necesidades y al
area de desempefio. ;
L4 Aplicar y tramitar la Evaluacion de Evaluacion 1
Desempefo a los  Servidores

Publicos adscritos al  Ejecutivo
Municipal, a los fines de estimar y
cptimizar la actuacion laboral del
capital humano que la conforma.

108
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CREDITOS PRESUPUESTARIOS DEL SECTOR POR PROGRAMA A NIVEL DE PARTIDAS Y FUENTES DE §9

ARTUS DE PERSONAL

FINANCIAMIENTO

[EN BOLIVARES)

DIRECCTON STPERIO

1563434678

R DEL MUNICIPIO

10631637 s
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Programa 14

| CONTROL Y GESTION DE LOS
- SISTEMAS DE PLANIFICACION,

| DESARROLLO ORGANIZACIONAL Y |
| DE PROCESO, Y DEL PRESUPUESTO

'|  PUBLICO DEL MUNICIPIO EL

HATILLO

VIR TN AT L R
T TN DA




REPUBLICA BOLIVARIANA DL VENEZL LA
ESTADO BOLIVARIANO DL VIR \\:‘- \
ALCALDIA DEL MUNICIPIO LL HIA T 1O 3 ~§
DIRECCION DE PLANIFICACION, ORGANIZ, \r TON Y PRESLPULSTO % )

DESCRIPCION'E‘)EL bROGRAMA Y SUB-PROGRAMA
" ORDENANZA DE PRESUPUESTO EJERCICIO FISCAL 2031

J CcODIGO DENOMINAGION |

lsroror ¢ 01 DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO

f' - ;--'.‘(.
s 7 f‘m FX

CONTROL Y GESTION DE LOS SISTEMAS DE PLANIFICACION
GRAMA 14 DESARROLLO ORGANIZACIONAL Y DE PROCESOQ, Y DEL PR:SUJLJ%:STO l
PUBLICO DEL MUNICIPIO EL HATILLO

SUB-PROGRAMA

UNIDAD (ES) EJECUTORA (S) DIRECCION DE PLANIFICACION, ORGANIZACION Y PRESUDU'E‘STO !

DESCRIPCION

La Direccion de Planificacion Organizacion y Presupuesto en esencia es una unidad
técnica asesora en materia de planificacion, organizacion y presupuesto, fundamentales
sisteras para llevar el optimo funcionamiento de la administracion publica municipal  ts i
el organo rector que emana los lineamientos, estrategias y mecanismos que garanticen la
transparencia de la gestion del gobierno local. Basada en responder pnmordialmente al
debido manejo del uso eficiente y eficaz de los recursos presupuestarios por medio de la
planificacion estrategica y operativa, la programacion, formuiacion, control y evaluacion
de la gestion presupuestaria, que garantice el cumplimiento de los objetivos y metas
planeados por el Ejecutivo Municipal de manera transparente, en cumplimiento al

ordenamiento juridico que rige la materia.

Le compete entre otras atribuciones realizar el seguimiento y evaluacion de las

variaciones al presupuesto con el objete de presentar informes técnicos

Formula, evalla y realiza el seguimiento del Plan Operativo Anual. Encar iemas
) Y 9 P \NF?ET’E%EZ\\

de eilaborar y coordinar trimestraimente la elaboracién de la ejecucion fi e;/é“’ v finan
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REPUBLIC A BOLIVARIANA DEVENIZULLA |
. ESTADO BOLIVARIANG DE MIBANDA ; ;
- g : ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATILLO : f"‘%
e 2 ... DIRECCION DE PLANIFICACION, ORG AANIZACION Y PRESUPUES | P

DESCRIPCION DEL PROGRAMA Y SUB- PROGRAMA BT
ORDENANZA DE PRESUPUESTO EJERCICIO FISCAL 2001

ik _A,,,,.Il CODIGO DENOMINACION

i 01 DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO
| CONTROL Y GEST!ON DE LOS SISTEMAS DE PLANIFICACION, I
| PROGRAMA 14 DESARROLLO ORGANIZACIONAL Y DE PROCESO, Y DEL PRESUPUESTO | -
! PUBLICO DEL MUNICIPIO EL HATILLO .
| 5UB PROGRAMA: !
LUN‘;EV\_D (ES) EJECUTORA (S). DIRECCION DE PLANIFICACION ORGANIZ AC!ON Y PRESUPUESTO

DESCRIPCION

TR
|

| |
l de la Alcaldia y los Entes Descentralizados: e igualmente coordina las acciones para la
| ¥y
f
§

correcta formulacion del presupuesto anual de Ingresos y Gastos.
Efectia el tramite oportuno de las solicitudes de modificaciones presupuestarias. en tota
| : ;
apego a las normativas legales aplicables.
Ademas, tiene la responsabilidad de mejorar los procesos y procedimientos que se llevan
i
;:

en la Alcaldia en cada una de las dependencias de la Alcaldia, a los fines de cumplr con
el sistema de control interno, garantizando la debida y oportuna normalizacion y

documentacién administrativa.
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REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUL LA
ESTADO BOLIVARIANG DE MIRANDA : !
ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATILLO : . ~r~§ }

¥
|
|
1

DH\H ( IU'\ l)} l" \'\ll l( \( iﬂ )'\ Ul\( \'\!/ \( IL)\ ‘: P[ i '-:J. {" IHH : j M :

E""METAS' DEL PROGRAMA SUB- PRDGRAMA Y / O PROYECTO
~ ORDENANZA DE PRESUPUESTO EJERCICIO FISCA. 2071

L

J CODIGO DENOMINA(,JON e 3
| SroToR 01 DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO
| = "
CONTROL Y GESTION DE LOS SISTEMAS DE PLANIFICACION,
| PROGRAMA 14 DESARROLLO ORGANIZACIONAL Y DE PROCESO, Y DEL

PRESUPUESTO PUBLICO DEL MUNICIPIO EL HATILLO
SUB-PROGRAMA

{ PROYECTO

DENCOMINACION UNIDAD DE ME DIDA

| GASTOS DE PERSONAL (ACTIVIDAD 52).

!

ACCIONES / PROYECTOS
F ADMINISTRATIVOS (ACTIVIDAD 52).

| COURDINACION GENERAL DE

1

| PLANIFICACION

H
|
tlapborar el Informe de Ejecucion Documento 4 |
risica y Financiera trimestral de la
Alcaldia, en conjuncibn con la
Coordinacion General de Presupuesto
: i
“  Fstablecer los lineamientos para la Lineamiento 1 }

formulacion del Proyecto del Plan
Operativo Anual de la Alcaldia para el
proximo Ejercicio Fiscal.

Elaborar el Proyecto del Plan Documento 1
Operativo Anual de la Alcaldia para el
proximo Ejercicio Fiscal.

I
< 1
; Llaborar el Informe de Gestion vy Documento !
| Cuenta Anual de la Alcaldia del
i T J ¢ At
| Ejercicio Fiscal anterior. ,5;\;/@1\5??@;@\-_
V:’%\" “:f
i
/{‘7‘,/‘5‘;‘{{;,}“ ; j
' w.,-»-*“"s ;
’_ AR ; ,.:[; ,vwfﬂ“&y é
" h : i \‘?) 12
\. ,a‘s‘fﬁ;;\ﬁ{ Q\c;&b
" an‘n-“-’“"
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REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
ESTADO BOLIVARIANO DI MIRANDA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATIHLO : ?"'-rsi
[)U\i(( IU'\ I’E 1’1 \'\H l( \( E IN U{\( \'\E/ \( iU\ \ i’lx[“vi 1’L i‘a[U -2

METAS DEL PROGRAMA sus PROGRAMA Y / O PROYECTO -

B ' ORDFNANZA DE PRESUPU&S TO EJERCICIO f 20245

: J CODIGO DE NOMINACION B

STOR: ¢ 01 DIRECCION SUPERICR DEL MUNICIPIO :

CONTROL Y GESTION DE LOS SISTEMAS DE PLANIFICACION, |

PROGRAMA 14 DESARROLLO ORGANIZACIONAL Y DE PROCESO, Y EL 1‘

i PRESUPUESTO PUBLICO DEL MUNICIPIO [

SUB PROGRAMA |
PROYECTT

‘ DENOMINACION UNIDAD DE MEDIDA F,;gt&i{wfpuh }il\f;\‘,\i- o {

| GASTOS DE PERSONAL (ACTIVIDAD 53).

i ACCIONES / PROYECTOS
; ADMINISTRATIVOS (ACTIVIDAD 53).

'DINACION GENERAL DE
SUPUESTO

Revisar, procesar y tramitar Solicitud 120
oportunamente las solicitudes de
Modificaciones Presupuestarias.

2. FEstablecer los lineamientos para la Lineamiento 1
formulacion del Proyecto de |Ia
Ordenanza de Presupuesto de
ingresos y Gastos de la Alcaldia para 5
el proximo Ejercicio Fiscal.

3 Elaborar el Proyecto de Ordenanza de Documento 2
| Presupuesto y la Distribucion
' institucional del la Alcaldia,
concerniente al area presupuestal vy
i financiero

| 4 tlaborar la estadistica trimestral para Documento 4
: <! Ministerio del Poder Popular para

las Finanzas y para el Banco Central

de Venezuela

5  Realizar taller para reglamentar las Induccion 1
solicitudes de crédito adicional




REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZLUEL A |

ESTADO BOLIVARIANO DE MIRANDA : ;

ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATILLO : o ;;a i

DlREQ(lO'\ D[ P[ A’\HI( \( IU’\. Ui\( \\];q( IO\ \ i’I\i HL l’l E 1[() : e V|

METAS”DEL PROGRAMA, SUB PROGRAMA Y / O PROYECTO s

: * ORDENANZA DE PRESUPUESTO EJERCICIO T ISCAL 7071 |

S CODIGO E)EENOT\}]II;J_ALJNFO;J_ L T “
SECTOR  * 01 DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO
g CONTROL Y GESTION DE LOS SISTEMAS DE PLANIFICACION,
| PROGRAMA 14 DESARROLLO ORGANIZAC'IONAL Y DE PROCESO, Y EL
| PRESUPUESTO PUBLICO DEL MUNICIPIO
I SUS PROGRAMA
F
DE NOMINACION UNIDAD DE MEDIDA at i e |
% GASTOS DE PERSONAL (ACTIVIDAD 54).
i
i
ACCIONES ( PROYECTOS
AMINISTRATIVOS (ACTIVIDAD 54).
| .
t COORDINACION GENERAL DE
i OR( / NIZACION Y SISTEMAS
1. Desarrollar, actualizar y gestionar |a Documento 3
aprobacion de Manuales
Administrativos de la Alcaldia.

|
i ]
: 2. EPlaborar y gestionar la aprobacion de Documento 21 |

; los reglamentos internos de los

OUrganos centralizados adscritos a |a
5 Alcaldia del Hatillo.

| 3. Actualizar el Organigrama Estructural Organigrama 45
de la Alcaldia del Municipio El Hatillo y

? el sus Dependencias centralizadas, asi

como  tambien  los  organigramas

posicionales propios de las

Dependencias, adecuados a |Ia

informacion establecida tanto en el

Registro de Asignacion de Cargos

como en el Indice de Categorias

Programaticas aprobado.

206




REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
ESTADO BOLIVARIANCG DE MIRANDA

D]I\[( ( 1(7\ Dt T’! \\ Ji \( IU'\ ()I\( \\I/ \k U \.‘r PRESUPUESTO

META‘é DEL PROGRAMA SUB PROGRAMA Y / O PROYECTO

ALCALDIA DEL MUNICIPIO 1. HATIL falcd ‘ 7 “‘%

. ORDENANZA DE PRESUPUI ESTO EJERC t'u‘ h(n‘ 'NM

| comeo DENOMINACION T el e
SECTOR  + 01 DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO f
CONTROL Y GESTION DE L.OS SISTEMAS DE PLANIFICACION, |
| PROGRAMA 14 DESARROLLOQO ORGANIZACIONAL Y DE PROCESO, Y EL
i PRESUPUESTO PUBLICO DEL MUNICIPIO
L PROGRAMA

| DENOMINACION UNIDAD DE MEDIDA Sk s costo |
e it ; PROGRAMADAS S RN GO &)
4. Revisar y/o ajustar metodoldégicamente Organigrama 4

los organigramas estructurales de los
t-ntes descentralizados de la Alcaldia,
emanando el respectivo Aval en sefial
de |la conformidad técnica.
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RECURSOS HUMANOS POR TIPO DE CARGO Y GENERO A NIVEL DE PROGRAMAS
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CREDITOS PRESUPUESTARIOS DEL SECTOR POR PROGRAMA A NIVEL DE PARTIDAS Y FUENTES DE

FINANCIAMIENTO
{EN BOLIVARES)

tANSA DE FRES I ETER
X JEXDMIRACON
4
01 DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO
13 JONTROLY GESTION DELOS SISTEMA5 DE PLANIFIC ACION DESARROLLU ORGANIZACIONAL Y DE I OCESO 't [EL PRESLPLES )
- - T -
AZCRIE LEGAL
DENOSENACION TTEATA . CERAREENGE
INGRESQS PROFIDS Y
ESTADAL MUNICIRAL

4105 DE PERSONAL 125,08 000

c AR
.‘l‘c:? .",,";. o
;/?,M 5. {#}“‘:Q“"
v if L aahens Cn
r;ﬁ Ty 37 B 3
%! % %‘ T ,«,«_f‘,&nh'?‘“fw-‘-: a2
b euatSE
\3 g
T o
) S
e <
-‘t},_ 5 LT
N ‘M;‘: R rﬂq,». 2
“ 70 DE [ARAY
TOTALES 123 085,000 <
X

4

5




¥

DE ADMINISTRACION,
CONTABILIDAD FISCAL Y
PRESUPUESTARIA Y
TESORERIA

1 Programa 15 ,
| GESTION DE LOS SISTEMAS |
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REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZL FLA
ESTADO BOLIVARIANO DL MIRAND A

D]H((i&l\l ‘! \\nll( Al EL ’\,\ RO AN, / \( F\"x\ !‘ixf%"»l Z': ‘i"
DESCRIPC%ON DEL | RC? AMA Y SUB- PRDGRAM;\
"""""""""""""""" ORDENANZA DE PRESUPUESTO EJERC ICIO FISCAL 2

ALCALDIA DEL MUNICIPIO FL HATILLO : ' 5
i“‘e

cODIGO DENOMINACION
ciorR ! 01 DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO
o i GESTION DE LOS SISTEMAS DE ADMINISTRACION, CONTABILIDAD

FISCAL Y PRESUPUESTARIA Y TESORERIA

SUB-PROGRANMA

1DAD (ES) EJECUTORA (S) DIRECCION SECTORIAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DESCRIPCION

a Direccion Sectorial de Administracion y Finanzas es la encargada de prestar el apoyo
administrativo y financiero necesario a las diferentes Dependencias de la Alcaldia para ¢l
cumphmiento eficiente de las acltividades contempladas en sus objetivos, metas y/o

ones planeadas en materia administrativa y %ir1a11ciera en sus planes y programas de
trabajo, llevandolas a cabo de manera transparente, conforme a normativa legal que la
regula; abarca las areas de especializacion a nivel contable, de tesoreria, adguisicion de

blenes y servicios, ordenacion de pagos, contabilidad fiscal y presupuestaria, el reg:

vt

ST

de bienes municipales, y la asistencia a los requerimientos de servicios generales.

-

De las falcultades primordiales que ejerce la Direccion Sectorial de Administracion y

finanzas, se mencionan las que sigue:

» Custodia y administra los recursos financieros pertenecientes a la Alcaldia a traves

1

de la Tesoreria Municipal.
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‘Illt‘i\ \HI \"il,‘ \\ H ;ORI \\/ "\‘ '.'I\\l'l1

DESCRIPCEON !)EL PROGRAMA ¥ QUB E’ROGQAMA

ORDENANZA DE PRESUPUESTO E JERCICIO FISCAL 2021

LOALDIADEL MURKICIPIOEL HATILLO ‘%

TSI T —

cODIGO DENOMINACION

PROGRAMA

SUB PR

UNIDAL (E 5} EJECUTORA (S)

JGRAMA

01 DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO

GESTION DE LOS SISTEMAS DE ADMINISTRACION, CONTARILID.

Ly FISCAL Y PRESUPUESTARIA Y TESORERIA

DIRECCION SECTORIAL DE ADMINISTRACION Y FiNANZAS

DESCRIPCION

salarios y beneficios laborales, entre otros.

Lleva el debido registro y control interno de las actividades administrativas v
financieras a través del registro contable.

Lleva el Registro, control y seguimiento de los bienes pubiicos municipales.
Prepara la rendicion de cuenta demandadas por los 6rganos de Control Fiscal
Sirve de apoyo y soporte tecnoldgicos a los requerimientos de la Alcaldia

Atiende los Servicio Generales requeridos por la Alcaldia.

Tramita el requerimiento de compras y de servicios, de acuerdo al marco legal
aplicable. Ejecutar el presupuesto Eie_ gastos de la Alcaldia, apegado a los
principios de celeridad, transparencia y eficiencia.

Analiza y procesa todas las transacciones que afecten ¢! fisco municipal

Dotar oportunamente a las Dependencias de la Alcaldia de los bienes y servicios
necesarios para el cumplimiento Eie sus funciones.

Asegurar la maximizacion de los recursos que ingresen durante el ejercicio ficcal

5 Al i "‘i:;DE VEg
mediante el establecimiento de una cartera de inversiones ’{\,I’YI;‘;OHI es /w*‘* lent ‘<
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AL CaETN Tk
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METAS DEL PROGRAMA SUB PROGRAMA Y/ O PROYECT’"

~ ORDENANZA DE PRESUPUESTO EJERCICIO FISCAL 2021

J CODIGO DENOMINACION i |
ECTOR:  # 01 DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO ;
ST ) 15 GESTION DE LOS SISTEMAS DE ADMINISTRACION, CONTABILIDAD |
! Pl FISCALY PRESUPUESTARIA Y.TESORERIA |
SUB-PROGRAMA
PROYECTC
| DENOMINACION UNIDAD DE MEDIDA ur R e e
! “é,.?-'afﬁ'i()s DE PERSONAL {(ACTIVIDAD 51).
A5TOS DE PERSONAL (ACTIVIDAD 52)
%
i ACCIONES / PROYECTOS E
| ADMINISTRATIVOS (ACTIVIDAD 52). ?
| CUORDINACION DE SERVICIOS
| GENERALES g
% 1 Realizar mantenimiento preventivo vy Reparacion 118
; correctivo a escalas menores a las e
! infraestructuras pertenecientes a la !
Alcaldia.
2. Realizar jornadas de fumigaciones Jornada 600
requeridas por los vecinos del
Municipo
3. Relizar jornadas de desratizacion Jornada 40
; solicitadas por los vecinos del
Municipio
' TOS DE PERSONAL (ACTIVIDAD 53)
HONES  PROYECTOS
P AUMINISTRATIVOS (ACTIVIDAD 53).
| COORDINACION DE ADMINISTRACION Y
| FINANZAS ~ DE  ESTACIONAMIENTO |
L1COS MUNICIPALES E
Administrar el servicio publico de Vehiculo 120. OOO ;

estacionamiento vehicular en el pueblo
de El Hatilio
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REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZL [l 1
o ESTADQO .h’L)l.i\ ARIANO DE .\Il{\f.\f\'I‘ \ i
ALCALDIA DEL MLNICIPIO EL FIATLIL T % 1
: .. DIRECCION DF PL, \\Jl‘t ACTON, ORGANIZAC uu\ 1 RESL P& =7 |
METAS DEL PROGRAMA SUB PROGRAMA Y/ O PROY’:CTO l
~ ORDENANZA DE PRESUPUESTO EJERCICIO FISCAL 2071 _
E I—CODIGO ‘ DENOMINACION o ‘
! SECTOR  # 01 DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO :
| e fE GESTION DE LOS SISTEMAS DE ADMINISTRACION, CONTABILIDAD |
Al] : FISCAL Y PRESUPUESTARIA Y. TESORERIA |
: ._._7_:__71
DENOMINACION UNIDAD DE MEDIDA pfiﬁﬁggﬁiﬁﬁs deea o o
| GASTOS DE PERSONAL (ACTIVIDAD 54). |
ACCIONES / PROYECTOS |
TINISTRATIVOS (ACTIVIDAD 54) ‘
| . URDINACION DE BIENES
| MUNICIPALES
1. Realizar revision fisica de los Inventario 28
inventarios de las Dependencias de la
Alcaldia.
GASTOS DE PERSONAL (ACTIVIDAD 55).
| ACCIONE'S / PROYECTOS
ADMINISTRATIVOS (ACTIVIDAD 55).
COORDINACION GENERAL DE
{ CONTROL ¥ SEGUIMIENTO DE LA i
' GESTION ADMINISTRATIVA 1
ONTABILIDAD PRESUPUESTARIA
Generar el cierre mensual de la Cierre
ejecucion financiera del presupuesto
de ingresos y gastos.
B tlaborar las ordenes de pago para los « Documento 1.700
compromisos validamente adquiridos.
| GASTOS DE PERSONAL (ACTIVIDAD 58).
| "‘I’)\iLS { PROYECTOS ‘
ALNMINISTRATIVOS (ACTIVIDAD 586) ;
‘.ffm

214




REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA A
ESTADO BOLIVARIANO DE MIRANDA i
e E ALCALDIA DEL MUNICIPIO EL HATH 1O A
g O DIRECCION DEPLANICACION, ORGANIZ I 3 PRESUPUES 9
o Pk : .

METAS DEL PROGRAMA SUB PROGRAMA Y/ 0 "‘ROYECTG

~ ORDENANZA DE PRESUPUESTO EJERCICIO FISCAL 2035
R e cODIGO DENCMINACION
| SEcTOR | 4 01 DIRECCION SUPERIOR DF! MUNICIPIO
15 GESTION DE LOS SISTEMAS DE ADM[?\;JSE’RACJON, CONTABILIDAD |
FISCAL Y PRESUPUESTARIA Y. TESORERIA |
11 PROCRAMA
BOYECTO
g.: T e : 7 T 2 _‘ .?— i
e DENOMINACION  UNIDADDEWMEDIDA PS{‘Q‘L’E’*&’;A Y ::
DORDINACION GENERAL DE
| ISICION DE BIENES Y
P COUN Z RATACION DE SERVICIOS
J |. Efectuar procedimientos de  Procedimiento 48
contratacion bajo la modalidad
i consulta de precios.
2. Realizar procedimientos de  Procedimiento 8
contratacion de acuerdo a la Ley de

Contrataciones Publicas en su Art. 5 - |
exclusion de las modalidades de
seleccion.

{ GASTOS DE PERSONAL (ACTIVIDAD 57).
| ACCIONES / PROYECTOS

 ADMINISTRATIVOS (ACTIVIDAD 57). 3
| TESORERIA MUNICIPAL
| Gestionar el pago de los compromisos  Orden de Pago . 1700 ,

adquiridos  debidamente respaldado
i con su orden de pago y su respectivo
i soporte.
H
3

GASTOS DE PERSONAL (ACTIVIDAD 58).

-

\CCIONES / PROYECTOS
ADMINISTRATIVOS (ACTIVIDAD 58).

(,Oos:';:wACiON GENERAL DE
CON[;‘ BiLIDAD FISCAL

f;sa

m"“hﬂF 1
Sy GEN ‘Aﬁ?‘a




REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZL LA R
FSTADO BOLIY ARIANO DE MIRAMN A

| ‘M S DIRLCCION m\ o \[ .\nl \[a TON, nl;\\ :(\ll l\ II: N Y PRESUDL TSI ] %

T METAS DEL PROGRAMA, SUB-PROGRAMA Y / O PROYECTO By

iyt _ ORDENANZA DE PRESUPUESTO EJERCICIO FISCAL 2021 |
2 ”"_J CDDIG;_ DENOMINAL “ia“ _ . SR N -i
OR 01 DIRECCION SUPERIOR DEL MUNICIPIO |

GESTION DE LOS SISTEMAS DE ADMINISTRACION, CONTABILIDAD

iy FISCAL Y PRESUPUESTARIA Y TESORERIA |
| 5UB PROGRAMA [
; PROYECTO ‘[
-L"__" — — — _—_'.fr
DENOMINACION UNIDAD DE MEDIDA e e B ISR
i A g P —— = = I
| Realizar la Rendicion de la Cuenta Rendicion 19 !
Mensual, : i
sASTOS DE PERSONAL (ACTIVIDAD 59). ,
ACCIONES / PROYECTOS
ADMINISTRATIVOS (ACTIVIDAD 59).
COORDINACION GENERAL DE
TECNOLOGIA E NFORMATICA @
L laborar los planes de mantenimiento Planes 12
preventivo que garantice la
operatividad de la plataforma
| tecnologica de la Alcaldia.
L Realizar el mantenimiento correctivo a Equipo 160

s equipos que presenten fallas.

3. Etlaborar la identificacion del personal Trabajador 80
solicitadas de acuerdo a las politicas
de la institucion.
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RECURSOS HUMANOS POR TIPO DE CARGO Y GENERO A NIVEL DE PROGRAMAS
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CREDITOS PRESUPUESTARIOS DEL SECTOR POR PROGRAMA A NIVEL DE PARTIDAS Y FUENTES DE
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